ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNCAO)
011.01 Administracéo de cemitérios (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS ] Unidade com OBSERVAGCOES
Unidade Lo Lo Guarda
atribuicOes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
011.01.01.001 Alva_ra} (_1e concessao de terreno no 1 10 /
cemitério
011.01.01.002 | Dossié de manutencao de cemitérios 1 5 v
011.01.01.003 | Planilha de arrecadacao de cemitérios 1 5 v
Processo de autorizagdo de exumacéo oA Vigéncia até autorizagdo da exumacao.
011.01.01.004 de cadaveres vigéncia 5 v
Processo de autorizagdo de translado oA Vigéncia até autorizacao do translado.
011.01.01.005 de cadaveres vigéncia 5 v
011.01.01.006 Processo de sepultamento ou vigéncia 10 y Vigéncia até a concluséo.
011.01.01 Controle e exumacao — .
registro de servicos 011.01.01.007 | Processo relativo a reparos em jazigo vigéncia 1 v Vigéncia até a conclusao dos reparos.
funerérios
Reqistro de comora de terrenos nos Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
011.01.01.008 cergitérios P vigéncia 20 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
011.01.01.009 |Registro de 6bito 1 5 %
Reqistro de sepultamentos. inumacae Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o
011.01.01.010 e eiljmagﬁez pu S, INUMAagoes vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
- . Vigéncia até elaboragéo de novo relatorio.
011.01.01.011 Rela_tc?rl_o de monltcgramento de u_?q de vigéncia 1 /
cemitério em relacéo a lencol freatico
- - Coa Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
011.01.01.012 | Relatério estatistico de sepultamentos vigéncia 1 v 'genc ¢ v !
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNCAO)

011.02 Desenvolvimento urbano (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINAGAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
Vigéncia até a atualizacédo da planta.
011.02.01.001 |Planta de localizac¢éo de areas vigéncia 0 v
011.02.01.002 g;og;e;gs;sdpeugﬁggso ou manutencao vigéncia 1 / Vigéncia definida no contrato de adogéo.
Processo de construcédo de conjunto Até a
011.02.01.003 habitacional & ) aprovacio 12 v
das contas
011.02.01 Adequacdo e Pracessa de desaprapriagiio de bem o , Decreto-Lei n. 3.365{1941. VlgenC|a_ate~a publicacéo
intervencdo urbanistica 011.02.01.004 imovel vigéncia 5 do Decreto que autoriza a desapropriagao.
011.02.01.005 géggﬁggr?aiggmssao de certiddo de vigéneia 1 y Vigéncia até a expedicao da certidao.
Lei Federal n. 10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 618.
011.02.01.006 | Processo de intervencéo urbanistica vigéncia 5 v Vigéncia até o Termo de Recebimento Definitivo da
Obra.
011.02.01.007 g{:%ll?ctg de abertura de logradouro vigéncia 0 J Vigéncia até a modifica¢éo ou atualizacdo do projeto.
. . . oA Vigéncia até ificaca tualizaca jeto.
011.02.01.008 | Projeto de intervencéo urbanistica vigéncia 5 v igéncia ate a modificagdo ou atualizagdo do projeto
- o Vigéncia até atualizagao.
011.02.02.001 | Cadastro geral de logradouros publicos| vigéncia 0 v
Ficha cadastral de engenheiros e o Vigéncia até atualizagao.
011.02.02.002 arquitetos e respectivas obras vigencia 0 Y
i i o Vigénci 5 lizaca .
011.02.02.003 Elggig%?%?rﬂrgi propriedades e vigéncia 0 y igéncia até atualiza¢é@o do cadastro
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011.02.02 Cadastro e
certificacé@o urbana e rural

011.02.02.004

Mapa de zoneamento

vigéncia

Vigéncia até a promulgacgéo de nova lei de
zoneamento.

011.02.02.005

Plano para implantacéo de conjunto
habitacional ou industrial

vigéncia

Vigéncia até atualizagéo do plano.

011.02.02.006

Planta cadastral de loteamento com

indicacéo de logradouros publicos e
numeracao

vigéncia

Vigéncia até atualizagao.

011.02.02.007

Processo de emplacamento de
logradouros publicos

vigéncia

Vigéncia até a conclusdo do emplacamento.

011.02.02.008

Processo para emissao de certidao de
uso e ocupacéo do solo

vigéncia

Vigéncia até a emissado da certiddo.

011.02.02.009

Processo para emissado de certidao de
zona urbana ou zona rural

vigéncia

Vigéncia até a emisséo da certidao.

011.02.02.010

Processo para emissdo de declaragcao
de zoneamento para financiamento

vigéncia

Vigéncia até a emissdo da declaracao.

011.02.02.011

Rol de loteamentos representativos da
evolugdo urbana

vigéncia

Vigéncia até atualizagao do rol.

011.02.03 Controle,
manutencao e execugao
de servigos gerais

011.02.03.001

Processo de execugdo de servi¢os
topograficos, alinhamento e
nivelamento de ruas

vigéncia

Vigéncia até a realizacéo da obra.

011.02.03.002

Processo de manutencao de
equipamentos publicos

vigéncia

Vigéncia até a execucao.

011.02.03.003

Processo relativo a poda e corte de
arvore

vigéncia

Vigéncia até a realizacéo do servico.

011.02.03.004

Projeto de terraplenagem

vigéncia

Vigéncia até a conclusédo do projeto.

011.02.04.001

Planta cadastral de galeria de aguas
pluviais

vigéncia

Vigéncia até a atualizacéo da planta.

011.02.04.002

Planta cadastral de rios e corregos
canalizados

vigéncia

Vigéncia até atualizagao.

011.02.04.003

Projeto de galeria de aguas pluviais

vigéncia

Vigéncia até atualizag&o do projeto.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011.02.04 Drenagem,
saneamento e
canalizacao de rios e
cérregos

011.02.04.004

Projeto de manutengéo do sistema de
abastecimento de agua e esgoto

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do projeto.

011.02.04.005

Projeto de sistema de abastecimento
de aguas

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do projeto.

011.02.04.006

Projeto de sistema de coleta e
tratamento da rede de esgoto

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do projeto.

011.02.04.007

Relatério de acompanhamento de
execucgao de obras de sistema de
abastecimento de agua

vigéncia

Vigéncia até a concluséo da obra.

011.02.05 Fiscalizagéo de
edificacdo ou obra
particular

011.02.05.001

Formulério de auto de infragdo e multa
para edificagdo particular

vigéncia

Vigéncia até a regularizacdo e cancelamento da
multa.

011.02.05.002

Processo de auto de infracdo e
imposi¢céo de penalidade

vigéncia

Vigéncia até o cumprimento da penalidade ou sua
anulagao.

011.02.05.003

Processo de recurso de notificagdo
preliminar

vigéncia

Vigéncia até a regularizacédo e cancelamento da
notificagdo.

011.02.06 lluminacgéo
publica

011.02.06.001

Planilha anual de acompanhamento de
consumo mensal de alta tenséo

vigéncia

Vigéncia até a atualizacéo.

011.02.06.002

Planilha anual de acompanhamento de
consumo mensal de iluminacéo publica

vigéncia

Vigéncia até a atualizacéo.

011.02.06.003

Projeto de iluminagdo de logradouros
publicos

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do projeto.

011.02.06.004

Projeto de iluminagdo de pracas e
jardins

vigéncia

Vigéncia até atualizagdo do projeto.

011.02.06.005

Projeto de iluminacao de vias publicas

vigéncia

Vigéncia até atualizag&o do projeto.

011.02.06.006

Projeto de manutenc¢édo da rede de
iluminacdo publica

vigéncia

Vigéncia até a concluséo do projeto.

011.02.06.007

Projeto de remocao de postes de
iluminag&o publica

vigéncia

Vigéncia até a conclusédo do projeto.

011.02.06.008

Projeto de remocgao de torres de alta
tenséo

vigéncia

Vigéncia até a conclusédo do projeto.

011.02.07.001

Cadastro anual de IPTU

1
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

11.02.07 Manutencéo e
atualizacéo do cadastro
municipal imobiliario

011.02.07.002 Cadastro de logradouros e face de vigéncia Vigéncia até atualizagéao.
quadra
011.02.07.003 [Cadastro de humeragao - manuscritos vigéncia Vigéncia até atualizagao.
011.02.07.004 |Canhoto de baixa de IPTU 1
011.02.07.005 C_ertldao de area construida ou vigéncia Vigéncia até expedicao da certidao.
tributada
011.02.07.006 |Edital de notificacdo de IPTU e taxas vigéncia Vigéncia ate o final do exercicio.
. o Vigéncia até insercao dos dados em sistema
011.02.07.007 |Ficha cadastral de logradouro vigéncia informatizado.
. . el Coa Vigéncia até inser¢do dos dados em sistema
011.02.07.008 |Ficha cadastral imobiliaria vigéncia informatizado.
011.02.07.009 |Formulario de langamento do IPTU vigéncia Vigéncia até o final do exercicio.
. Vigéncia até insercdo dos dados em sistema
011.02.07.010 |Foto aérea ou ortofoto 1 informatizado.
. e Coa Vigéncia até insercdo dos dados em sistema
011.02.07.011 |Planilha de numeragao oficial vigéncia informatizado.
011.02.07.012 |Planilha de recadastramento vigéncia Vigéncia até inclusao no cadastro.
Planilha demonstrativa de oA Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.013 cadastramento vigéncia
o Vigéncia até insercdo dos dados em sistema
011.02.07.014 |Planta de quadra vigéncia informatizado.
A planta genérica de valores é aprovada por decreto
011.02.07.015 |Planta genérica de valores vigéncia municipal. Vigéncia até a aprovacéo de nova planta.
Processo de atualizacdo de dados
011.02.07.016 cadastrais 1
Processo de compensacédo de débitos Coa Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a
011.02.07.017 e créditos - IPTU vigencia realizacdo da compensagao.
Processo de devolucdo de pagamento o Lei n. 5.172/1966 (CTN), art.173. Vigéncia até a
011.02.07.018 do IPTU vigencia devolugdo do pagamento.
. Cix Vigéncia até expedicao da certidao.
Processo para emisao de certiddo de o g pedic
011.02.07.019 vigéncia
valor venal - cadastro e langcamento
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Processo para emissao de certiddo de Coa Vigéncia até expedicdo da certiddo.
011.02.07.020 cadastramento vigéncia 1

Processo para emissao de certidao de Vigéncia até expedicdo da certiddo.
011.02.07.021 |inscrigdo imobiliaria - cadastro e vigéncia 1

lancamento

Processo para emisséo de certiddo oA Vigéncia até expedicdo da certiddo.
011.02.07.022 especifica vigéncia 1

A Cix Vigéncia até expedicdo da certiddo.

Processo para emisséo de certiddo Coa
011.02.07.023 ; vigéncia 1

negativa de cadastramento

Processo para emissédo de certidao Vigéncia até expedicéo da certid&o.
011.02.07.024 |relativa a dados do cadastro imobiliario vigéncia 1

- IPTU

Processo relativo a especificacdes de o Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.025 condominios vigéncia 5
011.02.07.026 | Processo relativo a laudémio 1 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.
011.02.07.027 | Processo relativo a redugdo de IPTU 1 5 Lein. 5.172/1966 (CTN), art.173.

Processo relativo a retificagdo de area - oA Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.028 alteracdo cadastral vigéncia 10
011.02.07.029 tRe&l;lstono de estatisticas de IPTU e vigéneia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.07.030 | Relatorio mensal de ITBI vigéncia 5 Vigéncia até o final do exercicio.
011.02.08.001 [Alvara de ampliagdo vigéncia 1 v Vigéncia até a ampliacéo.
011.02.08.002 |Alvara de demoligdo vigéncia 1 v Vigéncia até a demoli¢éo.
011.02.08.003 |Alvara de execucao vigéncia 1 v Vigéncia até a execucao.
011.02.08.004 |Alvara de instalacé@o vigéncia 0 v Vigéncia até a substituicdo ou habite-se.
011.02.08.005 |Alvara para conjunto habitacional vigéncia 1 v Vigéncia até a substituicdo ou habite-se.
011.02.08.006 Flcha _de controle de obras particulares vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusédo da obra.

e publicas

Processo de aprovacio de proietos de Vigéncia até autoriza¢do ou sua negativa.
011.02.08.007 | 10¢€SS0 de aprovag pro) vigéncia 10 v

edificacdes particulares

. Vigéncia até a atualizagdo do nome ou endereco do

Processo de atualizagdo de nome e S CS
011.02.08.008 S o vigéncia 1 imovel.

endereco de proprietario do imével
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11.02.08 Normalizacéo e
cadastro de edificacBes
particulares

Vigéncia até autenticagéo.

011.02.08.009 [Processo de autenticagdo de planta vigéncia
011.02.08.010 Processo de cancelamento de projeto vigéncia Vigéncia até o efetivo cancelamento do projeto.

aprovado

Processo de diretrizes ou consulta para Coa Vigéncia até a conclusdo da obra
011.02.08.011 construcio vigéncia
011.02.08.012 |Processo de edificagcdo particular vigéncia Vigéncia até a expedicéo da certidao.

Processo de elaboracéo de planta de oA Vigéncia até iniciar a construcao.
011.02.08.013 imével popular vigéncia

Processo de emissédo de certiddo de Coa Vigéncia até a expedi¢do da certiddo.
011.02.08.014 projeto aprovado vigéncia

_ x Vigéncia até a emissao da certid&o.

Processo de emisséo de certiddo de oA
011.02.08.015 . ~ vigéncia

cancelamento de projeto de construgdo

Processo de emissédo de certidao de oA Vigéncia até a expedigcdo da certiddo.
011.02.08.016 demolicio vigéncia
011.02.08.017 Processo de emisséo de certiddo de vigéncia Vigéncia até a expedi¢do da certiddo.

habite-se

Processo de emisséo de certidao de oA Vigéncia até a expedicdo da certiddo.
011.02.08.018 medidas e confronta¢cfes vigencia

Processo de emissao de certiddo de Vigéncia até a expedicao da certidao.
011.02.08.019 |notificagdo de auto de infracdo e multa vigéncia

de obra

Processo de emissédo de certiddo de o Vigéncia até a expedicao da certiddo e entrega ao
011.02.08.020 numeracéo oficial de prédio vigencia municipe

Processo de emissdo de certidao de Coa Vigéncia até a expedi¢do da certiddo.
011.02.08.021 padr&o econdmico vigéncia
011.02.08.022 \Ijirstzgtraizso de emisséo de certiddo de vigéncia Vigéncia até a expedicao da certidao.
011.02.08.023 |Processo de expedicdo de alvara vigéncia Vigéncia até a expedicéo do alvara.

Processo de regularizagao de o Vigéncia até a regularizagéo.
011.02.08.024 construcio vigéncia

N . oA Vigéncia até a substituicdo ou habite-se.

011.02.08.025 |Processo de substituicdo de projeto vigéncia 'genct ubstituig u !
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011.02.08.026

Processo de transferéncia ou retirada
de responsabilidade técnica

vigéncia

Vigéncia até a liberagao do habite-se.

011.02.08.027

Processo de registro de incorporacao
imobiliaria

até a
aprovagéo
das contas.

Lei Complementar Estadual n.709/1993, art.41, § 1°.
Documento importante para assegurar direitos e

preservar a memoria institucional.

011.02.08.028

Projeto de edificacao

vigéncia

Lei Federal n. 4.591/1964, art.9°.

011.02.08.029

Projeto de isolamento acustico

vigéncia

Vigéncia até aprovagéo ou modificacéo.

011.02.09 Organizagéo
das vias publicas

011.02.09.001

Ficha de denominacao de rua

vigéncia

Vigéncia até atualizacdo no cadastro imobiliario.

011.02.09.002

Processo para autorizacéo de

fechamento de loteamentos, vilas e
ruas sem saida

vigéncia

Vigéncia enquanto durar a autorizagdo.

011.02.09.003

Processo para emissao de certidao de
denominagéo de via publica

vigéncia

Vigéncia até a emissado da certidao.

011.02.10 Pavimentacao,
colocacao de guias e meio
fio

011.02.10.001

Planta cadastral de ruas e avenidas
pavimentadas

vigéncia

Vigéncia até a atualizacdo ou modificacao.

011.02.10.002

Processo relativo a servigos de
manutencéo de pavimentagao

vigéncia

Vigéncia até a execugao do servigo.

011.02.10.003

Projeto de manutencéo de guias,
sarjetas, muretas, calcadas e meio-fio

vigéncia

Vigéncia até a concluséo do projeto.

011.02.10.004

Projeto de pavimentacédo de ruas e
avenidas

vigéncia

Vigéncia até a conclusédo do projeto.

011.02.10.005

Projeto relativo a servigo de colocagdo
de guias, sarjetas, muretas, calcadas e
meio-fio

vigéncia

Vigéncia até a conclusdo do projeto

011.02.11.001

Carta ou planta geodésica

vigéncia

Vigéncia até a atualizacédo da carta.

011.02.11.002

Diretriz urbanistica de uso e ocupagéo
do solo

vigéncia

Vigénca até alteragdo da legislagao.

011.02.11.003

Dossié de estudo de restricdo
ambiental

vigéncia

Vigéncia até a concluséo do estudo.

011.02.11.004

Dossié de estudo de viabilidade para
edificacéo particular

vigéncia

Vigéncia até a conclusdo do estudo.
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011.02.11 Planejamento
urbano

011.02.12 Regularizagéo
de aer6dromos

011.02.13 Regularizacéo
de propriedade de
conjunto habitacional

011.02.11.005 |Dossié de estudo macro-viario vigéncia Vigéncia até a conclusdo do estudo.
011.02.11.006 | Mapa tematico vigéncia Vigéncia até a atualizagdo do mapa.
Plano regional relativo a gestao oA Vigéncia até a atualizac¢&o do plano.
011.02.11.007 | 4o rritorial e ambiental vigencia
A oA Vigénci 5 lizaca I .
011.02.11.008 | Planta de referéncia cadastral - PRC vigéncia igéncia até a atualizagao da planta
011.02.11.009 | Projeto de oleoduto e gasoduto vigéncia Vigéncia até o termino da obra.
. . . oA Vigéncia até a atualizacéo
011.02.11.010 | Registro de imagem por satélite vigéncia do registro.
. - . oA Vigéncia até a atualizacéo
011.02.11.011 | Registro fotografico aéreo ou aerofoto vigéncia do registro.
Relatério de conselho ou comité de Coa Vigéncia até elaboracéo de novo relatorio.
011.02.11.012 gestao territorial e ambiental vigencia
Relatério s6cio-econémico e ambiental o Vigéncia até elaboragéo de novo relatorio.
011.02.11.013 do municipio vigéncia
_ i Vigéncia até a expedigdo da certid&o.
Processo de emisséo de certiddo de oA 'genct xpedic !
011.02.12.001 N ~ A« - vigéncia
cone a protecdo de vbos aeronauticos
Processo relativo a aprovacgéo de o Vigéncia até o recebimento definitivo da obra.
011.02.12.002 projeto de heliponto ou heliporto vigencia
Contrato de mutuério de conjunto Vigéncia até o encerramento contrato.
011.02.13.001 | habitacional com 6rgdo ou empresa vigéncia
publica municipal
B L Vigéncia até o encerramento contrato.
Contrato de 6rgdo ou empresa publica
011.02.13.002 municipal com empreiteiro e vigéncia

subempreiteiro relativo a construcao de
conjunto habitacional
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011 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNCAO)
11.03 Preservacéo e conservacéo ambiental (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicGes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
Estudo de impacto ambiental e Vigéncia até implantagdo do empreendimento.
011.03.01.001 |relatério de impacto ambiental - vigéncia 10 v
EIA/RIMA
Plano de recuperacéo de areas oA Vigéncia até a recuperacao da area.
011.03.01.002 N vigéncia 0 v
011.03.01 Controle e degradadas - PRADS — — —
manejo ambiental Processo de licenciamento ou Vigéncia até a emiss&o da licenca ou autorizag&o.
autorizacéo de funcionamento de Coa
v
011.03.01.003 indlstrias e atividades modificadoras vigencia 10
do meio ambiente
011.03.01.004 | Relatério ambiental preliminar - RAP vigéncia 10 v Vigéncia até implantagdo do empreendimento.
011.03.02.001 |Formulario de auto de Infracao 1 0 v
011.03.02 Fiscalizagéo 011.03.02.002 | Formulario de notificagéo 1 0 v
ambiental 011.03.02.003 | Processo de multa vigéncia 5 v Vigéncia até a regularizagdo da infragao.
011.03.02.004 | Relatério de vistoria 1 5 v Vigéncia até a elaboracdo de novo relatério.

10
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11 GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL (FUNCAO)
11.04 Zoneamento, uso e ocupacéo do solo (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicGes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
011.04.01.001 (I;/Iealpozieiemaecnci(r)nspanhamento das fases vigéncia 1 / Vigéncia até a elabora¢do de novo mapa.
011.04.01.002 | Planta de arruamentos e loteamentos vigéncia 5 v Vigéncia até atualizagao da planta.
Processo de analise prévia de
v
011.04.01.003 arruamentos e loteamentos 1 0
N - Vigéncia até registro em cartorio.
011.04.01.004 Processo de aprovacéo de anexagao, vigéncia 5 /
R subdivisdo ou modificagdo de lotes 9
. . S oA Vigéncia até ist tério de imoveis.
011.04.01.005 | Processo de aprovacao final do projeto| vigéncia 5 v 'gencia ale o regisiro no cartorio de iImovels
o ~ Vigéncia até a alteragéo do projeto de loteamento.
011.04.01.006 Processo de autenticacéo ou anotagéo vigéncia 5 /
R de loteamentos e arruamentos 9
011.04.01.007 ;rgg:ssso de desmembramento de vigéncia 5 / Vigéncia até registro em cartdrio.
Processo de diretrizes para
v
011.04.01 Parcelamento 011.04.01.008 arruamentos e loteamentos 1 5
do solo 011.04.01.009 | Processo de liberagédo de caugao vigéncia 5 v Vigéncia até a liberacao definitiva da obra.
011.04.01.010 E::izsr;sé()rige modificacdo com registro vigéncia 5 / Vigéncia até o efetivo registro em cartorio.
. . Vigéncia até a conclusdo do loteamento.
011.04.01.011 Processo de pedido de infraestrutura vigéncia 5 / 9
T de arruamentos e loteamentos 9
Processo de substituicdo de anélise Vigéncia até nova liberagdo.
igénci v
011.04.01.012 prévia de arruamento e loteamento vigencia 5

11



ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

011.04.02 Regularizagéo
do uso do solo

. ~ Vigéncia até a conclusdo do loteamento.

Processo de substituicdo de aprovacéo
011.04.01.013 |[final do projeto de arruamento e vigéncia

loteamento sem registro em cartério

Processo relativo a cancelamento de oA Vigéncia até o cancelamento.
011.04.01.014 | 511 ;amentos e loteamentos vigencia

Relatério de acompanhamento de Vigéncia até a elaboracdo de novo relatério.
011.04.01.015 |implantagdo de arruamentos e vigéncia

loteamentos

Cadastro social de ocupacdes Coa Vigéncia até atualizacédo do cadastro.
011.04.02.001 irregulares ou clandestinas vigencia

Certificado de aprovacao para fins de o Vigéncia até a regularizacé@o do loteamento.
011.04.02.002 regularizagio vigéncia
011.04.02.003 | Mapa dos loteamentos clandestinos vigéncia Vigéncia até elaboracdo de novo mapa.

Até a Lei Complementar Estadual n. 709/1993, art.41, §1°,
. ~ Documento importante para assegurar direitos e
011.04.02.004 | Processo de registro de loteamento Zz;og/:r?taac; preservar a meméria institucional.
011.04.02.005 Processo de regularizacéo de oA Vigéncia até a regularizagéo.
e loteamento clandestino vigencia

Processo de regularizagdo de o Vigéncia até a regularizacédo do loteamento.
011.04.02.006 loteamentos vigéncia

Relatério de constatacao de Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
011.04.02.007 |clandestinidade de parcelamento do vigéncia

solo
011.04.02.008 | Relatério de loteamento irregular vigéncia Vigéncia até a regullarizacédo do loteamento.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

12 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNCAO)
12.01 Gestdo de equipamentos culturais (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente

012,010,001 Ficha de agendamento de Jeéncia , , Vigéncia até o término do evento.
012.01.01 T solicitacdo de espacos culturais 9
Disponibilizacdo de 012.01.01.002 Planilha de controle de chaves de 1 1 v
equipamentos publicos I espagos culturais
para atividades culturais Redistro d . Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o

012.01.01.003 | ~c9Istro de ocorrencias em vigéncia 1 % registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

equipamentos culturais
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNCAO)
12.02 Gestdo de recursos e projetos de incentivo fiscal & cultura e ao turismo (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicGes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
Dossié anual de prestacdo de Até a
012.02.01.001 | 055 SNV L2 prestac o aprovagao 10 v
contas de projetos incentivados das contas
012.02.01 Incentivo fiscal Dossié de proieto beneficiado por Até a
a cultura e ao turismo 012.02.01.002 fundo de apo'(J) e incentivo f'scgl aprovacao 5 v
local u poIO €1 ol das contas
012.02.01.003 gggis(,)leeoilr?cgrnq[?vrgrgscg? fundo de vigéncia 0 J Vigéncia até atualizagdo do programa.
012.02.01.004 | Projeto de acao cultural vigéncia 5 % Vigéncia até atualizagdo do projeto.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNCAO)
12.03 Preservacdo e controle do patrimdnio histérico e cultural (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicGes de | Eliminagéo
Produtora arquivo permanente
012.03.01.001 Ln\éﬁlr:ltjarlglo_dlgﬁgtnmonlo ambiental vigéncia 0 J Vigéncia até a atualiza¢do do inventario.
Planta ou Projeto arquitetdnico de Vigéncia durante a existéncia do bem. Trata-se de
P Coa cOpia, pois o projeto original integra Processo de
v M
012.03.01.002 behm tgmbado do patrimdnio cultural vigéncia 2 estudo para tombamento de bem do patriménio
e historico cultural e histérico.
012.03.01.003 géo;:s:rs\/%de comodato ou doacao vigéncia 10 J Vigéncia até o encerramento do processo.
Processo de estudo para Vigéncia até a deciséo final.
012.03.01.004 |tombamento de bem do patriménio vigéncia 10 v
cultural e histérico
. Vigéncia até o encerramento do processo.
Processo de restauragdo ou
012.03.01 Administragdo | 012.03.01.005 |recuperacdo de bem tombado do vigéncia 10 %
e controle do patrimdnio patrimdnio cultural e histérico
.03.01. rocesso de tombamento vigéncia igéncia até deciséo final do Conselho.
historico e cultural 012.03.01.006 | P de tombament igénci 10 7 Vigéncia até decisao final do Conselh
Projeto cultural apresentado ao Vigéncia até ato decisorio ou execugao.
012.03.01.007 | Conselho municipal de patriménio vigéncia 4 v
histérico e cultural
Relagéo bianual dos membros do Vigéncia até atualizagéo.
012.03.01.008 |Conselho municipal de patrimoénio vigéncia 0 v
histérico e cultural
Relatério anual do Conselho Até a
012.03.01.009 |municipal de patriménio histérico e | aprovagéo 0 v
cultural das contas
Relatorio técnico de vistoria de Vigéncia até tomada de providéncias e elaboracdo de
012.03.01.010 | bens preservados do patrimonio vigéncia 0 v outro relatdrio.
histérico
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

012.03.02 Realizacéo de
pesquisa e difusdo
cultural

012.03.02.001 | Projeto de pesquisa historica vigéncia 0 Vigéncia ate modificagao ou execu¢do do projeto.
012.03.02.002 | Projeto museografico vigéncia 0 Vigéncia ate modificagao ou execu¢do do projeto.
012.03.02.003 | Projeto museologico vigéncia 0 Vigéncia até modificagao ou execucdo do projeto.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

012 GESTAO DA POLITICA CULTURAL (FUNCAO)
12.04 Promocao e fomento da cultura (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuic6es de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
O cadastro de proponente, cuja proposta for
aprovada, deve integrar o Processo de fomento a
012.04.01.001 | Cadastro de proponente vigéncia 0 J atividades culturaqs. Vigéncia até a concluséo dos
prazos estabelecidos em Resolucao.
Edital d de f ¢ Vigéncia até a publicacdo do Edital. O documento
012.04.01.002 i '.3 de progl;tram_a €fomentoa vigéncia 1 v original deve integrar o Processo de fomento a
atividades culturais atividades culturais.
Processo de atividade cultural de Até a Lei Federal n. 8.313/1991; Lei Federal n. 8.685/1993;
012.04.01.003 SS I uitur aprovagéo 3 v Lei Federal n.10.406/2002 (Cédigo Civil), art. 206,
proponentes das contas 8§30,
012.04.01 Avaliag:’?to de 012.04.01.004 | Processo de avaliagéo de proposta o ) y Vigéncia até a selecéo da proposta ou com o fim da
projetos e produgdes T de atividades culturais vigencia fase recursal.
culturais Até a Lei Federal n. 8.313/1991; Lei Federal n. 8.685/1993;
012.04.01.005 |Processo de concurso cultural aprovagao 3 v Lei Federal n.10.406/2002 (Cadigo Civil), art. 206,
das contas §3°.
- Até a Lei Federal n.10.406/2002 (Cadigo Civil), art. 206,
012.04.01.006 Processo de fomento a atividades aprovacio 3 J §3°
culturais das contas
. - Vigéncia até a sele¢&o do projeto. Se o documento
Projeto de atividade cultural de S . . S x
012.04.01.007 vigéncia 0 v integrar um processo, deve seguir a destinagéo deste.
proponentes
- Vigéncia até a sele¢é@o do proposta. Se o documento
012.04.01.008 Proposta de atividade cultural de vigéncia 0 v integrar um processo, deve seguir a destinacdo deste.
proponentes
- Dois exemplares devem ser destinados a guarda
v
012.04.02.001 | Anuério de programa cultural 1 1 permanente.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

012.04.02 Realizacéo de
cursos e oficinas de
formagéo cultural

Dois exemplares devem ser destinados a guarda
permanente e um exemplar deve integrar o Dossié de
012.04.02.002 |Apostila de curso ou oficina vigéncia 1 curso de formacéao e aperfeicoamento cultural.
Vigéncia até o encerramento do curso ou oficina.
Integram o Dossié: material didatico, material de
Dossié de curso de formacao divulgacéo, lista de presenca, avaliagdo do curso e
012.04.02.003 culturlal u ¢ vigéncia 5 etc. O documento é importante para preservagdo da
memoria institucional. Vigéncia até o encerramento do
Curso.
012.04.02.004 |Ficha cadastral de agéo cultural vigéncia 1 Vigéncia até atualizagao.
Ficha cadastral de sécios do clube oA Vigéncia até atualizagao.
012.04.02.005 da leitura vigéncia 0
Ficha cadastral individual de S Vigéncia até atualizagao.
012.04.02.006 professores vigéncia 3
Ficha de inscricdo nos cursos e
012.04.02.007 oficinas 1 0
Formulario de avaliacéo de oficinas S Vigéncia até elaboracgao do relatério anual.
012.04.02.008 e monitores vigéncia 4
Formulario de média mensal de S Vigéncia até elaboracgéo do relatério mensal.
012.04.02.009 frequéncia em oficinas vigéncia 0
Lista de aprovados nos cursos e Vigéncia até o término do curso e entrega do
012.04.02.010 oficinas P vigéncia 1 certificado de participagéo e ou declaragéo de
frequéncia.
. Vigéncia até o término do curso e entrega do
Lista de chamada de alunos dos S L L ~
012.04.02.011 - ~ vigéncia 1 certificado de participagéo e ou declaragéo de
cursos e oficinas da agao cultural f A
requéncia.
Mapa de publico de eventos de oA Vigéncia até elaboracéo do relatdrio mensal.
012.04.02.012 acéo cultural vigéncia 1
012.04.02.013 |Planilha de controle de curso vigéncia 3 Vigéncia até término do curso.
Vigéncia até o término do curso ou com o rompimento
012.04.02.014 |Prontuério de aluno vigéncia 60 do vinculo do aluno com a institui¢éo.
Reqistro de Dresenca em eventos Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
012.04.02.015 gist P & vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
de acéo cultural
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

O documento integra o Dossié de curso de formacéo
012.04.02.016 |Relacao de inscritos em curso vigéncia 1 e aperfeicoamento cultural. Vigéncia até o
encerramento do curso.
Relacio d ficipant O documento integra o Dossié de curso de formacéo
012.04.02.017 d efu;ao € participantes em curso vigéncia 1 e aperfeicoamento cultural. Vigéncia até o
€ formagdo encerramento do curso.
. - Vigéncia até o término do evento.
012.04.03.001 Canhot_o de ingresso d_e atividades vigéncia 1
culturais e educacionais
Dois exemplares devem ser destinados a guarda
012.04.03.002 | Catalogo de exposi¢ao vigéncia 1 permanente. Vigéncia até a confeccdo do catélogo.
Dois exemplares devem ser destinados a guarda
012.04.03.003 | Catalogo de materiais artisticos vigéncia 1 permanente. Vigéncia até a confeccdo do catélogo.
012.04.03.004 | Diagrama de exposi¢&o vigéncia 1 Vigéncia até o encerramento da exposiGao.
Vigéncia até o término da atividade. O documento é
012.04.03.005 | Dossié de atividade educativa vigéncia 5 importante para preservagao da memoria institucional
Vigéncia até o término do evento. O documento é
012.04.03.006 | Dossié de evento cultural vigéncia 5 importante para preservagao da memoria institucional.
. - oA Vigéncia até o término da exposi¢do. O documento
012.04.03.007 |Lista de obras de exposicao vigéncia 1 integra o Dossié de evento cultural.
Planilha de agendamento de As informag6es deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03.008 atendimento educativo L 2 atividades.
Planilha de controle de atendimento As informacdes deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03.009 | 4o 1 2 atividades.
- Planilha de controle de publico As informagdes deverdo constar no Relatério anual de
012.04.03 Real!za(;ao de | 012.04.03.010 visitante 1 2 atividades.
eventos culturais e Vigéncia até o término do evento. O documento
educativos 012.04.03.011 | Portifélio de artista vigéncia 1 integra o Dossié de evento cultural.
Dois exemplares devem ser destinados & guarda
012.04.03.012 | Programacdao de atividade cultural vigéncia 1 permanente. Vigéncia até o encerramento da
atividade.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Registro fotogréfico de atividade oA © do_cy ment(_) ?ntegra ° DOS.Sié d? ?"ef‘to cu ftural ou
012.04.03.013 cultural vigéncia 2 Dossié de at|V|dade_ e_ducatlva. Vigéncia até o
encerramento da atividade.
Registro videografico de atividade . . © dogymentq ?ntegra ° DOSfSié d? eAverlno cEJIturaI ou
012.04.03.014 vigéncia 2 Dossié de atividade educativa. Vigéncia até o
cultural encerramento da atividade.

O documento integra o Dossié de atividade educativa.
012.04.03.015 | Relatorio de atividades educativas vigéncia 2 Vigéncia até o encerramento da atividade.
012.04.03.016 Relat(’)rio_de cc_)ndi_g()_ef técnicas e 1 3

estruturais de instituigdo cultural
Documento base para ser utilizado para entrevista do
artista sobre autenticidade, direitos autorais,
) ) instalacdo, iluminagdo, manutencdo, restauro, guarda,
012.04.03.017 Roteiro de _eptrewsta de autor de vigéncia 1 transporte etc. O documento é importante para
obra e participante preservacao da memdria institucional. Vigéncia até a
elaboragdo de um novo roteiro.
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| TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

13 GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR (FUNQAO)
13.01 Cadastramento, gerenciamento e fiscalizagdo de sacoldes e feiras livres (SUBFUNCAOQ)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade | Unidade com Cuarda OBSERVACOES
atribuices de | Eliminacao
Produtora arquivo permanente

Ficha cadastral de permissionarios de
013.01.01.001 | estabelecimentos que necessitam do vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagdo cadastral.
servi¢co de inspeg¢do municipal — SIM

Formulario de cancelamento de

013.01.01.002 matricula de feira livre

vigéncia 1 v Vigéncia até deferimento.

013.01.01.003 |Mapa de localizagdo das feiras livres vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.

Vigéncia até a correcdo das irregularidades ou efetivo

013.01.01.004 | Multa de feirante ou comerciante vigéncia 1 v pagamento da multa.
013.01.01 Cadastramento e a . C oA Vigéncia até o cumprimento do prazo previsto no
v
e controle de feiras e 013.01.01.005 | Notificagdo de feirante vigéncia 1 documento.
comércio livre Processo de afastamento,
013.01.01.006 |desobrigagéo ou justificativa de feiras vigéncia 1 v Vigéncia até liberacédo para o afastamento.
livres
Processo relativo a infracdo e multa de S o .
013.01.01.007 feirante ou comerciante vigéncia 5 v Vigéncia até o encerramento do processo.
013.01.01.008 |Relagéo de feirantes cadastrados 1 1 %
013.01.01.009 Saeégtlggg de servicos prediais dos vigéncia 1 v Vigéncia até a realizagdo do servico.
Requerimento de feira-livre e de Coa Coa P . C
013.01.01.010 | .omerciante vigéncia 2 v Vigéncia até deliberagdo da solicitacéo.

013.01.01.011 | Tabela de pesquisa de precos vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagéo.




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

013 GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR (FUNQAO)
13.02 Inspecéo de higiene sanitaria de alimentos, produtores e produtos (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicbes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
Planilha de controle higiénico-sanitario
013.02.01.001 |de produtos fornecidos a alimentacéo vigéncia 1 v Vigéncia até elaboracdo de nova planilha.
escolar
S Processo de recurso de multa aplicada
013.'0,2.'01 Vigilancia 013.02.01.002 |a mercado, matadouro, frigorifico, vigéncia 5 v Vigéncia até deciséao final.
sanitaria sacol&o ou feira livre
Relatério de vistoria em barracas,
013.02.01.003 | mercados, frigorificos, produtos vigéncia 1 v Vigéncia até elaboracao de novo relatorio.
hortifrutigranjeiros e outros
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

14 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOCAO DA CIDADANIA (FUNQAO)
14.01 Coordenac&o de politicas e programas sociais (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuic6es de | Eliminacdo
Produtora arquivo permanente
014.01.01.001 |Expediente do Banco do Povo vigéncia 5 v Vigéncia ateé a quitagao do emprestimo.
014.01.01.002 | Projeto Jovem Cidadao vigéncia 5 % Vigéncia até o desenvolvimento do projeto.
014.01.01 Apoio a projetos Requisicéo de excluséo de dados em oA y Coa . o
sociais e de cidadania 014.01.01.003 cadastro vigéncia 1 Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
014.01.01.004 Requisicdo de inclusdo de dados em vigéncia 1 v Vigéncia até atualizacédo do cadastro.
cadastro
Processo de revisdo de beneficio de
014.01.02.001 prestagdo continuada 1 1 Y
Vigéncia até a entrega do produto ao
Processo de solicitagcao de aparelhos S interessado. O Processo € integrado pelo
v
014.01.02 Controle de 014.01.02.002 auditivos ou ortopédicos vigencia 1 formulério de solicitacéo, pedido médico,
fonecimento de materiais, audiometria e orgamento.
aparelhos, auxilios e Registro de empréstimos de cadeira de
beneficios 014.01.02.003 rodas e similares 1 1 v
Registro de entrega de doagédo de o o ) .
014.01.02.004 aparelho auditivo ou ortopédico vigéncia 1 v Vigéncia até a entrega do produto ao cliente.
Relatério de beneficio de prestagdo
X v
014.01.02.005 | . vinuada 1 5
Ficha de controle de repasse de
014.01.03.001 |r€CUrsos de programa, prOJeEo_ou 1 5 /
servigo de protegdo social basica ou
especial
014.01.03.002 | Orcamento das atividades do idoso vigéncia 2 v Vigéncia até a realizacéo das atividades.
014.01.03.003 Orggmento de evento do Conselho vigéncia 2 v Vigéncia até a realizagdo do evento.
014.01.03 Controle de Municipal do Idoso
repasse de recursos 014.01.03.004 E;(;gzslis\?rede concessao da carteira do vigéncia 1 v Vigéncia até renovacao da carteira.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Processo de concesséo de beneficio de
014.01.03.005 prestagéo continuada 1
014.01.03.006 Relagdo de vales-transporte de vigéncia Vigéncia até a concluséo da etapa.
bolsistas
014.01.03.007 |Relatério social dos beneficiarios vigéncia Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
Contrato com empresas para a oA oA -
014.01.04.001 realizacio de cursos continuados vigéncia Vigéncia definida no contrato.
Contrato com empresas para a
014.01.04.002 |realizacéo de cursos para méo de obra | Vvigéncia Vigéncia definida no contrato.
local
014.01.04.003 | Ficha cadastral de empresa vigéncia Vigéncia até atualizacdo do cadastro.
014.01.04.004 | Ficha de cadastro de desempregado vigéncia Vigéncia até atualizagdo do cadastro.
Formulério de pesquisa de mercado- S Coa . L .
014.01.04 Fomento as 014.01.04.005 levantamento de dados vigéncia Vigéncia até atualizagdo da pesquisa.
atividades de geracéo de - Os formulérios séo enviados ao Ministério do
emprego 014.01.04.006 |Formulario de seguro desemprego 1 Trabalho de seis em seis meses.
014.01.04.007 Planilha de !evantamento de dados . vigéncia Vigéncia até atualizacdo de dados
sobre quantidade de vagas preenchidas
014.01.04.008 tF:Lamgrgeenttrggalho de cursos e vigéncia Vigéncia até elaboracdo de novo Plano.
Registro telefénico de convocagéo de
014.01.04.009 | 5 jastrados 1
014.01.04.010 |Relatério de pesquisa de mercado vigéncia Vigéncia até elaboragao de novo relatorio.
014.01.04.011 | Termo de parceria com empresa vigéncia Vigéncia definida no documento.
. Relacdo de presidentes da associagdo
014.0.1.(;)5dlnte.rllcl)cugao €OM1 014.01.05.001 |de moradores de bairro ou lideres vigéncia Vigéncia até atualizacgao.
a sociedade civi comunitarios
Cadastro Unico do Governo Federal -
014.01.06.001 | ~ jUInico 1
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014.01.06 Registro e
atualizacéo de cadastro
para assisténcia social

014.01.06.002 Dossié de controle de atendimento de vigéncia 1 Vigéncia até a conclusdo da campanha.
campanha do agasalho
014.01.06.003 | Ficha cadastral de beneficiario vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacéo.
014.01.06.004 Ficha cada;tral de famllla em.5|tuagao vigéncia 5 Vigéncia até a atualizagao.
de vulnerabilidade e risco social
014.01.06.005 |Ficha de controle de visita domiciliar vigéncia 1 Vigéncia até nova visita.
014.01.06.006 |Ficha de inscri¢cdo de bolsista vigéncia 1 ylgenc~|a definida no documento de abertura da
inscrigao.
014.01.06.007 i':dl(c)gg de inscrigo para atividades do vigéncia 2 Vigéncia até a atualizacéo.
Guia de encaminhamento para orgaos
014.01.06.008 | 5, prefeitura 1 1
014.01.06.009 | Prontuério de bolsista vigéncia 5 Vigéncia até a concluséo da etapa.
014.01.06.010 | Prontuério médico de crian¢a abrigada vigéncia 20 Vigéncia até o fim do periodo de abrigo.
Vigéncia até o fim do periodo de abrigo da
crianca. Os prontuarios serdo submetidos a
014.01.06.011 | Prontuério técnico de crianca abrigada vigéncia 80 procedimento estatistico para retirada de
amostras representativas destinadas a guarda
permanente.
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014 GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOCAO DA CIDADANIA (FUNQAO)
14.02 Coordenac&o de politicas e programas sociais (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

A DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuic6es de | Eliminacdo
Produtora arquivo permanente
014.02.01.001 Ata de so~len|dade de posse e 4 i /
diplomacéo dos conselheiros tutelares
Ata de eleicdo da composi¢édo do
014.02.01.002 |Conselho Municipal da Crianca e vigéncia 2 v Vigéncia até posse de nova diretoria.
Adolescente — CMDCA
Dossié de acompanhamento e
014.02.01.003 |avaliagdo de programa de agéo social vigéncia 5 v Vigéncia durante a realizacao do programa.
com adolescentes
Plano de programa auxilio ao o o e
014.02.01.004 desempregado - PROAD vigéncia 5 v Vigéncia até o final do programa.
Plano de Programa de Garantia de
014.02.01.005 |Renda Minima e Gerac¢ao de Emprego vigéncia 5 v Vigéncia até execugdo do plano.
e Renda
Plano de programa ou projeto de S Coa e .
~ ; ~ . v
014.02.01.006 proteco de inclus&o social vigéncia 3 Vigéncia até o término do projeto.
014.02.01.007 |Plano do Conselho Municipal do Idoso vigéncia 2 v Vigéncia até a execucéo do plano.
014.02.01.008 | Plano municipal de assisténcia social vigéncia 5 v Vigéncia até execugao do plano.
014.02.01.009 |Plano para a realizacéo de evento vigéncia 1 v Vigéncia até a realizacédo do evento.
Processo de eleicdo de membros do
) 014.02.01.010 | . nselho tutelar 4 ) v
014.02.01 Gerenciamento e Programa de servicos de assisténcia
controle de programas de | 014.02.01.011 g 13 cfi ¢ vigéncia 1 v Vigéncia até a concluséo do programa.
rotecao social social a crianga
P 014.02.01.012 Programa de servigcos de assisténcia oA 5 y Vigéncia d t lizacio d
.02.01. social a0 adolescente vigéncia igéncia durante a realizacéo do programa.
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Programacdao de atividades para a S o . ~ L
014.02.01.013 pessoa idosa vigéncia Vigéncia até a execucdo das atividades.
014.02.01.014 | Projeto de geragao de renda vigéncia Vigéncia até o término do projeto.
014.02.01.015 | Projeto do Conselho Municipal do Idoso| vigéncia 4 Vigéncia até término do projeto.

Relatério circunstanciado mensal de S C o N
014.02.01.016 programa estadual vigéncia 5 Vigéncia durante a permanéncia no programa.
014.02.01.017 |Relat6rio de atendimento social 1

Relatério de prestagdo de contas do .

Programa de Garantia de Renda Atea
014.02.01.018 | %9 " aprovacéo 10

Minima e Geragdo de Emprego e das contas

Renda
014.02.01.019 ggll%t;rrilgdf;r:jaéncelro do Fundo Social de vigéncia 5 Vigéncia até a elaboracéo de novo relatério.

Relatério mensal de atendimento social S o . ~ L
014.02.01.020 plant&o social vigéncia 1 Vigéncia até elaboracgao do relatério anual.

Relatério mensal de programa oA oA . . L
014.02.01.021 assistencial vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo do relatério anual.

Relatério mensal do Centro de
014.02.01.022 | Referéncia de Assisténcia Social - vigéncia 5 Vigéncia até elaboracgédo do relatério anual.

CRAS

Declaracéo de frequéncia escolar e de
014.02.02.001 |vacinagdo dos dependentes dos vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacgéo.

beneficiarios de programa estadual

Dossié relativo as atividades do

Conselho Tutelar, do Fundo Social de
014.02.02.002 | Solidariedade, ou do Conselho 1 3

Municipal dos Direitos da Crianga e do

Adolescente - CMDCA

Ficha de acompanhamento de
014.02.02.003 enfermagem 1 1
014.02.02.004 Ficha de acompanhamento individual vigéncia 5 Vigéncia durante a permanéncia no programa

e de programa estadual 9 9 P prog )
014.02.02.005 Eleigfege instrugdes de servigos para vigéncia 1 Vigéncia até elaboracao de novas instrugoes.
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014.02.02 Monitoramento
das acdes de protecédo
social

014.02.02.006 |Grafico quantitativo de atividades gerais 1 5
Planilha de controle de frequéncia de
014.02.02.007 |atividades com pais do Programa 1 5
Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de frequéncia de
014.02.02.008 |atividades grupais com adolescentes do 1 5
Programa Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de frequéncia e
014.02.02.009 [repasse de recurso do Programa 1 10
Liberdade Assistida - LA
Planilha de controle de movimentagdo
014.02.02.010 de adolescentes 1 5
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.011 |Registro de atendimento social vigéncia 3 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
Redistro de doacio para assisténcia Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.012 sogal §a0p vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
014.02.02.013 |Registro de visita domiciliar vigéncia 5 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
014.02.02.014 |Relacéo de entregas de cesta basica vigéncia 5 Vigéncia até a conclusdo da etapa
Relacéo de frequéncia dos atendidos
014.02.02.015 em reunises 1 1
Relacgéo de inclusBes e desligamentos
014.02.02.016 |de familias beneficiarias de programa vigéncia 5 Vigéncia durante a permanéncia no programa.
estadual
Relagdo mensal dos atendidos de o S . ~ L.
014.02.02.017 programa estadual vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo do relatério anual.
Relatério anual de atendimento a
014.02.02.018 |adolescente do Programa Liberdade vigéncia 5 Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
Assistida - LA
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Relatério anual de atividades com

014.02.02.019 grupo de adolescentes vigéncia Vigéncia até elaboragéo de novo relatorio.
Relatério anual de gestdo da S o . = -

014.02.02.020 assisténcia social vigéncia Vigéncia até a elaboracéo de novo relatério.
Relatério anual do Centro de

014.02.02.021 |Referéncia de Assisténcia Social - 1
CRAS

014.02.02.022 Relatério de acompanhamento da oA Vigéncia até elab %0 d latori

.02.02. familia de interno vigéncia igéncia até elaboracdo de novo relatério.

Relatério de avaliagdo de oficina do S o . = -

014.02.02.023 Programa Liberdade Assistida - LA vigéncia Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.

014.02.02.024 |Relatério de campanha do agasalho vigéncia Vigéncia até o termino da campanha.
Relatério de monitoramento de

014.02.02.025 programa assistencial 1

014.02.02.026 |Relatério de repasse de plantdo vigéncia Vigéncia até o final do plantéo.
Relatério de reunido externa referente a e A . ~ L

014.02.02.027 assisténcia social vigéncia Vigéncia até a elaboracao de novo relatério.
Relatério mensal de atendimento a

014.02.02.028 |adolescente do Programa Liberdade vigéncia Vigéncia até elaboracgao do relatério anual.

Assistida - LA
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15 GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA (FUNCAO)
15.01 Administracéo de estabelecimentos escolares (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade | Unidade com cuarda OBSERVAGOES
atribuic6es de | Eliminacdo
Produtora arquivo permanente
Balancete financeiro da associagdo de pais e
015.01.01.001 mestres - APM 1 5 v
015.01.01.002 Comunlgado administrativo da Secretaria de vigéncia 1 v Vigéncia até renovagdo ou conhecimento.
Educacéao
Planilha de controle de aquisi¢céo e S o . L .
v
015.01.01.003 distribuicio de material escolar vigéncia 1 Vigéncia até atualizagéo da planilha.
Planilha de controle do programa de S Coa . L .
v
015.01.01.004 transporte escolar vigéncia 1 Vigéncia até atualizagéo da planilha.
015.01.01.005 | Registro de atendimento a comunidade 1 10 v
Reqistro de visitas de autoridades Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.01.01.006 gistro e vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
educacionais
ano.
015.01.01.007 |Relatorio estatistico anual de dados escolares 1 0 v
015.01.01 Apoio P de d letrénico d d
administrativo or tratar-se e opumento e etror~nco e guarda
permanente, rotineiramente deverdo ser extraidas
copias de seguranca a serem armazenadas em
015.01.01.008 | Sistema da Administragcao Escolar - SISTAE vigéncia 0 v ambiente seguro e em local diferente e fisicamentel
distante do armazenamento do documento
original. Vigéncia até a substituicdo ou
descontinuidade do Sistema.
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Por tratar-se de documento eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deverdo ser extraidas
. e A cOpias de seguranca a serem armazenadas em
015.01.01.009 Slste_m_a de EBestao Dinamica da vigéncia 0 ambiente seguro e em local diferente e fisicamente}
Administracao Escolar - GDAE )
distante do armazenamento do documento
original. Vigéncia até a substitui¢cdo ou
descontinuidade do Sistema.
Processo de autorizagdo de funcionamento de Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.001 | estabelecimento de ensino e instalacdo de vigéncia 40 es?:ola
Curso )
Processo de cassagdo de autorizagao de Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.002 |funcionamento de estabelecimento de ensino vigéncia 40 es?:ola
ou de curso ’
Processo de encerramento das atividades de S Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.003 o gtanelecimento de ensino vigencia 40 escola.
015.01.02.004 | Processo de encerramento de curso vigéncia 40 g;%i?;'a até o encerramento das atividades da
015.01.02 Autorizagao Processo de homologag¢é&o do plano de curso
de funcionamento de 015.01.02.005 | 45 escola particular vigéncia 40 Vigéncia até a homologag&o de um novo plano.
cursos e Processo de homologacgéo do plano escolar
estgbeleumentos . 015.01.02.006 da rede particular de ensino vigéncia 40 Vigéncia até a homologag&o de um novo plano.
particulares de ensino — — - —
015.01.02.007 Processo de mudancga de denominagéo de S 40 Vigéncia até o encerramento das atividades da
e entidade mantenedora vigencia escola.
Processo de mudancga de denominagéo de S Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.008 estabelecimento de ensino vigencia 40 escola.
Processo de mudanga de endereco de C oA Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.009 | oqtahelecimento de ensino vigencia 40 escola.
Processo de suspenséo temporaria de curso Coa Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.010 | 45 eqe particular de ensino vigencia 40 escola.
Processo de transferéncia de entidade S Vigéncia até o encerramento das atividades da
015.01.02.011 | - tenedora vigéncia 40 escola.
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015.01.03 Controle de
repasse de verbas para
promocao da educacdo

015.01.03.001

Relatério da frequéncia escolar do programa
bolsa escola

vigéncia

Vigéncia até a elaboracéo de novo documento.

015.01.03.002

Relatério de despesa com verbas do Fundo de
Desenvolvimento de Ensino Bésico - FUNDEB

Até a
aprovacgao
das contas
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA (FUNCAO)
15.02 Gerenciamento da alimentagéo escolar (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicOes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
015.02.01.001 |Balancete mensal de estoque 1 2 v
015.02.01.002 | Cardéapio de alimentagdo 1 1 v
015.02.01.003 | Cronograma de géneros alimenticios 1 1 v
Expediente de solicitacdo de ordem de S o . ~ S
015.02.01.004 pagamento de fornecedor vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragdo de nova solicitacao.
015.02.01.005 | Ficha de controle de géneros alimenticios 2 2 v
Ficha técnica de especificagdo de produtos
015.02.01.006 | jimenticios 2 2 v
Formulério de controle de distribuicdo de S Coa . o
015.02.01 Controle d 015.02.01.007 merenda escolar vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagao.
) d onl role da 015.02.01.008 Formulario de teste de aceitabilidade de s 1 y Vigéncia até aplicacio do test
merenda escolar .02.01. género alimenticio vigéncia igéncia até aplicagdo do teste.
Planilha de controle de recebimento de
015.02.01.009 géneros alimenticios . 1 Y
Relatério de visita da supervisdo da merenda
015.02.01.010 | oscolar 1 5 v
Relatério do saldo de estoque diario dos
015.02.01.011 géneros alimenticios 1 1 Y
015.02.01.012 | Relatério gerencial de alimentag&o escolar 1 1 v
Requisicao de utensilios domésticos o o . . S
015.02.01.013 solicitados pela unidade escolar vigéncia 1 v Vigéncia até atendimento da solicitagao.
Demonstrativo bancario mensal do Programa
v
015.02.02.001 Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE 1 1
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015.02.02 Controle de
repasses e recursos
financeiros para a
alimentacéo escolar

015.02.02.002

Demonstrativo sintético anual da execugéo
fisico financeira

do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar
- PNAE

015.02.02.003

Relagéo dos processos pagos com recursos
do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar
- PNAE

015.02.02.004

Relatério de analise de aprovacgéo de contas
do Programa Nacional de Alimentag&o Escolar
- PNAE
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA (FUNCAO)
15.03 Gerenciamento da vida escolar (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicOes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
O documento é importante para a preservagao da
015.03.01.001 | Ata de conselho de classe 1 1 v meméria institucional.
Registra as informacdes de alunos promovidos,
015.03.01.002 | Ata de resultado final 1 10 v retidos e transferidos. As informacdes das tarjetas
e dos lencois estdo consolidadas nesta Ata.
2\15}?13.0nlh mento d 015.03.01.003 Controle de frequéncia e de participacdo em 1 5 J
_Zo pa | a de OI a I curso profissionalizante
vida escolar dos alunos I7575703.01.004 | Diario de classe 1 5 %
- o Vigéncia até o desligamento do aluno do
015.03.01.005 | Prontuéario do aluno vigéncia 80 v estabelecimento escolar.
Redistro de ocorréncias e orientacses a Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.01.006 9 ¢ vigéncia 10 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
alunos ano
. Apostila de apoio infantil, fundamental e curso S oA . .
8_10|§.?3.02 ngI'O _ 015.03.02.001 profissionalizante vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagao.
Idatico-pedagogico 015.03.02.002 | Caderno de apoio didatico-pedagdgico vigéncia 0 % Vigéncia até a atualizacéo.
015.03.03.001 |Cadastro de estagiarios vigéncia 5 v Vigéncia até a atualizacao.
015.03.03.002 | Classificacdo de processo seletivo vigéncia 5 v Vigéncia até a conclusdo do processo seletivo
015.03.03.003 gsutg;glo de aluno candidato a vaga de vigéncia 2 % Vigéncia até o preenchimento da vaga.
015.03.03.004 | Plano de estagio vigéncia 1 % Vigéncia até o fim do ano letivo.
015.03.03 Coordenagao Programa de expanséo da educacgéo S J o . o
de estégios 015.03.03.005 profissional vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacéo.
rofissionalizan - i ari
profissionalizantes 015.03.03.006 | Relatério final de estagio 1 1 J eosg)gcigwoento deve integrar o Prontuério do
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015.03.03.007 |Relatério mensal de atividades de estagio 1 1 gs?;(:.t,’memo deve integrar o Prontuario do
giario.
015.03.03.008 | Termo de compromisso de estagio 1 1 o doc_gmento deve integrar o Prontuario do
estagiario.
015.03.04 Realizagao Dossié de partituras musicais e letras para
de atividades e cursos | 015.03.04.001 | _ . e partit P vigéncia 0 Vigéncia até atualizagao.
- orientagdo musical
extracurriculares
015.03.05.001 | Registro de certificados expedidos 1 5
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.05 Registro e 015.03.05.002 | Registro de entrega de certificados vigéncia 1 registro seja feito em planilha, ao final de cada
certificagcdo da situacéo ano.
escolar Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.03.05.003 | Registro de matricula de alunos vigéncia 0 registro seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
015.03.06.001 |Dossié de inscricao de professor eventual 1 1
015.03.06.002 Folha de frequenc_la de professor conveniado vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo pagamento.
ou eventual para fins de pagamento
Processo de atribuicao de classes e aulas o Vigéncia até a concluséo do processo de
015.03.06.003 para professores vigencia 5 atribuicao.
015.03.06.004 | Processo seletivo de especialistas 5 0
015.03.06 015.03.06.005 | Quadro de aulas 1 0
Regularizacéo e Registro de ata de inscri¢céo para atribuicdo de
acompanhamento da 015.03.06.006 | ;jasses ¢ aulas ! 2
atividade docente Registro de observacéo e participacéo de
015.03.06.007 estagiarios 1 3
015.03.06.008 Relatorlo de carga horaria 96 professore§ '?ara vigéncia 5 Vigéncia até o efetivo pagamento.
fins de pagamento, alteragéo ou composigao
Relatério mensal de despesa com pagamento Até a
015.03.06.009 | 1 72 MO e L P hag aprovagéo 5
e aulas em substituicéo das contas
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015 GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA (FUNCAO)
15.04 Planejamento Educacional (SUBFUNCAOQ)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS } Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo Co Guarda
Produtora atribuicOes de | Eliminacéo ermanente
u arquivo P
Dossié de inscricdo de candidato a programa
015.04.01.001 | e polsa de estudo 1 2 Y
015.04.01.002 E(I)CIQZ 35 Zstir(;léra de recurso de programa de 1 5 /
Ficha de matricula de aluno para curso S C o e
015.04.01.003 profissionalizante vigéncia 1 v Vigéncia até o final do curso.
015.04.01.004 | Lista de classificac@o de processo seletivo vigéncia 1 v Vigéncia até a publicagcdo de nova lista.
015.04.01.005 Eé?ucggso relativo a programa de bolsa de 1 5 /
015.04.01 015.04.01.006 (F;eegelssttlrj?jge inscricdo em programa de bolsa 1 5 /
Gerenciamento de Registro de inscri¢do para preenchimento de
vagas 015.04.01.007 Vagas e allnog o parap 2 0 v
Redistro de inscricio para preenchimento de Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
015.04.01.008 9 gdo para p vigéncia 1 v registro seja feito em planilha, ao final de cada
vagas de alunos - EJA ano
Relatério anual da area de abrangéncia para
015.04.01.009 matricula no ensino fundamental 1 1 v
015.04.01.010 ;ﬁfggno classificatorio para transferéncia de vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagao.
015.04.01.011 Relat_orlo estatistico d_e matricula unificada vigéncia 0 / Vlgenc_;la até o processamento de dados de nova
para ingresso no ensino fundamental pesquisa.
015.04.02.001 |Plano de ensino do professor 1 1 v
015.04.02.002 | Projeto de enriquecimento curricular 4 0 %
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015.04.02 Planejamento
das ac¢6es educacionais

015.04.03
Processamento de
dados estatisticos da
area escolar

Projeto de recuperagao paralela e
015.04.02.003 |acompanhamento da frequéncia e 1
aproveitamento
015.04.02.004 | Projeto educativo vigéncia Vigéncia até a atualizagdo do projeto.
015.04.02.005 | Projeto educativo da Unidade Escolar - U.E. vigéncia Vigéncia até a concluséo do projeto.
015.04.02.006 | Projeto extra-curricular vigéncia :j/;gjeer:gla até a modificagdo ou conclusdo do
Proposta de especialista para projeto ou
015.04.02.007 | oy ento 1
015.04.03.001 [Censo escolar vigéencia Vigéncia até a realizacao de novo censo.
015.04.03.002 E:SI?) ciepcggtlrjoEleSge dados do Estado de Sao vigéncia Vigéncia até a efetiva atualizacéo.
015.04.03.003 | Formulario de avalia¢des tabuladas de cursos 1
015.04.03.004 | Planilha de movimento semestral vigéncia Vigéncia até o envio de nova planilha.
015.04.03.005 | Relatério estatistico de alunos e escolas vigéncia Vigéncia até atualizagao de dados.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

016 GESTAO DA POLITICA DE ESPORTE E LAZER (FUNQAO)
016.01 Planejamento das ac8es de esporte e lazer (SUBFUNGAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS _ Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo L Guarda
Produtora atribuicdes de | Eliminacédo ermanente
arquivo p
016.01.01.001 [ Dossié da semana da criangca vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01.002 vigéncia 2 % Vigéncia até o final do ano letivo.
Dossié de atividade para os portadores de S s el
016.01.01.003 necessidades especiais vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01.004 [Dossié de atividade social vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
016.01.01 Realizagéo e ., o ] L . .
acompanhamento de 016.01.01.005 [Dossié de olimpiada recreativa vigéncia 2 v Vigéncia até o término do evento.
atividades de esporte e Dossié de programa aquatico ou de o A -
lazer 016.01.01.006 hidroginastica vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
016.01.01.007 |Dossié de programa da terceira idade vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
Dossié de programa de desenvolvimento
016.01.01.008 |de criancas e adolescentes em situagdo de| vigéncia 2 v Vigéncia até o final do ano letivo.
risco e vulnerabilidade social
Relatério mensal de atividades de C oA oA . ~ L
016.01.01.009 manutencio em equipamento cultural vigéncia 1 v Vigéncia até a elaboracao de relatério anual.

39



TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

17 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNQAO)
17.01 Educacdo para o transito (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente

017.01.01 Elaborac&o de Dossia de broieto de educacio bara o Vigéncia até elaboragao de novo projeto.
projetos de educacgdo parao | 017.01.01.001 transito proJ caop vigéncia 1 v

trénsito
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL I

017 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNQAO)
17.02 Regulacdo de servigcos de transportes publicos (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS _ Unidade com OBSERVACOES
Unidade Lo Lo Guarda
Produtora atribuicdes de | Eliminacéo ermanente
arquivo P
o = Vigéncia até a revogacdo da autorizagéo.
017.02.01.001 Processo de autorlza};go e implantacéo de vigéncia 5 J
ponto de parada de 6nibus
017.02.01 Regulacao do — , ——=
servigo de 6nibus 017.02.01.002 | Processo de controle de custo de passagens| vigéncia 10 v Vigéncia ate a atualizagdo do preco.
Processo de criagdo ou alteragdo de linha, S Vigéncia até o cancelamento da linha.
017.02.01.003 horarios e itinerarios de dnibus vigencia 5 v
Dossié de autorizado, permissionario ou S Vigéncia até o cancelamento da autorizagdo ou
o ! v .
017.02.02.001 auxiliar vigéncia 5 permissao.
Formulério de pesquisa realizada por agente| . . . Vigéncia até a atualizagdo da pesquisa.
i v
017.02.02.002 fiscal de transporte vigéncia 5
- oA Vigéncia até fast to.
017.02.02.003 | Processo de afastamento de ponto de taxi vigéncia 1 v 'gencia ate o alastamento
017.02.02.004 Prgcesso de apreenséo e liberacéo de vigéncia 5 J Vigéncia até a libera¢é@o do veiculo.
veiculo
Processo de autorizagdo ou permisséo de S Vigéncia até o cancelamento da autoriza¢é@o ou
. v e
017.02.02.005 | o muta de ponto de taxi vigencia > permissao.
Processo de autorizagdo ou permisséo de Vigéncia até o cancelamento da autorizagdo ou
017.02.02.006 |transferéncia de ponto de motorista de taxi vigéncia 1 v permisséo.
permissionario
017.02.02.007 Proce_sso de cassacéo de licenga de vigéncia 5 J Vigéncia até publicacdo do decreto de cassacao.
motorista
017.02.02 Regulacao do Processo de contratagédo de motorista S Vigéncia até o encerramento do contrato.
servico de taxi 017.02.02.008 |, iliar vigéncia 1 v
. . - Lo Vigéncia até to d trato.
017.02.02.009 | Processo de distrato de motorista auxiliar vigéncia 1 v igencia ate o encerramento do confrato
. ~ - Lo Vigéncia até extin¢édo d to.
017.02.02.010 | Processo de implantacdo de ponto de taxi vigéncia 5 v 'gencia ate extingao do ponto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Processo de permisséo ou autorizagéo para

Vigéncia até o cancelamento da autoriza¢@o ou

017.02.02.011 servigo de transporte vigéncia permissao.
017.02.02.012 | Processo de renovagdo de motorista auxiliar | vigéncia Vigéncia até renovacdo da autorizagao.
017.02.02.013 | Processo de substituicdo de veiculos vigéncia Vigéncia até decisao final.

Processo para obtengédo de certiddo ou oA Vigéncia até expedicéo da certidao.
017.02.02.014 declaracéo de atividade exercida vigencia
017.02.02.015 | Processo relativo & vaga de taxi vigéncia Vigéncia até deciséo final.

. ) L Vigéncia até a elaboracéo de novo relatério.

017.02.02.016 | Relatério de agente fiscal de transporte vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL I

17 GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA (FUNCAO)

17.03 Controle do transito (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade | Unidade com cuarda OBSERVAGOES
atribuicdes de | Eliminacéo
Produtora arquivo permanente
017.03.01.001 Erlgjr:s”tzz \cj%rti:ggtagem de veiculos para vigéncia 1 J Vigéncia até a elaboracao do relatdrio final.
017.03.01 Estatisticas de 017.03.01.002 tl?aeéastggr?edgrgagi?zlestatlstlcos relativos ao vigéncia 5 J Vigéncia até a elaboragéo de novo relatério.
transito Vigéncia até elaboragéo de novo relatorio
017.03.01.003 | Relatério estatistico de acidentes de transito | vigéncia 0 v g ¢ '
017.03.01.004 | Relatério final de contagem de veiculos 1 1 v
017.03.02.001 |Auto de Infragdo de Transito - AIT 1 4 v Lei Federal n. 9.503/1997 (CTB), arts. 21 e 325.
Ao integrar um processo, o documento devera
017.03.02.002 | Notificagdo de multa de transito 1 0 v seguir sua temporalidade e destinacao.
. oA Lein. 9. 1997 (CTB), art. 325. Vigéncia até
017.03.02.003 | Processo de baixa por pagamento de multa | vigéncia 5 v qﬁitaggosgglm%?ta(c ). art. 325. Vigéncia ate a
Processo de cancelamento ou baixa de Vigéncia até o cancelamento ou baixa dos
017.03.02.004 |talbes de auto de infracdo e multas de vigéncia 1 v taldes.
017.03.02 Fiscalizagéo d transito
A Iscalizagao de Processo de notificagdo de infracdo de S Vigéncia até o atendimento da notificacao.
transito e aplicagdo de 017.03.02.005 transito vigéncia 1 v
enalidades -
P Processo de recurso administrativo por Lei Federal n. 9.503/1997 (CTB), arts 288, 289,
017.03.02.006 . P vigéncia 5 v 290 e 325. Vigéncia até o julgamento do recurso.
penalidade de multa
017.03.02.007 Erai::szoe(ilreé;iﬂlélanzagao de pagamento de vigéncia 5 / Vigéncia até regularizagao.
— — — Viang - — ES
017.03.02.008 il:‘rdoigzzgg zir;ﬁgsrsgg ggncseitr(t)ldao de vigéncia 1 J igéncia até expedicao da certidao

43



TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Relatdrio de validacéo ou invalidacéo de

Vigéncia até decisao final.

017.03.03 Sinalizagéo viaria

017.03.02.009 |imagens geradas por equipamento de vigéncia

fiscalizacéo de radar

Processo para emisséo de certiddo de S Vigéncia até a expedicédo da certidéo.
017.03.03.001 sinalizagéo vigéncia
017.03.03.002 Projeto de localizacéo de sinalizagéo vigéncia Vigéncia até concluséo do projeto.

horizontal, vertical e semaférica
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

18 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.01 Apoio diagndstico e laboratorial (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

laboratorial

DESTINACAO
anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVACOES
Unidade Do S Guarda
Produtor atribuices de | Eliminagéo Permanent
odutora Arquivo ermanente
Cadastro de biopsia do centro RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que ndo
P v . e .
018.01.01.001 cirargico 1 5 integra o prontuario do paciente.
018.01.01.002 | Escala semanal de técnicos 1 1 v
Expediente de andlise de amostra Coa Resolucdo CFM n. 1.821/2007. Vigéncia até o laudo do
) v - :
018.01.01.003 de paciente vigencia 20 resultado da andlise laboratorial.
Ficha cadastral de dosimetria de . . . . .
Lo & v & & 5
018.01.01.004 radiacdes vigéncia 10 Vigéncia até a atualizacao.
Formulario de comunicacéo de oA RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até a
- v : '
018.01.01.005 resultado critico vigencia 5 comunicacao do resultado.
018.01.01.006 El?r:ﬁ:;lsano de requisi¢ao de analises vigéncia 1 v Vigéncia até realizacdo do exame.
018.01.01.007 | Formulario de requisigdo de exames 1 5 v
Laudo de Autorizacéo para . . ~
018.01.01.008 | Procedimento de Alta Complexidade 1 5 v RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que ndo
- APAC integra o Prontuario do paciente.
018.01.01 Acompanhamento Laudo de resultado de exames
e controle da realizacéo de | 018.01.01.009 L 1 5 v
) P laboratoriais
exames de diagnostico e
laboratorial 018.01.01.010 Lista de_ resultado de exame CD4 e vigéncia 10 / Por_tarla MS/NSAS n. 334/?0_07. Vlgel_wma até a insercao
carga viral da informac&o no prontuario de paciente e em sistema.
Quadro estatistico mensal de /
018.01.01.011 faturamento para o distrito 1 5
Quadro estatistico mensal de kits de /
018.01.01.012 teste de gravidez 1 5
Reqistro de andlise de amostra RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até o
018.01.01.013 9 vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em

planilha, ao final de cada ano.
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018.01.01.014 | Registro de resultado de exame vigéncia VlggnC|a aFe 0 .encerramerjto do |IV.I’0, ou, €aso 0
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.01.01.015 Requisicédo de servigos de diagnose 1 RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que nao
I e terapia - SADT integra o Prontuario do paciente.
Tabela estatistica de atendimento
018.01.01.016 ao paciente 1
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.02 Assisténcia ambulatorial e hospitalar (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

DESTINACAO
anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVACOES
Unidade Do S Guarda
Produtor atribuices de | Eliminagéo Permanent
odutora Arquivo ermanente
Boletim imunolégico mensal —
018.02.01.001 COAS/CTA 1 1 v
Dossié de investigacéo do oA oA P
v
018.02.01.002 acidentado vigéncia 60 Vigéncia até o fim do tratamento.
Expediente de atendimento de Coa Vigéncia até o ultimo atendimento. Trata-se de via
: ~ v . .
018.02.01.003 paciente em domicilio vigencia 5 acumulada pelo Servigo Social.
018.02.01.004 E'ics?rigadas"a' de familias por vigéncia 20 v Vigéncia até atualizagao.
018.02.01.005 | Ficha cadastral do paciente vigéncia 20 v Vigéncia até o ultimo atendimento.
. . - . . . Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018; Lei n.
5 & v S I -
018.02.01.006 | Ficha de identificacdo social vigéncia 20 8.662/1993. Vigéncia até o ltimo atendimento.
018.02.01.007 |Ficha de recém-nascido de risco vigéncia 20 v Vigéncia até o 6bito.
Ficha de registro de alteracdo de Coa S s
. v
018.02.01.008 preventivo vigéncia 20 Vigéncia até o 6bito.
018.02.01.009 | Ficha de registro de vacinagao vigéncia 20 v Vigéncia até o ultimo atendimento.
018.02.01.010 | Folha de triagem de saide mental vigéncia 1 v |\i/sltg:C?C():Sla ate efetivo atendimento de todos os pacientes
Formulario de notificagdo
018.02.01.011 |compulséria no sistema de vigilancia| vigéncia 5 v Vigéncia até o ano do exercicio.
epidemiologica
Formulério de solicitagdo de o S . . .
v
018.02.01.012 medicamentos retrovirais vigéncia 5 Vigéncia até recebimento do medicamento
Formulario do sistema de notificagao oA Vigéncia até a insercdo dos dados em sistema
018.02.01.013 sv1 vigéncia 1 v informatizado.
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018.02.01.014

Laudo médico

Ao integrar o prontuario do paciente ou outro
documento composto, o laudo médico devera obedecer
a sua temporalidade e destinagédo. As cOpias ou vias
poderao ser eliminadas ap6s 5 anos na unidade
produtora ou acumuladora.

018.02.01.015

Laudo para requisi¢do de carteira
para portador de deficiéncia

vigéncia

Vigéncia até emisséo da carteira.

018.02.01.016

Planilha de controle de atendimento

018.02.01.017

Prontuério da psicologia

vigéncia

Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018; Resolugédo CFP
n. 001/2009, art. 4°, § 1°. Vigéncia até a Ultima
movimentacao.

018.02.01.018

Prontuario do paciente

vigéncia

20

Lei n. 13.709/2018; Lei n. 13.787/2018, art. 6°;
Resolugdo CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM
n. 1.821/2007. Alternativamente a eliminagao, os
prontuarios com prazos esgotados poderdo ser
entregues ao paciente, seu procurador ou
representante legal. Caberd as Comissdes de Revisao
de Prontuério e de Obito e aos gestores das unidades
hospitalares e ambulatoriais, decidir, excepcionalmente,
pela preservagdo dos prontudrios por prazo superior
aos 20 anos, visando a promocgao da pesquisa e a
producgdo de conhecimento cientifico. Vigéncia até a
Gltima movimentacao.

018.02.01.019

Questionario de teste psicologico

1

Decreto n. 20.910/1932, art. 1°; Resolu¢éo CFP n.
001/2009, art. 4°, § 1°.

018.02.01.020

Questionario do paciente

vigéncia

20

Vigéncia até atualizagdo dos dados.

018.02.01.021

Receita de medicamento controlado

vigéncia

10

Vigéncia até prescri¢cdo de nova receita.

018.02.01.022

Receita médica

1

018.02.01.023

Registro de agendamento de
consultas

vigéncia

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

48



ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

018.02.01 Atendimento
ambulatorial e hospitalar

018.02.01.024 Registro de agendamento de vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R pacientes CD4 e Carga Viral 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Registro de controle de S . . .
. oA Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
018.02.01.025 |agendamento para atendimento nas | vigéncia S ) '
universidades seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Registro de controle de altas S . . .
018.02.01.026 |médicas. transferéncias e vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R desligam,ento de pacientes seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.027 |Registro de controle de audiometria vigéncia Vlgenc_la ae o ent_:erramer_ﬂo do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.028 Registro de controle de demanda vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R reprimida 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.029 Registro de controle de vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R encaminhamento para cirurgia 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.030 |Registro de controle de exames vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
I seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.031 Registro de controle de vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
e medicamentos 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.032 Registro de controle de servigos vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R especializados 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.033 |Registro de doencas infecciosas vigéncia Vlgenc_la ae o en(_:erramer_lto do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.034 |Registro de especialidades vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.035 | Reqistro de gestantes vigéncia Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
R g g 9 seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL |
018.02.01.036 Regls:tro de intercorréncias do vigéncia 1 Vlggn(:la aFe o] gncerramepto do |I\/.I’0, ou, €caso o0
plantédo registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.037 | Registro de ocorréncias na unidade vigéncia 5 Vlgenc.la ate o engerramento do livro ou, caso o registro
seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.038 Registro de prioridades de saude vigéncia 5 Vlgenc.la até o engerramento do livro ou, caso o registro
mental seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Lei n. 8.069/1990 (Estatuto de Crian¢a e do
Adolescente - ECA), art. 10, I; Portaria MS/GM n.
. . oA 822/2001, ANEXO 3, ITEM 2.5; Resolu¢do COFEN n.
018.02.01.039 | Registro de teste do pezinho vigencia 18 429/2012, arts. 1° e 3°. Informag&o integra prontuério do
paciente. Vigéncia até o encerramento do livro, ou, casa
o0 registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.01.040 Reg_lstro diario de atendimento de vigéncia 1 Vlgencnla até o ent_:erramento do livro ou, caso o registro
paciente seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Relagdo de gestantes em
018.02.01.041 acompanhamento 1 2
Relatério de tratamento
018.02.01.042 supervisionado de tuberculose — TB ! 0
Relatério médico de
018.02.01.043 |encaminhamento para cirurgia vigéncia 1 Vigéncia até a realizacéo da cirurgia.
eletiva
018.02.01.044 Relatério para selecéo de cahdldato 1 5
para lagueadura e vasectomia
018.02.01.045 [ Requisi¢cdo de exame vigéncia 5 Vigéncia até realizacdo do exame.
Tabela de distribuicdo do tipo de
018.02.01.046 | alimentacéo e crescimento do recém 1 5
nascido de risco por UBS
. . L S Vigéncia até a transcrigdo de dados para o prontuario
018.02.02.001 | Ficha de triagem odontoldgica vigéncia 0 odontolégico.
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Formulério de autorizacdo de
018.02.02.002 atendimento odontoldgico 1 1
Planilha de controle de producéo de
018.02.02.003 THD - educacgéo em saude bucal ! 4
Planilha de controle dos
018.02.02.004 | procedimentos coletivos 1 4
odontologicos
018.02.02.005 Planilha de levantamento vigéncia 1 Vigéncia até novo levantamento
018.02.02 Atendimento P8P | epidemiolégico da carie g g '
ntologi
Odontoldgico Registro de controle de atividades Coa Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso o registro
018.02.02.006 - - vigéncia 1 S . )
de técnicas em higiene dental seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.02.007 Rela_torlo_P"lensaI_de produtividade 1 1
de cirurgido dentista
Relatério mensal de técnica de
018.02.02.008 | higiene dentéria e educagéo em 1 3
saude
Relatério mensal de triagem
018.02.02.009 odontolégica 1 3
018.02.02.010 | Relatério odontoldgico vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
018.02.03.001 Plano d? t_rabalho do atendimento vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo de novo plano.
odontolégico escolar
018.02.03.002 | Programa da satde bucal vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo do programa.
Relatério anual de avaliagdo do
018.02.03.003 | programa curativo e preventivo 1 3
. odontolégico
018.02.03 Controle de acoes Relatdrio de avaliagdo de programa
em saude bucal 018.02.03.004 odontolégico 1 5
Relatério de avaliagdo do programa o S . ~ L.
018.02.03.005 curativo escolar vigéncia 0 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
Relatério de indice de cérie dentéria
018.02.03.006 (CPOICEO) 1 10
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018.02.03.007 Relatorio estatlstlc,o .anual dq 1 5
programa odontolégico curativo
RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Vigéncia até a emissdo do
laudo pelo laboratério. Por tratar-se de informacdes
018.02.04.001 Base de _dados de registro e andlise vigéncia 5 dl_glt_als de guarda ter_nporarla}, os dados deverdo ser
laboratorial eliminados de forma irreversivel e permanente,
utilizando-se de ferramentas que sobrescrevam o
espaco digital utilizado pelo arquivo.
018.02.04.002 | Boletim diario de atendimento - BDA 1 5 Integra banco de dados.
Escala de plantédo do setor de
018.02.04.003 enfermagem 1 5
Ficha da Sistematizagéo do x o
018.02.04.004 Atendimento de Enfermagem - SAE 1 5 Resolu¢do COFEN n. 358/2009, art. 6°.
018.02.04.005 Eﬁza de atendimento ambulatorial - vigéncia 20 Vigéncia até o ultimo atendimento.
018.02.04.006 | Ficha de controle de soro vigéncia 5 Vigéncia até a alta do paciente.
018.02.04.007 |Ficha de identificacéo de leito vigéncia 1 Vigéncia até a alta do paciente.
Vigéncia até o prenchimento da declara¢éo de nascido
018.02.04.008 | Formulario de aviso de nascimento vigéncia 1 vivo. Trata-se da via que nédo integra o Prontudrio do
paciente.
Vigéncia até o prenchimento da declarac¢éo de ébito.
018.02.04.009 | Formulério de aviso de 6bito vigéncia 1 Trata-se da via que néo integra o Prontuério do
paciente.
Formulario de aviso de transferéncia oA oA . . A
018.02.04.010 de paciente vigéncia 5 Vigéncia até a efetiva transferéncia.
018.02.04.011 | Formulario de censo diario 1 5
Formulario de declaragéo de oA Vigéncia até a emissédo da certiddo de nascimento pelo
018.02.04.012 nascimento vigencia 10 Cartorio de Registro Civil.
- . s oA Vigéncia até a emissdo da certiddo de 6bito pelo
018.02.04.013 | Formulério de declaracéo de 6bito vigéncia 10 Cart6rio de Registro Civil.
Formulério de notas de fornecimento
018.02.04.014 | de material da Secretaria de Estado | vigéncia 5 Vigéncia até entrada de dados no sistema.
da Saude
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L . - Resolugdo CREMESP n. 114/2005; Portaria n.
018.02.04.015 |Formulario de reviséo de 6bito 1 10 116/2009, art. 41, 1.
Mapa de controle de temperatura de . S -
018.02.04.016 |recebimento de Nutricdo Parenteral vigéncia 1 Portaria MS/SVS n. 272/1998. Vigéncia até o fim da
amostra.
Prolongada (NPP)
018.02.04.017 |Mapa de prescrigcdo de dieta vigéncia 1 53?22::’?0 CFN n. 320/2003. Vigéncia até a atualizagdo
018.02.04.018 Planilha de controle de cotas de vigéncia 2 Vigéncia até o ano do exercicio.
exames
Planilha anual de resolutividade
018.02.04.019 médica 1 10
Planilha de consultas de retorno de Coa oA . o
018.02.04.020 fonoaudiologia vigéncia 1 Vigéncia até atualizac&o.
Planilha de controle de autorizagcdo
018.02.04.021 | 4o consuitas — NA ! 10
018.02.04.022 Planilha de controle de contrapartida vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
do programa Dose Certa
Planilha de controle de cotas de oA s . L
018.02.04.023 fisioterapia vigéncia 2 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha de controle de devolugéo
018.02.04.024 de material 1 1
Planilha de controle de distribuicao
018.02.04.025 |de roupas da lavanderia por 1 1
unidades
Planilha de controle de educacgéo na Lo S . -
018.02.04.026 area de satde vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha de controle de leitos do
018.02.04.027 hospital 1 1
Planilha de controle de
018.02.04.028 medicamentos hansenostéaticos 1 5
Planilha de controle de
018.02.04.029 |medicamentos tuberculostaticos da 1 5
vigilancia epidemioldgica
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Planilha de controle de preservativo

018.02.04.030 masculino 1
Planilha de controle de recebimento
018.02.04.031 |geral de materiais de laboratério e 1
hospitalares
018.02.04.032 Planilha de controle de recém- o Vigéncia até d L
.02.04. nascido de risco vigéncia igéncia até o ano do exercicio.
Planilha de controle de soropositivos Coa S . L
018.02.04.033 assintomaticos vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.
018.02.04.034 Plar_wllha de controle de transporte de 1
pacientes
018.02.04.035 [Planilha de controle de vagas vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.
018.02.04.036 Plafnllha de controle do programa de 1
saude do adolescente
Planilha de controle do Sistema de
018.02.04.037 |Vigilancia Alimentar, Nutricional e 1
Combate as Caréncias Nutricionais
Planilha de demanda reprimida e
018.02.04.038 tempo de espera 1
Planilha de movimento mensal de S oA . A
018.02.04.039 imunobiolégicos vigéncia Vigéncia até o encerramento do més.
Planilha de recebimento do oA S . L
018.02.04.040 programa Dose Certa vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.
018.02.04.041 |Planilha de resolutividade médica 1
Planilha de solicitacao de materiais
018.02.04.042 e medicamentos 1
Planilha de solicitagbes de refeigcbes
018.02.04.043 ao hospital municipal 1
Planilha mensal de controle de cotas
018.02.04.044 de exames 1
Planilha mensal de controle de
018.02.04.045 |demanda reprimida de vigéncia Vigéncia até o ano do exercicio.

especialidades
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Planilha mensal de controle de Coa oA . o
018.02.04.046 demanda reprimida de exames vigéncia 2 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de Coa oA . .
018.02.04.047 demandas reprimidas vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de Coa S . =
018.02.04.048 diabéticos vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de Coa oA . s
018.02.04.049 epiléticos vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de Coa oA . L
018.02.04.050 hipertensos vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de
018.02.04.051 |impedimento do trabalho do 1 1
profissional
Planilha mensal de controle de pré- Coa oA . _
018.02.04.052 natal vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de oA oA . .
018.02.04.053 preservativos vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de
018.02.04.054 produgéo de médico 1 5
Planilha mensal de controle de oA oA . .
018.02.04.055 roupas da lavanderia vigéncia 0 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal de controle de
018.02.04.056 |servigos conveniados vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
especializados
Planilha mensal de controle de oA oA . L
018.02.04.057 - vigéncia 1 Vigéncia até o ano do exercicio.
vacinas
Planilha mensal de previséo de
018.02.04.058 parto de gestantes de risco 1 1
Planilha mensal do programa de Coa oA . .
018.02.04.059 atendimento domiciliar - PAD vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
Planilha mensal do programa de
018.02.04.060 [concesséo de ortese, protese e vigéncia 5 Vigéncia até o ano do exercicio.
materiais auxiliares - OPM
Processo de credenciamento de Coa Lei n. 8.212/91. Vigéncia até o fim do contrato de
018.02.04.061 médicos no SUS vigencia 10 credenciamento.
018.02.04.062 |[Programa trimestral de producgdo 1 0
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018.02.04 Controle de
procedimentos
administrativos,
ambulatorias e hospitalares

Projeto de organizacao do fluxo de oA A ) o .
018.02.04.063 informaczo vigéncia Vigéncia até atualizacéo do projeto.
S L . 0 \fim A .
018.02.04.064 Que_stlorjarlo preparatorio para vigéncia Port_arlaNMS/GM n. 1.820/2_009, ar_t. 3 . Vigéncia a_te,a
realizacdo de exames realizacdo do exame ou a impossibilidade de realiza-lo.
018.02.04.065 Regl_stro das intercorréncias dos vigéncia Vlgfenma a_te 0 _encerrame_nto do I|v_ro, ou, caso o
servigos de seguranga registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.066 |Registro de abertura de prontuario vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Portaria MS n.
. . o N .
018.02.04.067 Reg|§tro d<~a acolh'lmento e vigéncia 1_459/2011, art. 4°, I_. Vlgenc_:la a_te o] encerr_amento c_io
classificacéo de risco de gestante livro, ou, caso o registro seja feito em planilha, ao final
de cada ano.
Registro de agendamento de s . .
e - oA Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
018.02.04.068 |primeira consulta de parturiente e vigéncia reqistro seia feito em planilha. ao final de cada ano
recém-nascido 9 1a fel planiiha, ! )
018.02.04.069 R.egls.tro de agendas de consulta, vigéncia V|g§n0|a aFe o] .encerrame.nto do |I\/.I’0, ou, caso o
cirurgias e exames registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.070 |Registro de alta vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.071 |Registro de cirurgia vigéncia VlggnC|a a.te 0 .encerrame_nto do I|v_ro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.072 |Registro de comunicagdo vigéncia VlggnC|a a.te 0 .encerramepto do I|v_ro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Reaistro de controle de aplicacso de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.073 me?jica 50 plicag vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
¢ planilha, ao final de cada ano.
. . Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
Registro de controle de envio de Coa . ; L
018.02.04.074 material para as unidades vigéncia encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
P planilha, ao final de cada ano.
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, . Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
Registro de controle de envio de Coa . ; o
018.02.04.075 material para os hospitais vigéncia 5 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
lalp pitau planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.076 Regllstrf) .de controle de enV|o. de vigéncia 5 VlggnC|a aFe 0 gncerramepto do Il\{ro, ou, caso 0
receitudrio de controle especial registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.077 |Registro de controle de vagas vigéncia 1 VlggnC|a aFe 0 gncerramepto do Il\{ro, ou, caso 0
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
. L Resolucéo ANVISA n. 38/2008, art. 5°. Vigéncia até o
Registro de exames radioldgicos o . . o
018.02.04.078 ara controle sanitario vigéncia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
P planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Informacgao
018.02.04.079 Reglstro de guarda de pertences de vigéncia 5 integra prontuario _do paciente. Vlgenqa até o
pacientes encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.080 Regllst‘ro dg informacdes vigéncia 5 Vlggnma aFe o] gncerramepto do |IV.I’0, ou, €caso o
administrativas registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.081 |Registro de intercorréncias médicas vigéncia 5 VlgfenC|a aFe 0 .encerrame.nto do Il\{ro, ou, €aso 0
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.02.04.082 |Registro de internagéo vigéncia 5 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.02.04.083 |Registro de liberagdo de ambulancia| vigéncia 5 Vlg_enC|a a_te 0 _encerrame_nto do Ilv_ro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
Portaria MS n. 1.459/2011. Vigéncia até o encerramento
018.02.04.084 |Registro de parto vigéncia 20 do livro, ou, caso o registro seja feito em planilha, ao
final de cada ano.
018.02.04.085 |Registro de protocolo de exames vigéncia 5 Vlggnma a_te 0 _encerramento do I|v_ro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
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018.02.04.086 |Registro de triagem dos pacientes vigéncia 5 Vlggnua aFe 0 gncerramepto do |IV.I’0, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.
RDC ANVISA n. 197/2017, art. 15. Vigéncia até o
018.02.04.087 |Registro de vacinas aplicadas vigéncia 20 encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Relatério anual de atendimento a
018.02.04.088 gestante 1 3
Relatério anual de exames de
018.02.04.089 diagnosticos de gravidez — HCG 1 1
018.02.04.090 |Relatorio anual do hospital dia vigéncia 0 Vigéncia até elaboragao do novo relatorio.
018.02.04.091 Relat(_)rlo anual do programa de 1 1
atendimento ao recém-nascido
Relatério anual do programa de
018.02.04.092 atendimento domiciliar 1 5
Relatério consolidado dos distritos e
018.02.04.093 areas de abrangéncia 1 4
Relatério de atendimento oA oA L ~ . .
018.02.04.094 ambulatorial vigéncia 1 Vigéncia até a insercao dos dados em sistema préprio.
018.02.04.095 |Relatério de enfermagem 1 5
018.02.04.096 |Relatdrio de estoque de vacinas vigéncia 1 Vigéncia até atualizagdo do relatério.
018.02.04.097 |Relatdrio de internagfes e altas 1 10
Relatério de manutencéo do
018.02.04.098 equipamento de capela L L
Relatério de monitoramento de oA oA . o
018.02.04.099 indicadores de satde vigéncia 4 Vigéncia até atualizac@o dos dados.
Relatério de paciente da unidade de Coa S . ~ L.
018.02.04.100 reabilitacio - DIR vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
Relatério de prestagdo de contas do Coa S . ~ L.
018.02.04.101 programa IST/ AIDS vigéncia 0 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
018.02.04.102 |Relatério de recebimento de vacinas 1 4
Relatério de recepcgéo de pacientes Lo S . .
018.02.04.103 vitimas de violéncia vigéncia 20 Vigéncia até a alta do paciente.
018.02.04.104 |Relatorio de visita domiciliar vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
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Relatério demonstrativo de Coa A . x L
018.02.04.105 atividades da unidade vigéncia 10 Vigéncia até elaboracéo de novo relatério.
Relatério fisico e financeiro de o oA . ~ L.
018.02.04.106 produco ambulatorial vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
018.02.04.107 |Relatério médico vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
Relatério mensal de atendimento a
018.02.04.108 gestante 1 3
Relatério mensal de exames de
018.02.04.109 diagnostico de gravidez — HCG 1 1
018.02.04.110 |Relatério mensal de impedimento 1 1
Relatério mensal do programa de
018.02.04.111 |atendimento ao recém-nascido de 1 3
risco
Relatério mensal do programa de
018.02.04.112 atendimento domiciliar 1 5
Relatério mensal do programa de
018.02.04.113 planejamento familiar 1 1
Relat6rio para o conselho tutelar e S S ; ~ -
018.02.04.114 vara da infancia — UAISM vigéncia 5 Vigéncia até elaboragéo de novo relatorio.
018.02.04.115 ?c()erll?;gno trimestral de prestacdo de vigéncia 0 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
018.02.04.116 |Requisi¢éo de vacinas vigéncia 1 Vigéncia até entrega do material.
RDC n. 302/2005. Os dados guardados no Sistema
poderdo ser eliminados apés o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do Sistema até a eliminacao
Sistema informatizado de reaulacio de toda a base de dados. Por tratar-se de informagfes
018.02.04.117 : gulag vigéncia 0 digitais de guarda temporaria, os dados deveréo ser
laboratorial h . P
eliminados de forma irreversivel e permanente,
utilizando-se de ferramentas que sobrescrevam o
espaco digital utilizado pelo arquivo. Vigéncia até a
descontinuidade do Sistema ou sua substituig&o.
Tabela de controle de cobertura
018.02.04.118 |vacinal de programa ou campanha 1 10
de saude
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018.02.04.119 Termo de inutilizacdo de vacinas e 1 1
afins
Termo de inutilizagdo mensal de
018.02.04.120 imunobiolbgicos 1 1
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de Consolidagéo n.
02/2017 (Ministério da Saude). Por tratar-se de
. documento eletrénico de guarda permanente,
018.02.05.001 Eisrﬁaii dados do Banco de Leite 20 0 rotineiramente deverdo ser extraidas copias de
seguranga a serem armazenadas em ambiente seguro
e em local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original.
018.02.05.002 Expediente de requisi¢céo de 1 20 Portaria CVS n. 4/_2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
hemocomponentes art. 15, 82°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
018.02.05.003 Ficha de cadastro de candidata a 5 0 RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidacéo n.
e doadora de leite humano 02/2017 (Ministério da Saude).
Ficha de controle de recebimento de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidacéo n.
018.02.05.004 leite humano 5 0 02/2017 (Ministério da Saude).
. - . : o .
018.02.05.005 Ficha de rastreabilidade de 1 20 Portaria CVS 4/2_002, art. 4°;, RDC/Anvisa n. 34/2014,
hemocomponentes art. 15, §2°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
Ficha de recolhimento de leite RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
018.02.05.006 humano em domicilio 5 0 02/2017 (Ministério da Saude).
Ficha de sorologia da doadora de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidacéo n.
018.02.05.007 |, . 9 vigéncia 1 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a insercédo
leite humano - o
dos dados em sistema proprio.
018.02.05.008 Guia de fornecimento de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
018.02.05 Gerenciamento R hemocomponentes art. 15, 82°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
ds;g:j:%ae’ g;gﬁse 018.02.05.009 Laudo de exame do leite humano 5 0 RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagao n.
Som onentes e fluid(;s e pasteurizado 02/2017 (Ministério da Saude).
humra)mos para doacio RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.010 | Mapa de prescricéo de leite vigéncia 0 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a
atualizacdo do Mapa.
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Planilha de cotas de leite dos oA oA . o
018.02.05.011 distritos sanitarios vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
Quadro estatistico de componentes
018.02.05.012 por unidades 1 5
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.013 Reglgtro de cadastro de doadoras vigéncia 20 02/2017 (Mlnlsterlq da Saude). Vlgenqa até o
de leite humano encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.014 Registro de controle do uso do leite vigéncia 20 02/2017 (Mlnlsterlg da Saude). Vlgengla até o
humano encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Registro de descarte de Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
018.02.05.015 hemocomponentes ! 20 art. 15, 82°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
018.02.05.016 Registro de entrada e saida de 1 20 Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°; RDC/Anvisa n. 34/2014,
R hemocomponentes art. 15, 82°; Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
Relatério de receptores de leite RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de Consolidagéo n.
018.02.05.017 humano P vigéncia 1 02/2017 (Ministério da Saude). Vigéncia até a insercao
dos dados em sistema proprio.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.03 Assisténcia farmacéutica (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

DESTINACAO
anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVACOES
Unidade oo Lo Guarda
Produt atribuicdes de | Eliminacéo P "
rodutora Arquivo ermanente
018.03.01,001 | Formulario de controle de 1 1 v Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC ANVISA n. 45/2003.
recebimento de nutricdo parenteral
018.03.01 Apoio nutricional Formulario de prescricio de dieta Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC ANVISA n. 45/2003.
e dietético 018.03.01.002 P & 1 1 v Trata-se da via da farméacia. A outra via integra o
parenteral L .
prontdario de paciente.
Planilha de controle de dietas de
018.03.01.003 pacientes 1 1 v
Expediente de avalia¢éo e . 0 \Ji A L
018.03.02.001 | atendimento para dispensacgéo de vigéncia 10 v zt(:;zri:z;ﬁt?:élss:éf?critégg’ § 3°. Vigéncia até o ultimo
medicamentos comuns )
018.03.02 Avaliagéo e 018.03.02.002 Formulario de solicitagdo de oA 5 y Portaria n. 344/1998, art. 64. RDC n. 103/2016.
dispensacéo farmacéutica e medicamentos antirretrovirais vigencia Vigéncia até o fim da validade do formulario.
Portaria n. 344/1998, art. 64, § 2°. Vigéncia até o
018.03.02.003 | Registro de notificacédo de receita vigéncia 5 v encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
018.03.03.001 | Fcha de solicitagdo de 1 1 v Resolucdo CFF n. 449/2006.
medicamentos ndo padronizados
018.03.03 Controle Formulario de comunicacéo de
adm!nlstratlvo de 018.03.03.002 vencimento de medicamento 1 1 v Resolugédo CFF n. 596/2014.
medicamentos
018.03.03.003 Planlllha de contr?le de ‘ 1 1 J
medicamentos nao padronizados
Mapa de dispensacéo de / .
018.03.04.001 medicamentos 1 2 Portaria n. 344/1998, art. 64.
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018.03.04 Controle da
dispensacao farmacéutica

018.03.04.002

Registro da movimentacéo de
medicamentos de controle especial

vigéncia

Portaria n. 344/1998, art. 64. Vigéncia até o
encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

018.03.04.003

Registro de notificagdo de receita
para Talidomida

vigéncia

10

Portaria n. 344/1998, art. 64, 83°;, RDC n. 11/2011, art.
35, 84°. Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso
o registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.03.04.004

Sistema informatizado de controle
da dispensacao farmacéutica

vigéncia

10

Portaria n. 344/1998, art. 63, § 1°. Vigéncia até o ultimo
atendimento ao beneficiado. Os dados guardados no
Sistema poderao ser eliminados apés o prazo de
guarda, mantendo-se a integridade do Sistema até a
eliminacéo de toda a base de dados. Por tratar-se de
informacgdes digitais de guarda temporaria, os dados
deverdo ser eliminados de forma irreversivel e
permanente, utilizando-se de ferramentas que
sobrescrevam o espaco digital utilizado pelo arquivo.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.04 Controle de materiais, instalagdes e procedimentos relacionados a satde (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA (em

DESTINACAO
anos)
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade com OBSERVACOES
Unidade o L Guarda
Produtor atribuices de | Eliminagéo Permanent
odutora Arquivo ermanente
018.04.01 Coleta de Expediente de transporte e descarte
residuos provenientes de 018.04.01.001 d P id d P d d 2 5 v RDC n. 222/2018, art. 6°, XIl, paragrafo unico.
atividades de satde e residuos de servigos de salide
Formulario de habilitacio de insumo RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.001 e equibamento & vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até
quip emissao do laudo pelo laboratério.
Formulério de validacio de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.002 equipamento & vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até a
quip realizagado de uma nova validagao.
Formulario de verificagdo de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8 e Portaria CVS n.
018.04.02.003 | comparabilidade para equipamentos | vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63. Vigéncia até nova
018.04.02 Controle da em uso verificacao.
?::glgr?ti Z Zeelqnjil;r;%se’mos Registro de andlise de certificado de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.004 | calibragao ou qualificagdo de vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63; RDC n. 67/2007.
instrumento e equipamento Vigéncia até nova calibragdo e qualificacao.
Registro de controle de status de RDC n. 302/2005, itens 5.4 e 6.3.8; Portaria CVS n.
018.04.02.005 | calibrag&o e qualificacéo de vigéncia 5 v 13/2005, Anexo, 4.19, 4.62 e 4.63; RDC n. 67/2007.
instrumento e equipamento Vigéncia até nova calibragdo e qualificacao.
Relatério de certificacédo de :
018.04.02.006 equipamento 1 5 v RDC n. 302/2005, itens 5.4.1 e 6.3.8.
RDC ANVISA n. 06/2013; RDC MS/ANVISA n. 36/2013.
018.04.03.001 | Planilha de cirurgia segura vigéncia 1 v Vigéncia até o inicio de uma nova planilha de
checagem.
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018.04.03 Controle de
equipamentos, artigos e
materiais obrigat6rios em
hospitais e ambulatérios

018.04.04 Limpeza,
desinfeccéo e esterilizacdo

Parecer COREM 037/2013; Portaria MS/GM
018.04.03.002 Planilha d? cgnferenma de carrinho vigéncia n.158/2016. Vigéncia até o inicio de uma nova planilha
de emergéncia de checagem.
Planilha de conferéncia de RDC n. 50/2002; RDC ANVISA n. 06/2013; NBR
018.04.03.003 equgmentos, |n§Frumentos, N vigéncia 1.21§8/.2003,; N_R13_2 da Portaria MTE/G_M n. 485/2005.
materiais e utensilios ambulatoriais Vigéncia até o inicio de uma nova planilha de
e hospitalares checagem.
018.04.04.001 | Dossié de controle de desinfecgéo vigéncia RDC.: MS/ANVISA n. 15/2012, art. 26. V|genC|a~ate a
realizacdo de um novo processo de desinfeccao.
Dossié de validagdo de limpeza de o RDC MS/ANVISA n. 15/2012, art. 26, paragrafo Gnico.
018.04.04.002 | equipamentos e processo de vigéncia Vigéncia até a realizacio de uma nova validacio
producgdo de imunobioldgicos. 9 ¢ §ao.
Registro de controle de desinfeccao RDC ANVISA n.06/2013, art. 7. Vigéncia até o
018.04.04.003 de equipamentos de escopia vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
quip P planilha, ao final de cada ano.
Registro de uso, limpeza, Portaria CVS n. 13/2005, Anexo, 4.19. Vigéncia até o
018.04.04.004 |intervenges e ocorréncias de vigéncia encerramento do livro, ou, caso o registro seja feito em
equipamentos planilha, ao final de cada ano.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.05 Coordenaco de programas, projetos e acdes na area da saide (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuices de | Eliminagéo
Produtora Arquivo Permanente
018.05.01.001 Dossié de programa de agente 1 5 /
R comunitario de saude
Ficha de avaliacdo de agentes
v
018.05.01.002 comunitarios de saude 1 1
Folha de servi¢o de prestadores de
; o v
018.05.01.003 Servigos comunitarios 1 1
018.05.01.004 | Laudo social vigéncia 5 v Vigéncia até o atendimento.
Plano de curso de agentes Coa S . o
e - \/
018.05.01.005 comunitarios de satide vigéncia 5 Vigéncia até atualizagdo do curso.
Plano de curso de geréncia para o
018.05.01.006 | programa de agente comunitario de vigéncia 5 v Vigéncia até elaboracéo de um novo plano.
saude - PACS
018.05.01.007 SParlggreama de agente comunitario de vigéncia 1 v Vigéncia até atualizagdo do programa.
018.05.01 Acompanhamento| 018.05.01.008 Prova de concurs_o'p_ara programa vigéncia 5 v Vigéncia até homologacao do concurso.
de programa de agentes de agente comunitario - PACS
comunitarios Relacio d itado d
018.05.01.009 | 12620 de resuttado de concurso 1 4 v
de agente comunitério de saude
Relatério anual de atividades . . . . . . L.
N J N
018.05.01.010 médicas com série histérica vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
Relatério consolidado de
018.05.01.011 |atendimento as familias e vigéncia 1 v Vigéncia até elaboracéo de novo relatério.
cadastramento familiar
018.05.01.012 | Relatério de familias por micro areas| vigéncia 1 v Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
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Relatério semestral de percentual
018.05.01.013 | dos indicadores de 0 a 3 meses e 29| vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.
dias com aleitamento exclusivo
018.05.01.014 Termo de adeséo de servigos oA 10 Vigéncia definid ¢
.05.01. voluntarios vigéncia igéncia definida no termo.
018.05.02.001 | Programa de educacao fisica vigéncia 5 Vigéncia até elabora¢ao de novo programa.
Projeto relativo ao programa de Coa S . o .
018.05.02.002 educacio fisica vigéncia 5 Vigéncia até atualizagéo do projeto.
Prontuério do paciente do programa o Vigéncia até o paciente encerrar participacéo no
018.05.02 Acompanhamento 018.05.02.003 | ¢ educagsio fisica vigencia ° programa.
do programa de educagao Relatério estatistico anual
fisica 018.05.02.004 | consolidado de unidades por 1 5
especialidade
018.05.02.005 F,ee_latono ESt.at'St'CO de atl\_/ld_ade vigéncia 1 Vigéncia até elaboracdo de novo relatorio.
fisica por unidade e especialidade
Dossié de curso de capacitacao oA oA . ~
018.05.03.001 multiprofissional em satde vigéncia 0 Vigéncia até a concluséo do curso.
018.05.03 Capacitacdo e | 018.05.03.002 zl'ﬁr?gga de reajuste do numero de 1 1
aperfeicoamento profissional 018.05.03.003 | Plano de curso vigéncia 5 Vigéncia enquanto durar o curso.
Processo de cadastro para curso e Coa S . o
018.05.03.004 congresso vigéncia 5 Vigéncia até a realizacéo do curso.
Dossié de acompanhamento de
018.05.04.001 |investigacdo de acidente do trabalho| vigéncia 20 Vigéncia do primeiro atendimento até resolucao.
ou doenga ocupacional
Ficha de evolugao clinica para caso Coa S
018.05.04.002 de acidente de trabalho vigéncia 20 Vigéncia durante o acompanhamento.
Processo relativo a orteses, oA S . e
018.05.04.003 préteses e materiais ortopédicos vigéncia 10 Vigéncia até deciséo final.
018.05.04.004 | Programa de reabilitagcdo em saude vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo programa.
- PV -
018.05.04 Controle de acdes Reqlstro de ca,dastro em programa o Decreto Federal n. 20.910/1932, art. _1 . VlggnC|§ até o
de reabilitagio em satde 018.05.04.005 | de Orteses, proteses e materiais vigéncia 10 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
auditivos planilha, ao final de cada ano.
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Registro de cadastro em programa Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia até o
018.05.04.006 |de orteses, proteses e materiais vigéncia 10 encerramento do livro ou, caso o registro seja feito em
ortopédicos planilha, ao final de cada ano.
Relatério anual consolidado de Coa S . = L
018.05.04.007 e . vigéncia 10 Vigéncia até elaboragao de um novo relatorio.
programa de reabilitacdo em saude
Relatério mensal consolidado de S S . = L.
018.05.04.008 o § vigéncia 1 Vigéncia até elabora¢do de um novo relatério.
programa de reabilitacdo em saude
Ficha de notificacdo compulséria de oA Vigéncia até o efetivo encaminhamento aos setores
018.05.05.001 | 3y tratos vigencia 1 competentes.
018.05.05.002 Planilha trimestral PROAISA vigéncia 10 Vigéncia até o ano de exercicio.
unidade
Programa de atencéo integral & S S . o
018.05.05.003 sadde do adolescente - PROAISA vigéncia 5 Vigéncia até atualizac&o.
018.05.05 Controle de agdes| 018.05.05.004 |Quadro de referéncia pediatrica para| ioancia 5 Vigéncia até atualizagao.
. . 0 atendimento ao adolescente
em saude da crianga e
adolescente isti o A . L
018.05.05.005 ggz:tc;rl%gsgan]sfgﬁ(t)“mensal de vigéncia 10 Vigéncia até o ano de exercicio.
018.05.05.006 Eglgt:lnsoAanual consolidado vigéncia 10 Vigéncia até o ano de exercicio.
Relatério de avaliagédo do
018.05.05.007 |desenvolvimento global da crianca 1 1
de risco
Relatério mensal do programa de
018.05.05.008 saude do adolescente 1 1
018.05.06.001 | Plano de saude do adulto vigéncia 5 Vigéncia até atualizagcdo do plano.
018.05.06.002 R_elatono anual _corls_olldado d‘? . vigéncia 5 Vigéncia até elaboracéo de novo relatério.
hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.003 | Relatorio anual de cancer de mama vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
Relatdrio anual de distribuicdo de o S . ~ L.
018.05.06.004 preservativos vigéncia 5 Vigéncia até elabora¢do de um novo relatério.
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018.05.06 Controle de acdes
em saude do adulto

018.05.07 Controle de ac¢des
em saude materno-infantil

018.05.08 Controle de acdes
em salde mental

Relatério anual de preventivo Coa S . ~ -
018.05.06.005 ginecologico vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.
018.05.06.006 R_elatorlo me“S‘f’" 09nsolldado _de. vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de novo relatorio.

hipertensos e diabéticos por distritos
018.05.06.007 ri(;lrz:]tgno mensal de cancer de vigéncia 1 Vigéncia até elaboragdo de um novo relatério.

Relat6rio mensal de distribuicéo de o S . ~ .
018.05.06.008 preservativos vigéncia 1 Vigéncia até elaborag¢do do consolidado anual.

Relatério mensal de preventivo Coa S . x L.
018.05.06.009 ginecolégico vigéncia 1 Vigéncia até elaboracgdo do relatério anual.
018.05.07.001 | Ata de conferéncia medica vigéncia 10 Vigéncia até elabora¢ao de uma nova ata.
018.05.07.002 F_lcha_de notificagao Complflgona de vigéncia 10 Vigéncia até a efetiva notificagao.

cirurgia de laqueadura tubaria
018.05.07.003 | Plano de salde materno-infantil vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.

Protocolo de procedimento de o s . ~
018.05.07.004 planejamento familiar vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo protocolo.
018.05.07.005 R_el_a}onp cor_wsolldado do S_ls_tema de 1 5

Vigilancia Alimentar e Nutricional

Planilha de controle de programa de Coa oA . o
018.05.08.001 salide mental vigéncia 0 Vigéncia até atualizagéao.
018.05.08.002 | Plano de saide mental vigéncia Vigéncia até elaboragdo de novo plano.
018.05.08.003 | Projeto de agbes em saude mental vigéncia 5 Vigéncia até efetiva implantacédo do projeto.

Relatério mensal de programa de Coa S . ~ .
018.05.08.004 satide mental vigéncia 1 Vigéncia até elaborag¢éo do consolidado anual.

Relatorio anual consolidado de oA oA . . o
018.05.08.005 programa de satde mental vigéncia 5 Vigéncia até elaboracdo de um novo relatorio.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.06 Gerenciamento de servicos de satde (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuices de | Eliminagéo
Produtora Arquivo Permanente
Expediente de acompanhamento de
concesséao de penséo especial a . - .
018.06.01.001 |pessoas atingidas pela hanseniase vigéncia 12 v De_creto-Lel n. 2.848/]_.9A40,.art. EL09, “I. (C~od|go Penal);
e submetidas a isolamento e Lei n. 11.520/2007. Vigéncia até a emisséo do parecer.
internagdo compulsoérios
018.06.01 Apoio a ac¢des de -
= , Processo de andlise e A ; ~ g
protegdo a saude acompanhamento de broietos Vigéncia até a apresentacdo do relatoério final pelo
018.06.01.002 financFi)ados or fundo F()es Jecial de vigéncia 5 v responsavel do projeto ou sua ndo-aprovacao. Decreto
snie P P n. 55.923/2010; Deliberacio CAF n. 02/2013.
Processo para pagamento de Até . ~ i .
018.06.01.003 | pessoal em operagdes de carater aprovacéo 5 v Eeygg/riggg C;ﬁFMl, de 27/02/2013. Lei Complementar
urgente e inadiavel das contas ’ T
Ficha cadastral de estabelecimento
018.06.02.001 |de saude publico, privado e vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagdo dos dados.
filantrépico
Processo de auditoria de assuntos Vigéncia até a comunicagdo ao auditado. Se houver
018.06.02.002 relacionados & assisténcia & satde vigéncia 2 v inconformidade, até o cumprimento da adequacao ou
acédo pertinente.
018.06.02.003 jzrnotgejgoM‘?ﬁi;aég"o'tggasoaizgeStao vigéncia 5 y Vigéncia até nova habilitag&o.
Processo relativo ao ressarcimento Até
018.06.02.004 aprovacao 5 v
do SUS
das contas
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018.06.02 Avaliagédo e Relatorio de beneficiarios de planos
auditoria de servicos de 018.06.02.005 | privados de assisténcia a saude 1 10
salde atendidos pelo SUS
018.06.02.006 | Relatdrio de entrevista com paciente| vigéncia 10 Vigéncia até elaboracdo do novo relatorio.
Relatério de informagédo hospitalar Coa oA . x L
018.06.02.007 ou ambulatorial vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
Relatério de visita e vistoria técnica o oA . ~ L.
018.06.02.008 de servicos de satide vigéncia 10 Vigéncia até elaborag&o do novo relatorio.
Relatério fisico e financeiro
018.06.02.009 | consolidado de produgéo vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
ambulatorial
Relatério fisico e financeiro de oA oA , ~ L
018.06.02.010 producao hospitalar vigéncia 10 Vigéncia até elaboracdo do novo relatorio.
Relatério mensal de faturas o oA . ~ L.
018.06.02.011 diferenciadas vigéncia 10 Vigéncia até elaboragdo do novo relatorio.
Exoediente de credenciamento de Lei n. 9.434/1997; Portaria n. 2.600/2009; Portaria n.
P . . Coa 2.567/2016; Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, 1lI
018.06.03.001 |estabelecimentos e servigos de vigéncia 12 . A . L
assisténcia a sadde (Cdodigo Penal). Vigéncia até a publicacéo do
018.06.03 Credenciamento credenciamento no diéario oficial.
de estabelecimentos,
equipes e servicos de Expediente de credenciamento de Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, IIl (Cédigo Penal);
assisténcia a saude estgbelecimentos ervicos e Lei n. 9.434/1997; Decreto n. 52.047/2007, art, 16, 1V;
018.06.03.002 . . ¢ vigéncia 12 Portaria n. 2.600/2009; Decreto n. 9.175/2017, art. 11,
equipes especializadas em A .
88§ 5°, 6° e 7°. Vigéncia até a perda do prazo para
transplante e enxerto ~ ;
renovacéo do pedido.
018.06.04.001 | Cadastro de usuario do SUS vigéncia 5 Vigéncia até atualizacao.
. 018.06.04.002 | Plano da diviséo vigéncia 2 Vigéncia até atualizagao do plano.
018.06.04 Implantacdo e Plano para implantagdo do Cartao
controle do cartdo nacional | 018.06.04.003 SUS P P ¢ vigéncia 5 Vigéncia até a atualizacéo do plano.
de saude - Cartdo SUS
018.06.04.004 | Relatdrio estatistico do Cartdo SUS 1 5
018.06.05.001 | D0SSi€ de habilitacao das condicOes | ;i ania 5 Vigéncia até nova habilitagio.
de gestéo na area da saude
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018.06.05 Planejamento e
controle da area da saude

018.06.05.002 m;zgz%:j;s r(rj]:r;l;%r(;iglento de vigéncia Vigéncia até atualizagéao.
018.06.05.003 | Plano setorial da area da saude vigéncia Vigéncia até a elaborag¢éo de novo plano.
Portaria de Consolidagdo do Ministério da Saude, n.
018.06.05.004 | Programagcéao anual de saude - PAS | vigéncia 01/2017, art. 97. Vigéncia até atulizacdo da
programacao.
018.06.05.005 (?;l:;%ré% anual de gestao da area vigéncia Vigéncia até a elaboragdo de novo relatorio.
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018 GESTAO DA POLITICA DE SAUDE (FUNCAO)
18.07 Vigilancia sanitéaria e prevencao de riscos a satde (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuices de | Eliminagéo
Produtora Arquivo Permanente
Portaria n. 344/1998, art. 25, paragrafo Unico. Vigéncia
018.07.01.001 E_xpedlent(? de autprlzagao para vigéncia 5 J a_te a mclus:ao_ do deferlmt_ento~da concessdo em
dispensacédo de Misoprostol sistema préprio ou a publicacdo do indeferimento no
Diério Oficial.
oA -
N Expediente de autorizacéo para uso Coa RDC n- 11/2011, art.. 3~5’ 8 4 Vlgenqa ate. °
018.07.01 Autorizagdo de 018.07.01.002 excepcional de Talidomida vigéncia 10 v recebimento da decisao pela Agéncia Nacional de
dispensacéo de Vigilancia Sanitaria - ANVISA.
medicamentos Processo de autorizagdo para uso Manual de Recomendagdes ao Controle de
018.07.01.003 |de medicamento especial para vigéncia 2 v Tuberculose, cap. 17, ltem 17.2. Vigéncia até a
tuberculose concessao da autorizagao.
Processo de autorizacio para uso Portaria MS 522/2013; Nota Técnica n. 05/2015 do
018.07.01.004 de Palivizumabe caop vigéncia 20 v Ministério da Salde. Vigéncia até a autorizacao ou com
sua negativa.
018.07.02.001 | POSSie relativo a outros ) vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagao.
estabelecimentos que nao de salde
018.07.02.002 | Ficha cadastral de estabelecimento vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagdo da ficha cadastral.
018.07.02.003 Is‘:gggrge vistoria da vigilancia vigéncia 2 v Vigéncia até elaboragéo de novo laudo.
Portaria CVS n.1/2017. Portaria CVS n. 10/2017.
Processo de alteragédo de dados Vigéncia até a inclusédo do deferimento da alteragao
018.07.02.004 | cadastrais de estabelecimentos de vigéncia 2 v cadastral em sistema proprio ou a publicagéo do
interesse da saude indeferimento no Diério Oficial.
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;r:éiiz(l) gee ar\?(!?cfzz Z(Sjli?i(;l %0 de Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n. 01/2017.
018.07.02.005 de proj . ¢ vigéncia 5 Vigéncia até o deferimento ou indeferimento publicado
estabelecimentos de interesse da o L
, no Diério Oficial.
saude
018.07.02 Cadastro e Decreto-Lei n. 2.848/1940, art. 109, | (Cddigo Penal).
~ : Processo de cancelamento de N - X . ~
concesséo de licenga de . . Coa Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concesséo
. 018.07.02.006 |licenca de funcionamento por atos vigéncia 20 . . o . .
estabelecimento AT o em sistema proprio ou a publicacdo do indeferimento no
da vigilancia sanitaria o -
Diério Oficial.
Processo de concessdo de licenca Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n.1/2018.
de funcionamento de oA f ~ ) =
. . Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concessao
estabelecimentos de interesse da Coa : . L . )
018.07.02.007 ) L vigéncia 5 em sistema préprio ou a publicagdo do indeferimento no
saude e de fontes de radiagéo e -
o L LT Diério Oficial.
ionizantes sujeitos a vigilancia
sanitaria
018.07.02.008 Processo de I!b_eAra(;go de _I|§e_nga € vigéncia 20 Vigéncia até o fechamento do estabelecimento.
cadastro da vigilancia sanitaria
Processo de renovagao 0u~ Portaria CVS n. 10/2017. Portaria CVS n.1/2018.
cancelamento de concesséo de RPN L ~ . ~
: : Vigéncia até a inclusdo do deferimento da concesséo
licenca de funcionamento de Coa . Lo L . )
018.07.02.009 . . vigéncia 2 em sistema proprio ou a publicagdo do indeferimento no
estabelecimentos e equipamentos o . . ~ ~
) , . . Diério Oficial. As informacgfes estdo preservadas em
de interesse da salde sujeitos a . . ~ L P
N o sistema de informacdes em vigilancia sanitaria.
vigilancia sanitaria
018.07.03.001 | Formulario de CD4 e carga viral vigéncia 4 Vigéncia até atualizagao.
Planilha de controle do programa Coa A . o
018.07.03.002 IST/AIDS vigéncia 5 Vigéncia até atualizagao.
Plano de controle de infeccdes
018.07.03.003 | sexualmente transmissiveis vigéncia 5 Vigéncia até elaboragdo de um novo plano.
IST/AIDS
Plano de curso de treinamento do oA oA . o
018.07~.O3 Controle de 018.07.03.004 Ministério da Satde vigéncia 2 Vigéncia até atualizagdo do curso.
InfecgGes Sexualmente Programa de assisténcia integral a
Transmissiveis - IST 018.07.03.005 ges?ante HIV 9 vigéncia 5 Vigéncia até elaboracdo de um novo programa.
018.07.03.006 | Projeto do hospital dia vigéncia 5 Vigéncia até realizagéo do projeto.
018.07.03.007 | Projeto ONGS vigéncia 5 Vigéncia definida no projeto.
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Relatério anual do programa
018.07.03.008 nacional de IST/AIDS 1 5

Relatério mensal do programa
018.07.03.009 nacional de IST/AIDS 1 1

O documento é importante para a preservagdo da
memodria institucional. Por tratar-se de documento
eletrnico de guarda permanente, rotineiramente
018.07.04.001 Bgse Qe dados de entrada de vigéncia 0 deveréo ser extraidas _coplas de seguranca a se_rem
animais armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substituigao.
018.07.04.002 Er)](fr):?gifme de apreensdo de vigéncia 5 Vigéncia até destinagcdo do animal.
Expediente de desinsetizacdo ou
gggﬁ?sﬁi Controle de 018.07.04.003 | desratizagéo em edificios publicos, vigéncia 1 Vigéncia até adogao de medidas necessarias.
privados e logradouros publicos
018.07.04.004 | Ficha de necropsia de animal 1 20 Lei n. 11.794/2008.
018.07.04.005 | Ficha de registro de animal vigéncia 5 Vigéncia até atualizago.

Formulario de registro de o S . ~ . -
018.07.04.006 reclamacdes de animais de rua vigéncia 1 Vigéncia até adocdo de medidas necessérias.
018.07.04.007 | -3udo de resultado de exames de 1 5 Lei n. 11.794/2008.

animal
018.07.04.008 | Processo de liberacdo de animais vigéncia 5 Vigéncia até a libera¢&o do animal.
018.07.04.009 | Prontuério de animal vigéncia 20 Lei n. 11.794/2008. Vigéncia até a morte do animal.
018.07.04.010 | Termo de adogé&o de animal 1 0 Lei Federal n. 9.605/98.

Ficha de controle de infeccdo .
018.07.05.001 hospitalar 1 5 Portaria MS/GM n. 2.616/1998.

. - . o.
018.07.05.002 Ficha c_ie expedicao dg recebimento 1 5 Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; RDC ANVISA

de vacinas, soros e afins n. 197/2017.
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018.07.05 Controle e
monitoramento de doengas
e agravos

Ficha de investigacdo e notificacdo

Portaria n.104/2011, art. 3°. Vigéncia até a introducéo

018.07.05.003 de doen rav vigéncia 20 das informacdes no Sistema de Informacédo de Agravos
€ doencas € agravos de Notificagcdo - SINAN.
Ficha de investigacdo
018.07.05.004 |epidemioldgica de doenca de vigéncia 18 Vigéncia até encerramento dos casos.
notificagdo compulsoéria
. e RDC Anvisa n. 197/2017, art. 15. Portaria SVS/MS n.
Ficha de notificacdo de eventos S . o
. T Coa 33/2005. Manual de Vigilancia Epidemioldgica de
018.07.05.005 |adversos pés-vacinagéo e erros de vigéncia 5 . o NS .
. R Eventos Adversos Pds-Vacinacdo. Vigéncia até a
imunizagao . ~ . ~ . .
introducé&o das informagfes em sistema préprio.
018.07.05.006 |Ficha de registro de vacina vigéncia 5 Vigéncia até a crianga atingir a maioridade.
Ficha individual de notificagcdo Coa oA . ~
018.07.05.007 numerada vigéncia 5 Vigéncia até encerrar agfes de controle.
Formulério de boletim mensal de oA o . o
018.07.05.008 doses de vacinas aplicadas vigéncia 9 Vigéncia até consolidacdo dos dados.
Formulério de controle mensal de Coa s . o -
018.07.05.009 estoque de vacina vigéncia 2 Vigéncia até atualizacdo do formulério.
Formulario de investigacédo de o S .
018.07.05.010 atendimento anti-rabico humano vigéncia 18 Vigéncia até o encerramento do caso.
018.07.05.011 .FormqlarloN de relatorio de. . vigéncia 8 Vigéncia até o encerramento da investigacgéo.
investigacdo de surto e epidemia
018.07.05.012 Ma_lp‘? d_e Iocallza(;?o _de doencas vigéncia 0 Vigéncia até elaboragdo de novo mapa
epidémicas e endémicas
018.07.05.013 |Mapa diario de registro de vacina vigéncia 1 Vigéncia até encerramento do més
018.07.05.014 Pla_n_llha~de contrple semanal de vigéncia 0 Vigéncia até elaboracdo de nova planilha
notificacdo negativa de sarampo
Processo de autorizagdo para Até a . .
LT : R ~ Lei Complementar n. 709/1993, art. 41. Portaria n.
018.07.05.015 |inutilizacdo de imunobiolégicos e aprovagéo 5
. ) - 344/1998.
medicamentos improprios para uso | das contas
018.07.05.016 | TOIet0 de implementacao do vigéncia 5 Vigéncia até concluso.

controle de tuberculose
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018.07.05.017

Registro de notificagdo de doengas
transmissiveis - SVE

vigéncia

18

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.07.05.018

Registro geral consolidado da
vigilancia epidemiolégica de
notificagdo de doencas
transmissiveis — SVE

vigéncia

10

Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final de cada ano.

018.07.05.019

Relacéo anual de notificagdo
compulséria de doengas
epidemiolodgicas, agravos e eventos
de saude

vigéncia

18

Vigéncia até alta de todos os casos.

018.07.05.020

Relacéo anual total de notificagao
de casos de tuberculose com
informagdes parciais

vigéncia

18

Vigéncia até alta de todos os casos.

018.07.05.021

Relatério de avaliagdo da situacao
de doencgas de notificagéo
compulséria

vigéncia

Vigéncia até a concluséo do relatério.

018.07.05.022

Relatério de implantagéo de
mudancas significativas na estrutura
de servigos de implantacéo de
novas atividades

vigéncia

10

Vigéncia até a implantagdo e execucao das atividades.

018.07.05.023

Relatério de ocorréncias e agravos
inusitados de doencas
transmissiveis

10

018.07.05.024

Relatério de vigilancia
epidemioldgica

O documento é importante para a preservagao da
memdria institucional e para pesquisa cientifica.

018.07.05.025

Tabela de notificagbes de surtos e
agravos

10

018.07.05.026

Tabela de ocorréncias de doencas
de notificagdo compulséria

vigéncia

Vigéncia até a elaboracédo dos dados.
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018.07.06 Fiscalizacéo e
aplicacéo de penalidades

018.07.06.001 ExE)edlentg deA acpmpapt}qmento de vigéncia 20 D.ecAret(.)-Lel,n. 2.848/15{40, art. {09, | (Cddigo Penal).
acoes de vigilancia sanitaria Vigéncia até a realizacéo da agao.
Expedlent.e de inspecdo de Vigéncia até a realizacéo da inspecao. Sendo
estabelecimentos que exercem Coa ; ~
018.07.06.002 | ~.. . - vigéncia 5 constatada infragdo deve-se autuar o Processo de
atividades relacionadas a produtos ~ - ~ o
o L apuracéo de infracdo sanitaria.
sujeitos a vigilancia sanitaria
018.07.06.003 Procgsso de\apuraAgac_) de dc_erju_nma vigéncia 20 D'ecAretc_a-Lelln. 2.848/1%40, art. 109,~I (Codigo Penal).
relacionada a vigilancia sanitaria Vigéncia até a concluséo da apuracao.
. L 0 \fim A .
018.07.06.004 Processq de agu_ragao~e apllc_:a,ggo vigéncia 5 Decret_o n. 20.910/193_2, art. _1 . Vigéncia até o
de penalidade a infracdo sanitaria cumprimento da penalidade imposta.
O documento é importante para a preservagao da
memoria institucional. Por tratar-se de documento
Base de dados do sistema de eletror~1|co de guar,da per}m_anente, rotineiramente
. ~ S Coa deverdo ser extraidas cOpias de seguranca a serem
018.07.07.001 |informacéo em vigilancia vigéncia 0 . .
) Y armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
epidemioldgica - .
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substituicéo.
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018.07.07 Gerenciamento
de informag0des de vigilancia
em saude

018.07.07.002

Base de dados do sistema de
informacgdo em vigilancia sanitaria

vigéncia

O documento é importante para a preservagao da
memodria institucional. Por tratar-se de documento
eletrbnico de guarda permanente, rotineiramente
deverdo ser extraidas copias de seguranga a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade da
Base de dados ou sua substitui¢ao.

018.07.07.003

Sistema de informac¢&o em vigilancia
epidemiologica

vigéncia

O documento é importante para a preservagdo da
memodria institucional. Por tratar-se de documento
eletrénico de guarda permanente, rotineiramente
deveréo ser extraidas copias de seguranca a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade do
Sistema ou sua substitui¢ao.

018.07.07.004

Sistema de informag&o em vigilancia
sanitaria

vigéncia

O documento é importante para a preservacgao da
memodria institucional. Por tratar-se de documento
eletrnico de guarda permanente, rotineiramente
deverao ser extraidas copias de seguranca a serem
armazenadas em ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente distante do armazenamento do
documento original. Vigéncia até a descontinuidade do
Sistema ou sua substitui¢ao.
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19 GESTAO DA POLITICA DE SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL E DEFESA CIVIL (FUNCAO)
19.01 Defesa civil (SUBFUNCAO)

PRAZOS DE GUARDA

A DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade Unidade com Guarda OBSERVACOES
atribuicdes de | Eliminacédo
Produtora Arquivo Permanente
. - oA Vigéncia até a regularizacéo ou desinterdicdo do
019.01.01.001 |Auto de interdicdo vigéncia 5 imével ou da area de risco.

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°; Lei federal
019.01.01.002 |Laudo técnico de vistoria vigéncia 5 v n. 12.608/2012. Vigéncia até regularizacéo da area.
019.01.01.003 [Mapa ou planta de area de risco vigéncia 1 v Vigéncia até alteragdo da area.

Plano de contingéncia de oA Lei federal n. 12.608/2012, art. 8°, XI. Vigéncia até
01%-01-01 Preyengéz de 019.01.01.004 protecéo e Defe%a Civil vigencia 1 v a atualizag&o do Plano. ’
acidentes em areas de risco - v — — — ,
019.01.01.005 Erigés;gg (fjc;tc;%rgglco de ocorréncia vigéncia 3 J Vigéncia até regularizagéo da area.
019.01.01.006 |Relatério final de area de risco vigéncia 3 v Vigéncia até regularizacéo da area.
Requerimento ou convocagéo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. Vigéncia
019.01.01.007 |para vistoria em areas de risco e | vigéncia 5 v até o atendimento da solicitagéo.
areas publicas
019.01.01.008 l;rrgroeg%rg rriif]:tj)larlzag:ao de obra vigéncia 3 J Vigéncia até regulariza¢éo da area.
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y Cédigo de

L Classif%cagéo
A
ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS 015.03.01
ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS 018.05.01
ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE EDUCACAO FISICA 018.05.02
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA REALIZACAO DE EXAMES DE DIAGNOSTICO E LABORATORIAL 018.01.01
ADEQUACAO E INTERVENGCAO URBANISTICA 011.02.01
ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS 011.01
ADMINISTRACAO DE ESTABELECIMENTOS ESCOLARES 015.01
ADMINISTRACAO E CONTROLE DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL 012.03.01

Alvara de ampliacdo

011.02.08.001

Alvara de concessao de terreno no cemitério

011.01.01.001

Alvara de demoli¢ao

011.02.08.002

Alvara de execucéo

011.02.08.003

Alvara de instalagéo

011.02.08.004

Alvara para conjunto habitacional

011.02.08.005

Anudrio de programa cultural

012.04.02.001

APOIO A ACOES DE PROTECAO A SAUDE 018.06.01
APOIO A PROJETOS SOCIAIS E DE CIDADANIA 014.01.01
APOIO ADMINISTRATIVO 015.01.01
APOIO DIAGNOSTICO E LABORATORIAL 018.01

APOIO DIDATICO-PEDAGOGICO 015.03.02
APOIO NUTRICIONAL E DIETETICO 018.03.01

Apostila de apoio infantil, fundamental e curso profissionalizante

015.03.02.001

Apostila de curso aplicado

019.02.02.001

Apostila de curso ou oficina

012.04.02.002

APURACAO DE INFRACOES DISCIPLINARES DE INTEGRANTES DA GUARDA CIVIL

019.02.01

ASSISTENCIA AMBULATORIAL E HOSPITALAR

018.02
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iNDICE’

Cédigo de
Classificagéo

ASSISTENCIA FARMACEUTICA

018.03

Ata de conferéncia médica

018.05.07.001

Ata de conselho de classe

015.03.01.001

Ata de elei¢do da composicdo do Conselho Municipal da Crianga e Adolescente - CMDCA

014.02.01.002

Ata de resultado final

015.03.01.002

Ata de reuniao de pais USE Ata de reunido (TTD-Meio)

001.01.02.003

Ata de reunides da associagao de pais e mestres - APM USE Ata de reunido (TTD-Meio)

001.01.02.003

Ata de solenidade de posse e diplomacédo dos conselheiros tutelares

014.02.01.001

ATENDIMENTO AMBULATORIAL E HOSPITALAR

018.02.01

ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

018.02.02

Auto de Infragdo de Trénsito - AIT

017.03.02.001

Auto de interdigédo

019.01.01.001

AUTORIZACAO DE DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS 018.07.01
AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE CURSOS E ESTABELECIMENTOS PARTICULARES DE ENSINO 015.01.02
AVALIACAO DE PROJETOS E PRODUCOES CULTURAIS 012.04.01
AVALIACAO E AUDITORIA DE SERVICOS DE SAUDE 018.06.02
AVALIACAO E DISPENSACAO FARMACEUTICA 018.03.02

B

Balancete financeiro da associacao de pais e mestres - APM

015.01.01.001

Balancete mensal de estoque

015.02.01.001

Base de dados de entrada de animais

018.07.04.001

Base de dados de registro e analise laboratorial

018.02.04.001

Base de dados do Banco de Leite Humano

018.02.05.001

Base de dados do sistema de informagao em vigilancia epidemioldgica

018.07.07.001

Base de dados do sistema de informacao em vigilancia sanitaria

018.07.07.002

Boletim de ocorréncia da guarda civil municipal e da defesa civil

019.02.05.001

Boletim diario de atendimento - BDA

018.02.04.002
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iNDICE’

Cédigo de
Classificagéo

Boletim imunoldgico mensal — COAS/CTA

018.02.01.001

C

CADASTRAMENTO E CONTROLE DE FEIRAS E COMERCIO LIVRE

013.01.01

CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DE SACOLOES E FEIRAS LIVRES

013.01

Cadastro anual de IPTU

011.02.07.008

Cadastro de biopsia do centro cirurgico

018.01.01.001

Cadastro de estagiarios

015.03.03.001

Cadastro de logradouros e face de quadra

011.02.07.001

Cadastro de numeragdo - manuscritos

011.02.07.002

Cadastro de proponente

012.04.01.001

Cadastro de usuario do SUS

018.06.04.001

CADASTRO E CERTIFICACAO URBANA E RURAL

011.02.02

CADASTRO E CONCESSAO DE LICENCA DE ESTABELECIMENTO

018.07.02

Cadastro geral de logradouros publicos

011.02.02.001

Cadastro social de ocupacdes irregulares ou clandestinas

011.04.02.001

Cadastro Unico do Governo Federal - CadUnico

014.01.06.001

Caderno de apoio didatico-pedagogico

015.03.02.002

Canhoto de baixa de IPTU

011.02.07.020

Canhoto de ingresso de atividades culturais e educacionais

012.04.03.001

CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL

018.05.03

CAPACITACAO EM SEGURANCA PUBLICA

019.02.02

Cardapio de alimentacéo

015.02.01.002

Carta ou planta geodésica

011.02.11.001

Catélogo de exposigao

012.04.03.002

Catalogo de materiais artisticos

012.04.03.003

Censo escolar

015.04.03.001

Certidao de area construida ou tributada

011.02.07.010
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Certificado de aprovagao para fins de regularizagao

011.04.02.002

Classificagdo de processo seletivo

015.03.03.002

COLETA DE RESIDUOS PROVENIENTES DE ATIVIDADES DE SAUDE

018.04.01

Comunicado administrativo da Secretaria de Educacao

015.01.01.002

Contrato com empresas para a realizagdo de cursos continuados

014.01.04.001

Contrato com empresas para a realizacdo de cursos para méo de obra local

014.01.04.002

Contrato de mutudrio de conjunto habitacional com dérgdo ou empresa publica municipal

011.02.13.001

Contrato de drgdo ou empresa publica municipal com empreiteiro e subempreiteiro relativo & construcdo de conjunto habitacional

011.02.13.002

CONTROLE ADMINISTRATIVO DE MEDICAMENTOS 018.03.03
CONTROLE DA DISPENSACAO FARMACEUTICA 018.03.04
CONTROLE DA MERENDA ESCOLAR 015.02.01
CONTROLE DA QUALIDADE DE INSUMOS, REAGENTES E EQUIPAMENTOS 018.04.02
CONTROLE DE ACOES DE REABILITACAO EM SAUDE 018.05.04
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE BUCAL 018.02.03
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE DA CRIANCA E ADOLESCENTE 018.05.05
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE DO ADULTO 018.05.06
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE MATERNO-INFANTIL 018.05.07
CONTROLE DE ACOES EM SAUDE MENTAL 018.05.08
CONTROLE DE EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA 019.02.03
CONTROLE DE EQUIPAMENTOS, ARTIGOS E MATERIAIS OBRIGATORIOS EM HOSPITAIS E AMBULATORIOS 018.04.03
CONTROLE DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS, APARELHOS, AUXILIOS E BENEFICIOS 014.01.02
Controle de frequéncia e de participacdo em curso profissionalizante 015.03.01.003
CONTROLE DE INFECCOES SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - IST 018.07.03
CONTROLE DE MATERIAIS, INSTALACOES E PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A SAUDE 018.04
CONTROLE DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, AMBULATORIAS E HOSPITALARES 018.02.04
CONTROLE DE REPASSE DE RECURSOS 014.01.03
CONTROLE DE REPASSE DE VERBAS PARA PROMOCAO DA EDUCACAO 015.01.03
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CONTROLE DE REPASSES E RECURSOS FINANCEIROS PARA A ALIMENTACAO ESCOLAR 015.02.02
CONTROLE DE ZOONOSES 018.07.04
CONTROLE DO TRANSITO 017.03
CONTROLE E MANEJO AMBIENTAL 011.03.01
CONTROLE E MONITORAMENTO DE DOENCAS E AGRAVOS 018.07.05
CONTROLE E REGISTRO DE SERVICOS FUNERARIOS 011.01.01
CONTROLE, MANUTENCAO E EXECUCAO DE SERVICOS GERAIS 011.02.03
Convénio para o desenvolvimento do esporte e lazer USE Processo de formalizacdo e execucéo de acordo bilateral (TTD-Meio) 001.02.04.003
COORDENACAO DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES 015.03.03
COORDENACAO DE POLITICAS E PROGRAMAS SOCIAIS 014.01
COORDENACAO DE PROGRAMAS DE PROTECAO SOCIAL 014.02
COORDENACAO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES NA AREA DA SAUDE 018.05
CREDENCIAMENTO DE ESTABELECIMENTOS, EQUIPES E SERVICOS DE ASSISTENCIA A SAUDE 018.06.03

Cronograma de géneros alimenticios

015.02.01.003

Curriculo de aluno candidato a vaga de estagio

015.03.03.003

D

Declaracédo de frequéncia escolar e de vacinagdo dos dependentes dos beneficiarios de programa estadual

014.02.02.001

DEFESA CIVIL

019.01

Demonstrativo bancario mensal do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar - PNAE

015.02.02.001

Demonstrativo sintético anual da execugéo fisico financeira do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar - PNAE

015.02.02.002

DESENVOLVIMENTO URBANO

011.02

Diagrama de exposicdo

012.04.03.004

Diario de classe

015.03.01.004

Diretriz urbanistica de uso e ocupagédo do solo

011.02.11.002

DISPONIBILIZAGAO DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS PARA ATIVIDADES CULTURAIS

012.01.01

Dossié anual de prestacdo de contas de projetos incentivados

012.02.01.001

85



ANEXO I

INDICE (CONSOLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
FUNCOES 011 A 019

iNDICE’

Cédigo de
Classificacdo

Dossié da semana da crianca

016.01.01.001

Dossié de acompanhamento de investigagao de acidente do trabalho ou doenca ocupacional

018.05.04.001

Dossié de acompanhamento e avaliagdo de programa de agdo social com adolescentes

014.02.01.003

Dossié de atividade educativa

012.04.03.005

Dossié de atividade fisica e de lazer em parques e pragas

016.01.01.002

Dossié de atividade para os portadores de necessidades especiais

016.01.01.003

Dossié de atividade social

016.01.01.004

Dossié de autorizado, permissionario ou auxiliar

017.02.02.001

Dossié de campanha social da saude USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de campanha social da saude USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdo desportiva intermunicipal, nacional ou internacional USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicées de atletismo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de basquete USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de bocha USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de ciclismo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicées de futebol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de futsal USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicbes de ginastica olimpica USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicoes de handebol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de judd USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de karaté USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de natagdo USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicdes de skate USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competicoes de ténis USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de competigoes de voleibol USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de controle de atendimento de campanha do agasalho

014.01.06.002

Dossié de controle de desinfeccéo

018.04.04.001
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Dossié de corrida de pedestres USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié de curso de capacitacdo multiprofissional em saude

018.05.03.001

Dossié de curso de formagéo cultural

012.04.02.003

Dossié de estudo de restricdo ambiental

011.02.11.003

Dossié de estudo de viabilidade para edificagdo particular

011.02.11.004

Dossié de estudo macro-viario

011.02.11.005

Dossié de evento cultural

012.04.03.006

Dossié de habilitacdo das condigdes de gestdo na area da saude

018.06.05.001

Dossié de inscricdo de candidato a programa de bolsa de estudo

015.04.01.001

Dossié de inscricdo de professor eventual

015.03.06.001

Dossié de investigacdo do acidentado

018.02.01.002

Dossié de manutengdo de cemitérios

011.01.01.002

Dossié de olimpiada recreativa

016.01.01.005

Dossié de partituras musicais e letras para orientagcdo musical

015.03.04.001

Dossié de programa aquatico ou de hidroginastica

016.01.01.006

Dossié de programa da terceira idade

016.01.01.007

Dossié de programa de agente comunitario de saude

018.05.01.001

Dossié de programa de avaliagao fisica USE Dossié de elaboragao e execucéo de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié de programa de desenvolvimento de criancas e adolescentes em situacédo de risco e vulnerabilidade social

016.01.01.008

Dossié de projeto beneficiado por fundo de apoio e incentivo fiscal

012.02.01.002

Dossié de projeto de educacéo para o transito

017.01.01.001

Dossié de validacao de limpeza de equipamentos e processo de producao de imunobiolégicos

018.04.04.002

Dossié do programa do fundo de apoio e incentivo fiscal

012.02.01.003

Dossié do programa Escolinhas Educativas de Esportes USE Dossié de elaboragdo e execucédo de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié do projeto Atleta Cidadao USE Dossié de elaboracdo e execucao de plano, programa ou projeto (TTD-Meio)

001.03.06.002

Dossié dos jogos abertos do interior USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié dos jogos das industrias USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008
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Dossié dos jogos estudantis municipais USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié dos jogos regionais USE Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Dossié relativo a outros estabelecimentos que nao de saude

018.07.02.001

Dossié relativo as atividades do Conselho Tutelar, do Fundo Social de Solidariedade, ou do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente -
CMDCA

014.02.02.002

DRENAGEM, SANEAMENTO E CANALIZAGCAO DE RIOS E CORREGOS

011.02.04

E

Edital de notificacdo de IPTU e taxas

011.02.07.023

Edital de programa de fomento a atividades culturais

012.04.01.002

EDUCAGAO PARA O TRANSITO

017.01

ELABORACAO DE PROJETOS DE EDUCAGAO PARA O TRANSITO

017.01.01

Escala de plantdo do setor de enfermagem

018.02.04.003

Escala semanal de técnicos

018.01.01.002

ESTATISTICAS DE TRANSITO

017.03.01

Estudo de impacto ambiental e relatério de impacto ambiental - EIA/RIMA

011.03.01.001

Expediente de acompanhamento de acdes de vigilancia sanitaria

018.07.06.001

Expediente de acompanhamento de concessdo de pensédo especial a pessoas atingidas pela hanseniase e submetidas a isolamento e internagdo
compulsoérios

018.06.01.001

Expediente de andlise de amostra de paciente

018.01.01.003

Expediente de apreensado de animais

018.07.04.002

Expediente de atendimento de paciente em domicilio

018.02.01.003

Expediente de autorizagdo para dispensacao de Misoprostol

018.07.01.001

Expediente de autorizagado para uso excepcional de Talidomida

018.07.01.002

Expediente de avaliacdo e atendimento para dispensacédo de medicamentos comuns

018.03.02.001

Expediente de credenciamento de estabelecimentos e servigos de assisténcia a saude

018.06.03.001

Expediente de credenciamento de estabelecimentos, servicos e equipes especializadas em transplante e enxerto

018.06.03.002

Expediente de desinsetizagdo ou desratizacdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos

018.07.04.003
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Expediente de inspegao de estabelecimentos que exercem atividades relacionadas a produtos sujeitos a vigilancia sanitaria

018.07.06.002

Expediente de requisicdo de hemocomponentes

018.02.05.002

Expediente de solicitacdo de ordem de pagamento de fornecedor

015.02.01.004

Expediente de solicitagao, reclamacao ou denuncia para a guarda civil municipal

019.02.04.001

Expediente de transporte e descarte de residuos de servigos de saude

018.04.01.001

Expediente do Banco do Povo

014.01.01.001

F

Ficha cadastral de agédo cultural

012.04.02.004

Ficha cadastral de aluno INTEGRA Prontuario de aluno

015.03.01.005

Ficha cadastral de beneficiario

014.01.06.003

Ficha cadastral de dosimetria de radiagées

018.01.01.004

Ficha cadastral de empresa

014.01.04.003

Ficha cadastral de engenheiros e arquitetos e respectivas obras

011.02.02.002

Ficha cadastral de estabelecimento

018.07.02.002

Ficha cadastral de estabelecimento de saude publico, privado e filantropico

018.06.02.001

Ficha cadastral de familia em situacdo de vulnerabilidade e risco social

014.01.06.004

Ficha cadastral de familias por Distrito

018.02.01.004

Ficha cadastral de logradouro

011.02.07.004

Ficha cadastral de permissiondrios de estabelecimentos que necessitam do servico de inspegdo municipal — SIM

013.01.01.001

Ficha cadastral de propriedades e proprietarios rurais

011.02.02.009

Ficha cadastral de socios do clube da leitura

012.04.02.005

Ficha cadastral do paciente

018.02.01.005

Ficha cadastral imobiliaria

011.02.07.003

Ficha cadastral individual de professores

012.04.02.006

Ficha da Sistematizacdo do Atendimento de Enfermagem - SAE

018.02.04.004

Ficha de abertura de recurso de programa de bolsa de estudo

015.04.01.002

Ficha de acompanhamento de enfermagem

014.02.02.003
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Ficha de acompanhamento e avaliagdo de aluno do ensino fundamental INTEGRA Prontuario de aluno

015.03.01.005

Ficha de acompanhamento e avaliagdo do aluno educacéo infantil INTEGRA Prontuario de aluno

015.03.01.005

Ficha de acompanhamento individual de programa estadual

014.02.02.004

Ficha de agendamento de solicitacdo de espacos culturais

012.01.01.001

Ficha de atendimento ambulatorial — FAA

018.02.04.005

Ficha de avaliagdo de agentes comunitarios de saude

018.05.01.002

Ficha de cadastro de candidata a doadora de leite humano

018.02.05.003

Ficha de cadastro de desempregado

014.01.04.004

Ficha de controle de dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP

015.04.03.002

Ficha de controle de género alimenticio

015.02.01.005

Ficha de controle de infeccdo hospitalar

018.07.05.001

Ficha de controle de obras particulares e publicas

011.02.08.006

Ficha de controle de recebimento de leite humano

018.02.05.004

Ficha de controle de repasse de recursos de programa, projeto ou servigo de protecdo social basica ou especial

014.01.03.001

Ficha de controle de soro

018.02.04.006

Ficha de controle de visita domiciliar

014.01.06.005

Ficha de denominacéo de rua

011.02.09.002

Ficha de evolucéo clinica para caso de acidente de trabalho

018.05.04.002

Ficha de expedicdo de recebimento de vacinas, soros e afins

018.07.05.002

Ficha de identificagcao de leito

018.02.04.007

Ficha de identificacao social

018.02.01.006

Ficha de inscricdo de bolsista

014.01.06.006

Ficha de inscricdo nos cursos e oficinas

012.04.02.007

Ficha de inscri¢do para atividades do idoso

014.01.06.007

Ficha de inscricdo para professor eventual INTEGRA Dossié de inscricdo de professor eventual

015.03.06.001

Ficha de instrugdes de servicos para setores

014.02.02.005

Ficha de investigacdo e notificacdo de doencas e agravos

018.07.05.003
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Ficha de investigacdo epidemioldgica de doenca de notificacdo compulsoria

018.07.05.004

Ficha de matricula de aluno para curso profissionalizante

015.04.01.003

Ficha de necropsia de animal

018.07.04.004

Ficha de notificacdo compulsdria de cirurgia de laqueadura tubaria

018.05.07.002

Ficha de notificagdo compulséria de maus tratos

018.05.05.001

Ficha de notificacao de eventos adversos pds-vacinagdo e erros de imunizacgéo

018.07.05.005

Ficha de rastreabilidade de hemocomponentes

018.02.05.005

Ficha de recém-nascido de risco

018.02.01.007

Ficha de recolhimento de leite humano em domicilio

018.02.05.006

Ficha de registro de alteragdo de preventivo

018.02.01.008

Ficha de registro de animal

018.07.04.005

Ficha de registro de apreensédo de animais INTEGRA Expediente de apreensdo de animais

018.07.04.002

Ficha de registro de vacina

018.07.05.006

Ficha de registro de vacinacao

018.02.01.009

Ficha de solicitacdo de medicamentos ndo padronizados

018.03.03.001

Ficha de sorologia da doadora de leite humano

018.02.05.007

Ficha de triagem odontoldgica

018.02.02.001

Ficha individual de notificagdo numerada

018.07.05.007

Ficha técnica de especificacdo de produtos alimenticios

015.02.01.006

FISCALIZACAO AMBIENTAL 011.03.02
FISCALIZACAO DE EDIFICACAO OU OBRA PARTICULAR 011.02.05
FISCALIZACAO DE TRANSITO E APLICACAO DE PENALIDADES 017.03.02
FISCALIZACAO E APLICACAO DE PENALIDADES 018.07.06

Folha de frequéncia de professor conveniado ou eventual para fins de pagamento

015.03.06.002

Folha de servico de prestadores de servicos comunitarios

018.05.01.003

Folha de triagem de saude mental

018.02.01.010

FOMENTO AS ATIVIDADES DE GERACAO DE EMPREGO

014.01.04
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Formulario de auto de Infragao

011.03.02.001

Formulario de auto de infracdo e multa para edificacéo particular

011.02.05.001

Formulario de autorizacdo de atendimento odontologico

018.02.02.002

Formulario de avaliagdo de oficinas e monitores

012.04.02.008

Formulario de avaliacdes tabuladas de cursos

015.04.03.003

Formulario de aviso de nascimento

018.02.04.008

Formulario de aviso de obito

018.02.04.009

Formuldrio de aviso de transferéncia de paciente

018.02.04.010

Formulario de boletim mensal de doses de vacinas aplicadas

018.07.05.008

Formulario de cancelamento de matricula de feira livre

013.01.01.002

Formulario de CD4 e carga viral

018.07.03.001

Formulario de censo diario

018.02.04.011

Formulario de comunicacéo de resultado critico

018.01.01.005

Formulario de comunicacdo de vencimento de medicamento

018.03.03.002

Formulario de controle de distribuicdo de merenda escolar

015.02.01.007

Formulario de controle de recebimento de nutricdo parenteral

018.03.01.001

Formulario de controle diario de patrulhamento motorizado

019.02.04.002

Formulario de controle mensal de estoque de vacina

018.07.05.009

Formulario de declaracédo de nascimento

018.02.04.012

Formulario de declaragao de obito

018.02.04.013

Formulario de habilitagdo de insumo e equipamento

018.04.02.001

Formulario de investigagao de atendimento anti-rabico humano

018.07.05.010

Formulario de langcamento do IPTU

011.02.07.027

Formulario de média mensal de frequéncia em oficinas

012.04.02.009

Formuléario de notas de fornecimento de material da Secretaria de Estado da Saude

018.02.04.014

Formulario de notificacao

011.03.02.002

Formulario de notificacdo compulséria no sistema de vigilancia epidemiologica

018.02.01.011
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Formuldrio de pesquisa de mercado - levantamento de dados

014.01.04.005

Formuldrio de pesquisa realizada por agente fiscal de transporte

017.02.02.002

Formulario de prescricdo de dieta parenteral

018.03.01.002

Formulario de registro de reclamagdes de animais de rua

018.07.04.006

Formulario de relatério de investigagéo de surto e epidemia

018.07.05.011

Formulario de requisicao de analises clinicas

018.01.01.006

Formulario de requisicdo de exames

018.01.01.007

Formulario de revisédo de dbito

018.02.04.015

Formulario de seguro desemprego

014.01.04.006

Formulario de solicitacdo de medicamentos antirretrovirais

018.03.02.002

Formulario de solicitacdo de medicamentos retrovirais

018.02.01.012

Formulario de termo de inutilizagao de vacina INTEGRA Processo de autorizagdo para inutilizagao de imunobiolégicos e medicamentos imprdprios para
uso

018.07.05.015

Formulario de teste de aceitabilidade de género alimenticio

015.02.01.008

Formulario de validacdo de equipamento

018.04.02.002

Formulario de verificagdo de comparabilidade para equipamentos em uso

018.04.02.003

Formulario do sistema de notificagdo SV1

018.02.01.013

Foto aérea ou ortofoto

011.02.07.007

G

GERENCIAMENTO DA ALIMENTACAO ESCOLAR 015.02
GERENCIAMENTO DA DEMANDA, OFERTA E QUALIDADE DE TECIDOS, COMPONENTES E FLUIDOS HUMANOS PARA DOAGAO 018.02.05
GERENCIAMENTO DA VIDA ESCOLAR 015.03
GERENCIAMENTO DE INFORMAGOES DE VIGILANCIA EM SAUDE 018.07.07
GERENCIAMENTO DE SERVICOS DE SAUDE 018.06
GERENCIAMENTO DE VAGAS 015.04.01
GERENCIAMENTO E CONTROLE DE PROGRAMAS DE PROTECAO SOCIAL 014.02.01
GESTAO DA POLITICA AMBIENTAL E TERRITORIAL 011
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GESTAO DA POLITICA CULTURAL

012

GESTAO DA POLITICA DE ABASTECIMENTO ALIMENTAR 013
GESTAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOCAO DA CIDADANIA 014
GESTAO DA POLITICA DE EDUCACAO PUBLICA 015
GESTAO DA POLITICA DE ESPORTE E LAZER 016
GESTAO DA POLITICA DE MOBILIDADE URBANA 017
GESTAO DA POLITICA DE SAUDE 018
GESTAO DA POLITICA DE SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL E DEFESA CIVIL 019
GESTAO DE EQUIPAMENTOS CULTURAIS 012.01
GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DE INCENTIVO FISCAL A CULTURA E AO TURISMO 012.02

Grafico quantitativo de atividades gerais

014.02.02.006

Guia de encaminhamento para orgédos da prefeitura

014.01.06.008

Guia de fornecimento de hemocomponentes

018.02.05.008

H

Historico escolar INTEGRA Prontuario de aluno

015.03.01.005

ILUMINACAO PUBLICA 011.02.06
IMPLANTACAO E CONTROLE DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE - CARTAO SUS 018.06.04
INCENTIVO FISCAL A CULTURA E AO TURISMO LOCAL 012.02.01
INSPECAO DE HIGIENE SANITARIA DE ALIMENTOS, PRODUTORES E PRODUTOS 013.02
Instrumentos de avaliagdo pedagdgica 019.02.02.002
INTERLOCUCAO COM A SOCIEDADE CIVIL 014.01.05

Inventario do Patriménio Ambiental e Cultural - IPAC

012.03.01.001

L

Laudo de Autorizagao para Procedimento de Alta Complexidade - APAC

018.01.01.008

Laudo de exame do leite humano pasteurizado

018.02.05.009

Laudo de resultado de exames de animal

018.07.04.007
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Laudo de resultado de exames laboratoriais

018.01.01.009

Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria

018.07.02.003

Laudo médico

018.02.01.014

Laudo para requisicdo de carteira para portador de deficiéncia

018.02.01.015

Laudo social

018.05.01.004

Laudo técnico de vistoria

019.01.01.002

LIMPEZA, DESINFECCAO E ESTERILIZACAO

018.04.04

Lista de aprovados nos cursos e oficinas

012.04.02.010

Lista de chamada de alunos dos cursos e oficinas da agéo cultural

012.04.02.011

Lista de classificagédo de processo seletivo

015.04.01.004

Lista de obras de exposicdo

012.04.03.007

Lista de opgdo de ingresso INTEGRA Processo de atribuicdo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Lista de resultado de exame CD4 e carga viral

018.01.01.010

Lista de vagas para ingresso INTEGRA Processo de atribuigdo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Livro de cautela de armas USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de coletes USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de equipamentos de seguranca USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de cautela de radio comunicador USE Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.030

Livro de controle de bens patrimoniais da unidade escolar USE Inventario fisico de bens patrimoniais (TTD-Meio)

004.02.02.009

Livro de matricula de alunos USE Registro de matricula de alunos

015.03.05.003

M

MANUTENCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO

011.02.07

Mapa de acompanhamento das fases de loteamentos

011.04.01.001

Mapa de controle de temperatura de recebimento de Nutrigdo Parenteral Prolongada (NPP)

018.02.04.016

Mapa de dispensacdo de medicamentos

018.03.04.001

Mapa de localizagéo das feiras livres

013.01.01.003
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Mapa de localizagdo de doencas epidémicas e endémicas

018.07.05.012

Mapa de prescricédo de dieta

018.02.04.017

Mapa de prescricdo de leite

018.02.05.010

Mapa de publico de eventos de acao cultural

012.04.02.012

Mapa de zoneamento

011.02.02.003

Mapa diario de registro de vacina

018.07.05.013

Mapa dos loteamentos clandestinos

011.04.02.003

Mapa Forca

019.02.03.001

Mapa ou planta de area de risco

019.01.01.003

Mapa tematico

011.02.11.006

MONITORAMENTO DAS ACOES DE PROTECAO SOCIAL

014.02.02

Multa de feirante ou comerciante

013.01.01.004

N

NORMALIZACAO E CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES

011.02.08

Notificacdo de auto de imposicdo de penalidade

019.02.04.003

Notificacao de feirante

013.01.01.005

Notificacdo de multa de transito

017.03.02.002

o

Orcamento das atividades do idoso

014.01.03.002

Orcamento de evento do Conselho Municipal do Idoso

014.01.03.003

ORGANIZACAO DAS VIAS PUBLICAS 011.02.09

P

PARCELAMENTO DO SOLO 011.04.01
Partitura 019.02.02.003
PAVIMENTACAO, COLOCACAO DE GUIAS E MEIO-FIO 011.02.10

Pedido de revisdo do resultado final de atribuicdo INTEGRA Processo de atribuicao de classes e aulas para professores

015.03.06.003

PLANEJAMENTO DAS ACOES DE ESPORTE E LAZER

016.01
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PLANEJAMENTO DAS ACOES EDUCACIONAIS 015.04.02
PLANEJAMENTO E CONTROLE DA AREA DA SAUDE 018.06.05
PLANEJAMENTO EDUCACIONAL 015.04
PLANEJAMENTO URBANO 011.02.11

Planilha de controle de cotas de exames

018.02.04.018

Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de alta tensao

011.02.06.001

Planilha anual de acompanhamento de consumo mensal de iluminacdo publica

011.02.06.002

Planilha anual de resolutividade médica

018.02.04.019

Planilha de agendamento de atendimento educativo

012.04.03.008

Planilha de arrecadagao de cemitérios

011.01.01.003

Planilha de atendimento de ocorréncias da sala de radio

019.02.04.004

Planilha de certificados e diplomas expedidos

019.02.02.004

Planilha de cirurgia segura

018.04.03.001

Planilha de conferéncia de carrinho de emergéncia

018.04.03.002

Planilha de conferéncia de equipamentos, instrumentos, materiais e utensilios ambulatoriais e hospitalares

018.04.03.003

Planilha de consultas de retorno de fonoaudiologia

018.02.04.020

Planilha de contagem de veiculos para projetos viarios

017.03.01.001

Planilha de controle de aquisi¢ao e distribuicdo de material escolar

015.01.01.003

Planilha de controle de atendimento

018.02.01.016

Planilha de controle de atendimento educativo

012.04.03.009

Planilha de controle de autorizagdo de consultas — NA

018.02.04.021

Planilha de controle de chaves de espacos culturais

012.01.01.002

Planilha de controle de contrapartida do programa Dose Certa

018.02.04.022

Planilha de controle de cotas de fisioterapia

018.02.04.023

Planilha de controle de curso

012.04.02.013

Planilha de controle de devolucdo de material

018.02.04.024

Planilha de controle de dietas de pacientes

018.03.01.003
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Planilha de controle de distribuicdo de roupas da lavanderia por unidades

018.02.04.025

Planilha de controle de educacéo na area de saude

018.02.04.026

Planilha de controle de equipamentos e instrumentos musicais

019.02.02.005

Planilha de controle de frequéncia de atividades com pais do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.007

Planilha de controle de frequéncia de atividades grupais com adolescentes do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.008

Planilha de controle de frequéncia e repasse de recurso do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.009

Planilha de controle de leitos do hospital

018.02.04.027

Planilha de controle de material bélico

019.02.03.002

Planilha de controle de medicamentos hansenostaticos

018.02.04.028

Planilha de controle de medicamentos ndo padronizados

018.03.03.003

Planilha de controle de medicamentos tuberculostaticos da vigilancia epidemioldgica

018.02.04.029

Planilha de controle de movimentacéo de adolescentes

014.02.02.010

Planilha de controle de preservativo masculino

018.02.04.030

Planilha de controle de produgdo de THD - educagdo em saude bucal

018.02.02.003

Planilha de controle de programa de saude mental

018.05.08.001

Planilha de controle de publico visitante

012.04.03.010

Planilha de controle de recebimento de géneros alimenticios

015.02.01.009

Planilha de controle de recebimento geral de materiais de laboratério e hospitalares

018.02.04.031

Planilha de controle de recém-nascido de risco

018.02.04.032

Planilha de controle de soropositivos assintomaticos

018.02.04.033

Planilha de controle de transporte de pacientes

018.02.04.034

Planilha de controle de vagas

018.02.04.035

Planilha de controle diario de localizagdo de viaturas - V.T.R

019.02.03.003

Planilha de controle diario de viaturas

019.02.03.004

Planilha de controle do programa de saude do adolescente

018.02.04.036

Planilha de controle do programa de transporte escolar

015.01.01.004

Planilha de controle do programa IST/AIDS

018.07.03.002
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Planilha de controle do Sistema de Vigilancia Alimentar, Nutricional e Combate as Caréncias Nutricionais 018.02.04.037
Planilha de controle dos procedimentos coletivos odontoldgicos 018.02.02.004
Planilha de controle higiénico-sanitario de produtos fornecidos a alimentagdo escolar 013.02.01.001
Planilha de controle semanal de notificacdo negativa de sarampo 018.07.05.014

Planilha de cotas de leite dos distritos sanitarios

018.02.05.011

Planilha de demanda reprimida e tempo de espera 018.02.04.038
Planilha de levantamento de dados sobre quantidade de vagas preenchidas 014.01.04.007
Planilha de levantamento epidemioldgico da carie 018.02.02.005
Planilha de monitoramento de indicadores de saude 018.06.05.002
Planilha de movimento mensal de imunobioldgicos 018.02.04.039
Planilha de movimento semestral 015.04.03.004
Planilha de numeragéo oficial 011.02.07.005
Planilha de reajuste do numero de alunos 018.05.03.002
Planilha de recadastramento 011.02.07.021
Planilha de recebimento do programa Dose Certa 018.02.04.040
Planilha de resolutividade médica 018.02.04.041
Planilha de solicitacdo de materiais e medicamentos 018.02.04.042
Planilha de solicitacdes de refeicbes ao hospital municipal 018.02.04.043
Planilha demonstrativa de cadastramento 011.02.07.025
Planilha mensal de controle de cotas de exames 018.02.04.044
Planilha mensal de controle de demanda reprimida de especialidades 018.02.04.045
Planilha mensal de controle de demanda reprimida de exames 018.02.04.046
Planilha mensal de controle de demandas reprimidas 018.02.04.047
Planilha mensal de controle de diabéticos 018.02.04.048
Planilha mensal de controle de epiléticos 018.02.04.049
Planilha mensal de controle de hipertensos 018.02.04.050
Planilha mensal de controle de impedimento do trabalho do profissional 018.02.04.051
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Planilha mensal de controle de pré-natal

018.02.04.052

Planilha mensal de controle de preservativos

018.02.04.053

Planilha mensal de controle de producao de médico

018.02.04.054

Planilha mensal de controle de roupas da lavanderia

018.02.04.055

Planilha mensal de controle de servicos conveniados especializados

018.02.04.056

Planilha mensal de controle de vacinas

018.02.04.057

Planilha mensal de previsdo de parto de gestantes de risco

018.02.04.058

Planilha mensal do programa de atendimento domiciliar - PAD

018.02.04.059

Planilha mensal do programa de concesséo de drtese, protese e materiais auxiliares - OPM

018.02.04.060

Planilha trimestral PROAISA unidade

018.05.05.002

Plano da divisao

018.06.04.002

Plano de contingéncia de protecédo e Defesa Civil

019.01.01.004

Plano de controle de infecgbes sexualmente transmissiveis IST/AIDS

018.07.03.003

Plano de curso

018.05.03.003

Plano de curso de agentes comunitarios de saude

018.05.01.005

Plano de curso de geréncia para o programa de agente comunitario de satde - PACS

018.05.01.006

Plano de curso de treinamento do Ministério da Saude

018.07.03.004

Plano de ensino da seguranga publica municipal

019.02.02.006

Plano de ensino do professor

015.04.02.001

Plano de estagio

015.03.03.004

Plano de programa auxilio ao desempregado - PROAD

014.02.01.004

Plano de Programa de Garantia de Renda Minima e Geracdo de Emprego e Renda

014.02.01.005

Plano de programa ou projeto de protecédo de inclusao social

014.02.01.006

Plano de recuperacéo de areas degradadas - PRADS

011.03.01.002

Plano de saude do adulto

018.05.06.001

Plano de saude materno-infantil

018.05.07.003

Plano de saude mental

018.05.08.002
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Plano de trabalho de cursos e treinamentos

014.01.04.008

Plano de trabalho diario da guarda civil municipal

019.02.04.005

Plano de trabalho do atendimento odontoldgico escolar

018.02.03.001

Plano do Conselho Municipal do Idoso

014.02.01.007

Plano municipal de assisténcia social

014.02.01.008

Plano para a realizacdo de evento

014.02.01.009

Plano para implantacdo de conjunto habitacional ou industrial

011.02.02.004

Plano para implantacdo do Cartdo SUS

018.06.04.003

Plano regional relativo a gestao territorial e ambiental

011.02.11.007

Plano setorial da area da saude

018.06.05.003

Planta cadastral de galeria de dguas pluviais

011.02.04.001

Planta cadastral de loteamento com indicacéo de logradouros publicos e numeracgéo

011.02.02.005

Planta cadastral de rios e corregos canalizados

011.02.04.002

Planta cadastral de ruas e avenidas pavimentadas

011.02.10.001

Planta de arruamentos e loteamentos

011.04.01.002

Planta de localizacéo de areas

011.02.01.001

Planta de quadra

011.02.07.006

Planta de referéncia cadastral - PRC

011.02.11.008

Planta genérica de valores

011.02.07.019

Planta ou projeto arquitetonico de bem tombado do patriménio cultural e histdrico

012.03.01.002

POLICIAMENTO OSTENSIVO 019.02.04
Portifolio de artista 012.04.03.011
PRESERVACAO E CONSERVACAO AMBIENTAL 011.03
PRESERVACAO E CONTROLE DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL 012.03
PREVENCAO DE ACIDENTES EM AREAS DE RISCO 019.01.01
PROCESSAMENTO DE DADOS ESTATISTICOS DA AREA ESCOLAR 015.04.03

Processo de adogao ou manutengao de pragas publicas

011.02.01.002
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Processo de afastamento de ponto de taxi

017.02.02.003

Processo de afastamento, desobrigacéo ou justificativa de feiras livres

013.01.01.006

Processo de alteracdo de dados cadastrais de estabelecimentos de interesse da saude

018.07.02.004

Processo de analise e acompanhamento de projetos financiados por fundo especial de saude

018.06.01.002

Processo de anélise prévia de arruamentos e loteamentos

011.04.01.003

Processo de apreenséo e liberagao de veiculo

017.02.02.004

Processo de aprovagao de anexagao, subdivisdo ou modificacéo de lotes

011.04.01.004

Processo de aprovagcao de desmembramento, certiddo ou atualizagdo cadastral de glebas USE Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo de aprovacao de projetos de edificacdes particulares

011.02.08.007

Processo de aprovacgao final do projeto

011.04.01.005

Processo de apuragdo de denuncia relacionada a vigilancia sanitaria

018.07.06.003

Processo de apuragdo e aplicacéo de penalidade a infragdo sanitéria

018.07.06.004

Processo de atividade cultural de proponentes

012.04.01.003

Processo de atribuigao de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Processo de atualizacdo de dados cadastrais

011.02.07.009

Processo de atualizagdo de nome e enderego de proprietdrio do imdvel

011.02.08.008

Processo de auditoria de assuntos relacionados a assisténcia a saude

018.06.02.002

Processo de autenticagdo de planta

011.02.08.009

Processo de autenticacdo ou anotacdo de loteamentos e arruamentos

011.04.01.006

Processo de auto de infracdo e imposicédo de penalidade

011.02.05.002

Processo de autorizacdo de exumacéo de cadaveres

011.01.01.004

Processo de autorizagdo de funcionamento de estabelecimento de ensino e instalacdo de curso

015.01.02.001

Processo de autorizacdo de translado de cadaveres

011.01.01.005

Processo de autorizagdo e implantacéo de ponto de parada de énibus

017.02.01.001

Processo de autorizagdo ou permissao de permuta de ponto de taxi

017.02.02.005

Processo de autorizagdo ou permissao de transferéncia de ponto de motorista de taxi permissionario

017.02.02.006

Processo de autorizacao para inutilizagao de imunobiolégicos e medicamentos improprios para uso

018.07.05.015
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Processo de autorizacéo para uso de medicamento especial para tuberculose

018.07.01.003

Processo de autorizagdo para uso de Palivizumabe

018.07.01.004

Processo de avaliacdo de proposta de atividades culturais

012.04.01.004

Processo de avaliagao fisico-funcional de projeto de edificacdo de estabelecimentos de interesse da saude

018.07.02.005

Processo de baixa por pagamento de multa

017.03.02.003

Processo de cadastro para curso e congresso

018.05.03.004

Processo de cancelamento de licenga de funcionamento por atos da vigilancia sanitaria

018.07.02.006

Processo de cancelamento de projeto aprovado

011.02.08.010

Processo de cancelamento ou baixa de talées de auto de infracdo e multas de transito

017.03.02.004

Processo de cassagao de autorizagdo de funcionamento de estabelecimento de ensino ou de curso

015.01.02.002

Processo de cassagdo de licenca de motorista

017.02.02.007

Processo de comodato ou doagéo de acervo

012.03.01.003

Processo de compensacgao de débitos e créditos - IPTU

011.02.07.029

Processo de concessédo da carteira do passe livre

014.01.03.004

Processo de concessdo de beneficio de prestacado continuada

014.01.03.005

Processo de concesséo de licenca de funcionamento de estabelecimentos de interesse da saude e de fontes de radiagdo ionizantes sujeitos a vigilancia
sanitaria

018.07.02.007

Processo de concurso cultural

012.04.01.005

Processo de construcéo de conjunto habitacional

011.02.01.003

Processo de contratagdo de motorista auxiliar

017.02.02.008

Processo de controle de custo de passagens

017.02.01.002

Processo de credenciamento de médicos no SUS

018.02.04.061

Processo de criagdo ou alteragdo de linha, horarios e itinerarios de énibus

017.02.01.003

Processo de desapropriagdo de bem imdvel

011.02.01.004

Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo de devolucdo de pagamento do IPTU

011.02.07.030

Processo de diretrizes ou consulta para construgdo

011.02.08.011
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Processo de diretrizes para arruamentos e loteamentos

011.04.01.008

Processo de distrato de motorista auxiliar

017.02.02.009

Processo de edificagdo particular

011.02.08.012

Processo de elaboracéo de planta de imdvel popular

011.02.08.013

Processo de eleicdo de membros do conselho tutelar

014.02.01.010

Processo de emissado de certiddo de projeto aprovado

011.02.08.014

Processo de emissédo de certiddo de cancelamento de projeto de construcéo

011.02.08.015

Processo de emissédo de certidao de cone a protecdo de voos aeronauticos

011.02.12.001

Processo de emissdo de certidado de demolicdo

011.02.08.016

Processo de emissdo de certiddo de desapropriacdo

011.02.01.005

Processo de emissao de certiddo de habite-se

011.02.08.017

Processo de emisséo de certiddo de medidas e confrontacgdes

011.02.08.018

Processo de emissao de certiddo de notificagdo de auto de infracdo e multa de obra

011.02.08.019

Processo de emissédo de certiddo de numeracéo oficial de prédio

011.02.08.020

Processo de emissdo de certiddo de padrdo economico

011.02.08.021

Processo de emissédo de certidao de vistoria

011.02.08.022

Processo de emplacamento de logradouros publicos

011.02.02.006

Processo de encerramento das atividades de estabelecimento de ensino

015.01.02.003

Processo de encerramento de curso

015.01.02.004

Processo de estudo para tombamento de bem do patriménio cultural e histérico

012.03.01.004

Processo de execucdo de servicos topograficos, alinhamento e nivelamento de ruas

011.02.03.001

Processo de expedicdo de alvara

011.02.08.023

Processo de fomento a atividades culturais

012.04.01.006

Processo de habilitagdo de gestao junto ao Ministério da Saude

018.06.02.003

Processo de homologagdo do plano de curso da escola particular

015.01.02.005

Processo de homologagdo do plano escolar da rede particular de ensino

015.01.02.006

Processo de implantagdo de ponto de taxi

017.02.02.010
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Processo de

intervencdo urbanistica

011.02.01.006

Processo de

liberacéo de animais

018.07.04.008

Processo de liberacédo de caucéo

011.04.01.009

Processo de

liberagdo de licenca e cadastro da vigilancia sanitaria

018.07.02.008

Processo de

licenciamento ou autorizagdo de funcionamento de industrias e atividades modificadoras do meio ambiente

011.03.01.003

Processo de

manutencdo de equipamentos publicos

011.02.03.002

Processo de

modificacdo com registro em cartdrio

011.04.01.010

Processo de

mudanga de denominagao de entidade mantenedora

015.01.02.007

Processo de

mudanc¢a de denominacéo de estabelecimento de ensino

015.01.02.008

Processo de

mudanga de endereco de estabelecimento de ensino

015.01.02.009

Processo de

multa

011.03.02.003

Processo de

notificagdo de infracao de transito

017.03.02.005

Processo de

pedido de infraestrutura de arruamentos e loteamentos

011.04.01.011

Processo de

permisséo ou autorizacdo para servico de transporte

017.02.02.011

Processo de

recurso administrativo por penalidade de multa

017.03.02.006

Processo de

recurso de multa aplicada a mercado, matadouro, frigorifico, sacoldo ou feira livre

013.02.01.002

Processo de

recurso de notificagdo preliminar

011.02.05.003

Processo de

registro de incorporacado imobilidria

011.02.08.027

Processo de

registro de loteamento

011.04.02.004

Processo de

regularizagdo de construcao

011.02.08.024

Processo de

regularizagdo de loteamento clandestino

011.04.02.005

Processo de

regularizagdo de loteamentos

011.04.02.006

Processo de

regularizacdo de pagamento de multas de transito

017.03.02.007

Processo de

renovagdo de motorista auxiliar

017.02.02.012

Processo de

renovacdo ou cancelamento de concessao de licenca de funcionamento de estabelecimentos e equipamentos de interesse da saude sujeitos

a vigilancia sanitaria

018.07.02.009

Processo de

restauracdo ou recuperacdo de bem tombado do patriménio cultural e histérico

012.03.01.005
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Processo de revisdo de beneficio de prestagao continuada

014.01.02.001

Processo de sepultamento ou exumagao

011.01.01.006

Processo de solicitagdo de aparelhos auditivos ou ortopédicos

014.01.02.002

Processo de substituicao de analise prévia de arruamento e loteamento

011.04.01.012

Processo de substituicao de aprovacéo final do projeto de arruamento e loteamento sem registro em cartério

011.04.01.013

Processo de substituicao de projeto

011.02.08.025

Processo de substituicao de veiculos

017.02.02.013

Processo de suspensao temporaria de curso da rede particular de ensino

015.01.02.010

Processo de tombamento

012.03.01.006

Processo de transferéncia de entidade mantenedora

015.01.02.011

Processo de transferéncia ou retirada de responsabilidade técnica

011.02.08.026

Processo para autorizagdo de fechamento de loteamentos, vilas e ruas sem saida

011.02.09.003

Processo para emisao de certiddo de valor venal - cadastro e lancamento

011.02.07.013

Processo para emissao de certiddo de cadastramento

011.02.07.011

Processo para emissao de certiddo de denominacgdo de via publica

011.02.09.001

Processo para emissédo de certiddo de indicacao de infrator de transito

017.03.02.008

Processo para emissdo de certiddo de inscrigdo imobilidria - cadastro e langamento

011.02.07.012

Processo para emisséo de certidao de sinalizacéo

017.03.03.001

Processo para emissao de Certiddo de uso e ocupacéo do solo

011.02.02.007

Processo para emisséo de certiddo de zona urbana ou zona rural

011.02.02.008

Processo para emissao de certidao especifica

011.02.07.015

Processo para emissdo de certiddo negativa de cadastramento

011.02.07.014

Processo para emissdo de certiddo relativa a dados do cadastro imobiliario - IPTU

011.02.07.016

Processo para emissdo de declaracdo de zoneamento para financiamento

011.02.02.010

Processo para obtencdo de certiddo ou declaracdo de atividade exercida

017.02.02.014

Processo para pagamento de pessoal em operacées de carater urgente e inadiavel

018.06.01.003

Processo relativo a aprovacédo de projeto de heliponto ou heliporto

011.02.12.002
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Processo relativo a cancelamento de arruamentos e loteamentos

011.04.01.014

Processo relativo a especificagdes de condominios

011.02.07.022

Processo relativo a infracdo e multa de feirante ou comerciante

013.01.01.007

Processo relativo a laudémio

011.02.07.028

Processo relativo a orteses, proteses e materiais ortopédicos

018.05.04.003

Processo relativo a poda e corte de arvore

011.02.03.003

Processo relativo a programa de bolsa de estudo

015.04.01.005

Processo relativo a reducgéao de IPTU

011.02.07.018

Processo relativo a reparos em jazigo

011.01.01.007

Processo relativo a retificacdo de area - alteragcéo cadastral

011.02.07.017

Processo relativo a servicos de manutencdo de pavimentacgéo

011.02.10.002

Processo relativo a vaga de taxi

017.02.02.015

Processo relativo ao ressarcimento do SUS

018.06.02.004

Processo relativo as diretrizes de desmembramento de glebas USE Processo de desmembramento de glebas

011.04.01.007

Processo seletivo de especialistas

015.03.06.004

Programa da saude bucal

018.02.03.002

Programa de agente comunitario de saude

018.05.01.007

Programa de assisténcia integral a gestante HIV

018.07.03.005

Programa de atencéo integral a saude do adolescente - PROAISA

018.05.05.003

Programa de educacao fisica

018.05.02.001

Programa de expansdo da educacgdo profissional

015.03.03.005

Programa de reabilitagdo em saude

018.05.04.004

Programa de servigos de assisténcia social a crianca

014.02.01.011

Programa de servigos de assisténcia social ao adolescente

014.02.01.012

Programa trimestral de produgéo

018.02.04.062

Programacgéo Anual de Saude - PAS

018.06.05.004

Programacéo de atividade cultural

012.04.03.012
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Programacéo de atividades para a pessoa idosa

014.02.01.013

Projeto cultural apresentado ao Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.007

Projeto de abertura de logradouro publico

011.02.01.007

Projeto de acgéo cultural

012.02.01.004

Projeto de agdes em salde mental

018.05.08.003

<

rojeto de atividade cultural de proponentes

012.04.01.007

Projeto de edificagdo

011.02.08.028

Projeto de enriquecimento curricular

015.04.02.002

<

rojeto de galeria de aguas pluviais

011.02.04.003

<

rojeto de geragao de renda

014.02.01.014

Projeto de iluminagdo de logradouros publicos

011.02.06.003

<

rojeto de iluminacédo de pracas e jardins

011.02.06.004

Projeto de iluminacédo de vias publicas

011.02.06.005

o

rojeto de implementacdo do controle de tuberculose

018.07.05.016

<

011.02.01.008

Projeto de isolamento acustico

011.02.08.029

Projeto de localizagdo de sinalizagdo horizontal, vertical e semaférica 017.03.03.002
Projeto de manutencéo da rede de iluminacao publica 011.02.06.006
Projeto de manutencgao de guias, sarjetas, muretas, calcadas e meio-fio 011.02.10.003
Projeto de manutengao do sistema de abastecimento de agua e esgoto 011.02.04.004

Projeto de oleoduto e gasoduto

011.02.11.009

<

rojeto de organizacdo do fluxo de informacéao

018.02.04.063

<

rojeto de pavimentagdo de ruas e avenidas

011.02.10.004

Projeto de pesquisa historica

012.03.02.001

Projeto de recuperacéo paralela e acompanhamento da frequéncia e aproveitamento

015.04.02.003

Projeto de remogao de postes de iluminagdo publica

011.02.06.007

J
J
J
j
J
J
J
J
J
j
J
J
rojeto de intervencéo urbanistica
J
J
j
J
J
J
J
J
j
J
J
J

Projeto de remocéo de torres de alta tenséao

011.02.06.008
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Projeto de sistema de abastecimento de aguas

011.02.04.005

Projeto de sistema de coleta e tratamento da rede de esgoto

011.02.04.006

Projeto de terraplenagem

011.02.03.004

014.02.01.015

Projeto do hospital dia

018.07.03.006

Projeto educativo

015.04.02.004

J
J
J
Projeto do Conselho Municipal do ldoso
J
j
J

Projeto educativo da Unidade Escolar - U.E.

015.04.02.005

Projeto extra-curricular

015.04.02.006

Projeto Jovem Cidadao

014.01.01.002

Projeto museografico

012.03.02.002

Projeto museologico

012.03.02.003

Projeto ONGS

018.07.03.007

Projeto relativo a servico de colocacédo de guias, sarjetas, muretas, calgadas e meio-fio

011.02.10.005

Projeto relativo ao programa de educacéo fisica

018.05.02.002

PROMOGCAO DA SEGURANCA PUBLICA MUNICIPAL

019.02

PROMOGCAO E FOMENTO DA CULTURA

012.04

Prontuario da psicologia

018.02.01.017

Prontuario de aluno

012.04.02.014

Prontuario de animal

018.07.04.009

Prontuario de bolsista

014.01.06.009

Prontuario do aluno

015.03.01.005

Prontuario do paciente

018.02.01.018

Prontudrio do paciente do programa de educacéo fisica

018.05.02.003

Prontudrio médico de crianga abrigada

014.01.06.010

Prontuario técnico de crianca abrigada

014.01.06.011

Proposta de atividade cultural de proponentes

012.04.01.008

Proposta de especialista para projeto ou evento

015.04.02.007
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Protocolo de procedimento de planejamento familiar

018.05.07.004

Prova de concurso para programa de agente comunitario - PACS

018.05.01.008

Q

Quadro de aulas

015.03.06.005

Quadro de referéncia pediatrica para o atendimento ao adolescente

018.05.05.004

Quadro estatistico de componentes por unidades

018.02.05.012

Quadro estatistico mensal de faturamento para o distrito

018.01.01.011

Quadro estatistico mensal de kits de teste de gravidez

018.01.01.012

Quadro estatistico mensal de mortalidade infantil

018.05.05.005

Questionario de teste psicologico

018.02.01.019

Questionario do paciente

018.02.01.020

Questionario preparatdrio para realizagcdo de exames

018.02.04.064

R

REALIZACAO DE ATIVIDADES E CURSOS EXTRACURRICULARES 015.03.04
REALIZACAO DE CURSOS E OFICINAS DE FORMACAO CULTURAL 012.04.02
REALIZACAO DE EVENTOS CULTURAIS E EDUCATIVOS 012.04.03
REALIZACAO DE PESQUISA E DIFUSAO CULTURAL 012.03.02
REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES DE ESPORTE E LAZER 016.01.01

Receita de medicamento controlado

018.02.01.021

Receita médica

018.02.01.022

Registro da movimentacdo de medicamentos de controle especial

018.03.04.002

Registro das intercorréncias dos servicos de seguranca

018.02.04.065

Registro de abertura de prontuério

018.02.04.066

Registro de acolhimento e classificagdo de risco de gestante

018.02.04.067

Registro de agendamento de consultas

018.02.01.023

Registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral

018.02.01.024

Registro de agendamento de primeira consulta de parturiente e recém-nascido

018.02.04.068
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Registro de agendas de consulta, cirurgias e exames

018.02.04.069

Registro de alta

018.02.04.070

Registro de analise de amostra laboratorial

018.01.01.013

Registro de analise de certificado de calibracao ou qualificagdo de instrumento e equipamento

018.04.02.004

Registro de ata de inscri¢do para atribuicdo de classes e aulas

015.03.06.006

Registro de atendimento a comunidade

015.01.01.005

Registro de atendimento social

014.02.02.011

Registro de cadastro de doadoras de leite humano

018.02.05.013

Registro de cadastro em programa de drteses, proteses e materiais auditivos

018.05.04.005

Registro de cadastro em programa de orteses, proteses e materiais ortopédicos

018.05.04.006

Registro de certificados expedidos

015.03.05.001

Registro de cirurgia

018.02.04.071

Registro de compra de terrenos nos cemitérios

011.01.01.008

Registro de comunicacédo

018.02.04.072

Registro de controle de agendamento para atendimento nas universidades

018.02.01.025

Registro de controle de altas médicas, transferéncias e desligamento de pacientes

018.02.01.026

Registro de controle de aplicacdo de medicagdo

018.02.04.073

Registro de controle de atividades de técnicas em higiene dental

018.02.02.006

Registro de controle de audiometria

018.02.01.027

Registro de controle de demanda reprimida

018.02.01.028

Registro de controle de desinfeccdo de equipamentos de escopia

018.04.04.003

Registro de controle de encaminhamento para cirurgia

018.02.01.029

Registro de controle de envio de material para as unidades

018.02.04.074

Registro de controle de envio de material para os hospitais

018.02.04.075

Registro de controle de envio de receituario de controle especial

018.02.04.076

Registro de controle de exames

018.02.01.030

Registro de controle de medicamentos

018.02.01.031
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Registro de controle de servicos especializados

018.02.01.032

Registro de controle de status de calibragao e qualificagdo de instrumento e equipamento

018.04.02.005

Registro de controle de vagas

018.02.04.077

Registro de controle do uso do leite humano

018.02.05.014

Registro de denuncias sobre a atuagdo da guarda civil municipal

019.02.01.001

Registro de descarte de hemocomponentes

018.02.05.015

Registro de doacéo para assisténcia social

014.02.02.012

Registro de doencas infecciosas

018.02.01.033

Registro de empréstimos de cadeira de rodas e similares

014.01.02.003

Registro de entrada e saida de hemocomponentes

018.02.05.016

Registro de entrega de certificados

015.03.05.002

Registro de entrega de doagdo de aparelho auditivo ou ortopédico

014.01.02.004

Registro de especialidades

018.02.01.034

Registro de exames radioldgicos para controle sanitario

018.02.04.078

Registro de gestantes

018.02.01.035

Registro de guarda de pertences de pacientes

018.02.04.079

Registro de imagem por satélite

011.02.11.010

Registro de informagdes administrativas

018.02.04.080

Registro de inscricdo em programa de bolsa de estudo

015.04.01.006

Registro de inscricdo para preenchimento de vagas de alunos

015.04.01.007

Registro de inscricdo para preenchimento de vagas de alunos - EJA

015.04.01.008

Registro de intercorréncias do plantao

018.02.01.036

Registro de intercorréncias médicas

018.02.04.081

Registro de internacgéo

018.02.04.082

Registro de liberagdo de ambulancia

018.02.04.083

Registro de matricula de alunos

015.03.05.003

Registro de notificacdo de doengas transmissiveis - SVE

018.07.05.017
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Registro de notificagao de receita

018.03.02.003

Registro de notificagao de receita para Talidomida

018.03.04.003

Registro de obito

011.01.01.009

Registro de observacéo e participacdo de estagiarios

015.03.06.007

Registro de ocorréncias e orientagdes a alunos

015.03.01.006

Registro de ocorréncias em equipamentos culturais

012.01.01.003

Registro de ocorréncias na unidade

018.02.01.037

Registro de parto

018.02.04.084

Registro de presenca em eventos de acao cultural

012.04.02.015

Registro de prioridades de saude mental

018.02.01.038

Registro de protocolo de exames

018.02.04.085

Registro de resultado de exame

018.01.01.014

Registro de sepultamentos, inumagdes e exumacdes

011.01.01.010

Registro de teste do pezinho

018.02.01.039

Registro de triagem dos pacientes

018.02.04.086

Registro de uso, limpeza, intervencdes e ocorréncias de equipamentos

018.04.04.004

Registro de vacinas aplicadas

018.02.04.087

Registro de visita domiciliar

014.02.02.013

Registro de visitas de autoridades educacionais

015.01.01.006

Registro diario de atendimento de paciente

018.02.01.040

REGISTRO E ATUALIZACAO DE CADASTRO PARA ASSISTENCIA SOCIAL 014.01.06
REGISTRO E CERTIFICACAO DA SITUACAO ESCOLAR 015.03.05
REGISTRO E CONTROLE DE OCORRENCIAS 019.02.05

Registro fotografico aéreo ou aerofoto

011.02.11.011

Registro fotografico de atividade cultural

012.04.03.013

Registro fotografico de evento, programa ou projeto da Secretaria de Educacdo INTEGRA Dossié de evento (TTD-Meio)

002.04.01.008

Registro fotografico de infracdo cometida no transito INTEGRA Processo de recurso administrativo por penalidade de multa

017.03.02.006

113



ANEXO I

INDICE (CONSOLIDADO) DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
FUNCOES 011 A 019

iNDICE’

Cédigo de
Classificacdo

Registro fotografico de ocorréncia em area de risco

019.01.01.005

Registro geral consolidado da vigilancia epidemioldgica de notificacdo de doencas transmissiveis — SVE

018.07.05.018

Registro sobre locais de pontos de trafico de drogas

019.02.04.006

Registro telefonico de convocagdo de cadastrados

014.01.04.009

Registro videografico de atividade cultural

012.04.03.014

REGULAGCAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES PUBLICOS

017.02

REGULACAO DO SERVICO DE ONIBUS 017.02.01
REGULACAO DO SERVICO DE TAXI 017.02.02
REGULARIZACAO DE AERODROMOS 011.02.12
REGULARIZACAO DE PROPRIEDADE DE CONJUNTO HABITACIONAL 011.02.13
REGULARIZACAO DO USO DO SOLO 011.04.02
REGULARIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA ATIVIDADE DOCENTE 015.03.06

Relagdo anual de notificagdo compulsdria de doencas epidemioldgicas, agravos e eventos de saude

018.07.05.019

Relagdo anual total de notificacdo de casos de tuberculose com informacdes parciais

018.07.05.020

Relacao bianual dos membros do Conselho municipal de patrimonio histérico e cultural

012.03.01.008

Relacdo das guardas civis municipais de cidades vizinhas

019.02.05.002

Relacao de entregas de cesta basica

014.02.02.014

Relacéo de feirantes cadastrados

013.01.01.008

Relagdo de frequéncia dos atendidos em reunides

014.02.02.015

Relagdo de gestantes em acompanhamento

018.02.01.041

Relacao de inclusdes e desligamentos de familias beneficidrias de programa estadual

014.02.02.016

Relagdo de inscritos em curso

012.04.02.016

Relagdo de matérias aplicadas em cursos

019.02.02.007

Relacéo de participantes em curso de formacgéao

012.04.02.017

Relagdo de participantes em cursos e treinamentos

019.02.02.008

Relagdo de presidentes da associacdo de moradores de bairro ou lideres comunitarios

014.01.05.001

Relacéo de resultado de concurso de agente comunitario de saude

018.05.01.009
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Relagao de vales-transporte de bolsistas

014.01.03.006

Relacéo dos processos pagos com recursos do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar - PNAE

015.02.02.003

Relacdo mensal dos atendidos de programa estadual

014.02.02.017

Relatério ambiental preliminar - RAP

011.03.01.004

Relatério anual consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos

018.05.06.002

Relatorio anual consolidado de programa de reabilitacdo em saude

018.05.04.007

Relatorio anual consolidado de programa de saude mental

018.05.08.005

Relatério anual consolidado PROAISA

018.05.05.006

Relatdrio anual da area de abrangéncia para matricula no ensino fundamental

015.04.01.009

Relatorio anual de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.018

Relatorio anual de atendimento a gestante

018.02.04.088

Relatorio anual de atividades com grupo de adolescentes

014.02.02.019

Relatorio anual de atividades médicas com série histérica

018.05.01.010

Relatdrio anual de avaliagdo do programa curativo e preventivo odontolégico

018.02.03.003

Relatério anual de cancer de mama

018.05.06.003

Relatoério anual de distribuicdo de preservativos

018.05.06.004

Relatorio anual de exames de diagndsticos de gravidez— HCG

018.02.04.089

Relatorio anual de gestdo da area da saude

018.06.05.005

Relatorio anual de gestdo da assisténcia social

014.02.02.020

Relatorio anual de preventivo ginecoldgico

018.05.06.005

Relatdrio anual do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

014.02.02.021

Relatoério anual do Conselho municipal de patriménio histérico e cultural

012.03.01.009

Relatoério anual do hospital dia

018.02.04.090

Relatorio anual do programa de atendimento ao recém-nascido

018.02.04.091

Relatorio anual do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.092

Relatério anual do programa nacional de IST/AIDS

018.07.03.008

Relatorio circunstanciado mensal de programa estadual

014.02.01.016
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Relatorio classificatorio para transferéncia de alunos

015.04.01.010

Relatorio consolidado de atendimento as familias e cadastramento familiar

018.05.01.011

Relatoério consolidado do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional

018.05.07.005

Relatorio consolidado dos distritos e areas de abrangéncia

018.02.04.093

Relatorio da frequéncia escolar do programa bolsa escola

015.01.03.001

Relatorio de acompanhamento da familia de interno

014.02.02.022

Relatério de acompanhamento de execugao de obras de canalizagéo de rio ou cérrego INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE
SERVICOS E OBRAS (TTD-Meio)

004.01.02

Relatério de acompanhamento de execucédo de obras de galeria de dguas pluviais INTEGRA documento da Atividade CONTRATACAO DE SERVICOS E
OBRAS (TTD-Meio)

004.01.02

Relatério de acompanhamento de execucéo de obras de sistema de abastecimento de agua

011.02.04.007

Relatério de acompanhamento de implantacdo de arruamentos e loteamentos

011.04.01.015

Relatorio de agente fiscal de transporte

017.02.02.016

Relatério de andlise de aprovagdo de contas do Programa Nacional de Alimentacédo Escolar - PNAE

015.02.02.004

Relatorio de atendimento ambulatorial

018.02.04.094

Relatorio de atendimento social

014.02.01.017

Relatdrio de atividade esportiva em estadio ou gindsio municipal USE Relatdrio de atividades (TTD-Meio)

001.03.04.018

Relatodrio de atividades educativas

012.04.03.015

Relatoério de avaliacéo da situacao de doencgas de notificacdo compulsoria

018.07.05.021

Relatdrio de avaliagao de oficina do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.023

Relatdério de avaliagdo de programa odontoldgico

018.02.03.004

Relatdrio de avaliagdo do desenvolvimento global da crianga de risco

018.05.05.007

Relatoério de avaliagdo do programa curativo escolar

018.02.03.005

Relatodrio de beneficiarios de planos privados de assisténcia a saude atendidos pelo SUS

018.06.02.005

Relatorio de beneficio de prestacao continuada

014.01.02.005

Relatorio de campanha do agasalho

014.02.02.024

Relatdrio de carga horaria de professores para fins de pagamento, alteracdo ou composicao

015.03.06.008
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Relatdrio de certificacédo de equipamento

018.04.02.006

Relatdério de condigdes técnicas e estruturais de instituicdo cultural

012.04.03.016

Relatdrio de conselho ou comité de gestao territorial e ambiental

011.02.11.012

Relatério de constatagéo de clandestinidade de parcelamento do solo

011.04.02.007

Relatoério de dados estatisticos relativos ao transporte em geral

017.03.01.002

Relatorio de denuncias e reclamacgoes

019.02.01.002

Relatorio de despesa com verbas do Fundo de Desenvolvimento de Ensino Basico - FUNDEB

015.01.03.002

Relatorio de enfermagem

018.02.04.095

Relatorio de entrevista com paciente

018.06.02.006

Relatorio de estatisticas de IPTU e taxas

011.02.07.024

Relatorio de estoque de vacinas

018.02.04.096

Relatorio de familias por micro areas

018.05.01.012

Relatdério de implantagao de mudancas significativas na estrutura de servicos de implantacdo de novas atividades

018.07.05.022

Relatdrio de indice de cérie dentaria (CPO/CEQ)

018.02.03.006

Relatdrio de informagédo hospitalar ou ambulatorial

018.06.02.007

Relatoério de internacdes e altas

018.02.04.097

Relatorio de loteamento irregular

011.04.02.008

Relatorio de manutencéo do equipamento de capela

018.02.04.098

Relatorio de monitoramento de indicadores de saude

018.02.04.099

Relatorio de monitoramento de programa assistencial

014.02.02.025

Relatério de monitoramento de uso de cemitério em relacao a lencol freatico

011.01.01.011

Relatério de ocorréncias e agravos inusitados de doencgas transmissiveis

018.07.05.023

Relatério de paciente da unidade de reabilitagdo - DIR

018.02.04.100

Relatoério de pesquisa de mercado

014.01.04.010

Relatorio de prestagéo de contas do Programa de Garantia de Renda Minima e Geracdo de Emprego e Renda

014.02.01.018

Relatorio de prestacdo de contas do programa IST/ AIDS

018.02.04.101

Relatorio de recebimento de vacinas

018.02.04.102
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Relatdrio de recepcéo de pacientes vitimas de violéncia

018.02.04.103

Relatorio de receptores de leite humano

018.02.05.017

Relatorio de repasse de plantéo

014.02.02.026

Relatorio de resultado do ingresso INTEGRA Processo de atribuicdo de classes e aulas para professores

015.03.06.003

Relatorio de reunido externa referente a assisténcia social

014.02.02.027

Relatorio de servigos prediais dos sacoldes

013.01.01.009

Relatorio de tratamento supervisionado de tuberculose — TB

018.02.01.042

Relatério de validagdo ou invalidacdo de imagens geradas por equipamento de fiscalizacao de radar

017.03.02.009

Relatodrio de vigilancia epidemiologica

018.07.05.024

Relatodrio de visita da supervisdo da merenda escolar

015.02.01.010

Relatorio de visita domiciliar

018.02.04.104

Relatorio de visita e vistoria técnica de servigos de saude

018.06.02.008

Relatorio de vistoria

011.03.02.004

Relatorio de vistoria em barracas, mercados, frigorificos, produtos hortifrutigranjeiros e outros

013.02.01.003

Relatdrio demonstrativo de atividades da unidade

018.02.04.105

Relatorio diario de ronda oficial

019.02.04.007

Relatorio do saldo de estoque diario dos géneros alimenticios

015.02.01.011

Relatorio estatistico anual consolidado de unidades por especialidade

018.05.02.004

Relatorio estatistico anual da guarda civil municipal

019.02.05.003

Relatorio estatistico anual de dados escolares

015.01.01.007

Relatorio estatistico anual de ocorréncias no municipio

019.02.05.004

Relatorio estatistico anual do programa odontoldgico curativo

018.02.03.007

Relatorio estatistico de acidentes de transito

017.03.01.003

Relatorio estatistico de alunos e escolas

015.04.03.005

Relatorio estatistico de atividade fisica por unidade e especialidade

018.05.02.005

Relatorio estatistico de matricula unificada para ingresso no ensino fundamental

015.04.01.011
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Relatorio estatistico de sepultamentos

011.01.01.012

Relatorio estatistico do Cartdo SUS

018.06.04.004

Relatorio estatistico mensal de ocorréncias da guarda civil municipal

019.02.05.005

Relatorio final de area de risco

019.01.01.006

Relatorio final de contagem de veiculos

017.03.01.004

Relatorio final de estagio

015.03.03.006

Relatorio financeiro do Fundo Social de Solidariedade

014.02.01.019

Relatdrio fisico e financeiro consolidado de produgdo ambulatorial

018.06.02.009

Relatério fisico e financeiro de produgdo ambulatorial

018.02.04.106

Relatério fisico e financeiro de producéo hospitalar

018.06.02.010

Relatério gerencial de alimentacédo escolar

015.02.01.012

Relatorio médico

018.02.04.107

Relatorio médico de encaminhamento para cirurgia eletiva

018.02.01.043

Relatorio mensal consolidado de hipertensos e diabéticos por distritos

018.05.06.006

Relatério mensal consolidado de programa de reabilitacdo em saude

018.05.04.008

Relatorio mensal de atendimento a adolescente do Programa Liberdade Assistida - LA

014.02.02.028

Relatorio mensal de atendimento a gestante

018.02.04.108

Relatorio mensal de atendimento social - plantdo social

014.02.01.020

Relatorio mensal de atividades com grupo de adolescentes

014.02.02.029

Relatorio mensal de atividades de estagio

015.03.03.007

Relatério mensal de atividades de manutencdo em equipamento cultural

016.01.01.009

Relatorio mensal de cancer de mama

018.05.06.007

Relatério mensal de despesa com pagamento de aulas em substituicdo

015.03.06.009

Relatorio mensal de distribuicdo de preservativos

018.05.06.008

Relatério mensal de exames de diagndstico de gravidez — HCG

018.02.04.109

Relatorio mensal de faturas diferenciadas

018.06.02.011

Relatério mensal de impedimento

018.02.04.110
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Relatorio mensal de ITBI

011.02.07.026

Relatorio mensal de preventivo ginecoldgico

018.05.06.009

Relatorio mensal de produtividade de cirurgido dentista

018.02.02.007

Relatério mensal de programa assistencial

014.02.01.021

Relatério mensal de programa de saude mental

018.05.08.004

Relatorio mensal de técnica de higiene dentaria e educacao em saude

018.02.02.008

Relatorio mensal de triagem odontoldgica

018.02.02.009

Relatorio mensal do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

014.02.01.022

Relatério mensal do programa de atendimento ao recém-nascido de risco

018.02.04.111

Relatério mensal do programa de atendimento domiciliar

018.02.04.112

Relatorio mensal do programa de planejamento familiar

018.02.04.113

Relatorio mensal do programa de saude do adolescente

018.05.05.008

Relatério mensal do programa nacional de IST/AIDS

018.07.03.009

Relatorio odontoldgico

018.02.02.010

Relatério para o conselho tutelar e vara da infancia — UAISM

018.02.04.114

Relatoério para selecdo de candidato para laqueadura e vasectomia

018.02.01.044

Relatorio semestral de percentual dos indicadores de 0 a 3 meses e 29 dias com aleitamento exclusivo

018.05.01.013

Relatorio social dos beneficiarios

014.01.03.007

Relatério socio-econémico e ambiental do municipio

011.02.11.013

Relatorio técnico de vistoria de bens preservados do patriménio histoérico

012.03.01.010

Relatorio trimestral de monitoramento de programa estadual

014.02.02.030

Relatdrio trimestral de prestacéo de contas

018.02.04.115

Requerimento de feira-livre e de comerciante

013.01.01.010

Requerimento ou convocacao para vistoria em areas de risco e areas publicas

019.01.01.007

Requisicdo de exame

018.02.01.045

Requisicdo de excluséo de dados em cadastro

014.01.01.003
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Requisicao de inclusédo de dados em cadastro

014.01.01.004

Requisicéo de servicos de diagnose e terapia - SADT

018.01.01.015

Requisicéo de utensilios domésticos solicitados pela unidade escolar

015.02.01.013

Requisicdo de vacinas

018.02.04.116

Rol de loteamentos representativos da evolugdo urbana

011.02.02.011

Roteiro de entrevista de autor de obra e participante

012.04.03.017

S

SINALIZACAO VIARIA

017.03.03

Sistema da Administracdo Escolar - SISTAE

015.01.01.008

Sistema de Gestdo Dindmica da Administracao Escolar - GDAE

015.01.01.009

Sistema de informagao em vigilancia epidemioldgica

018.07.07.003

Sistema de informacgdo em vigilancia sanitaria

018.07.07.004

Sistema informatizado de controle da dispensacgdo farmacéutica

018.03.04.004

Sistema informatizado de regulacao laboratorial

018.02.04.117

Solicitacdo de desinsetizacdo ou desratizacdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos INTEGRA Expediente de desinsetizacao ou
desratizacdo em edificios publicos, privados e logradouros publicos

018.07.04.003

T

Tabela de controle de cobertura vacinal de programa ou campanha de saude

018.02.04.118

Tabela de distribuicdo do tipo de alimentacédo e crescimento do recém nascido de risco por UBS

018.02.01.046

Tabela de notificacdes de surtos e agravos

018.07.05.025

Tabela de ocorréncias de doencgas de notificagdo compulséria

018.07.05.026

Tabela de pesquisa de pregos

013.01.01.011

Tabela estatistica de atendimento ao paciente

018.01.01.016

Termo de adesdo de servicos voluntarios

018.05.01.014

Termo de adocéo de animal

018.07.04.010

Termo de compromisso de estagio

015.03.03.008

Termo de inutilizagdo de vacinas e afins

018.02.04.119
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Termo de inutilizagdo mensal de imunobiologicos

018.02.04.120

Termo de parceria com empresa

014.01.04.011

Termo para regularizacdo de obra em area de risco

019.01.01.008

\Y

VIGILANCIA SANITARIA 013.02.01
VIGILANCIA SANITARIA E PREVENCAO DE RISCOS A SAUDE 018.07

Z

ZONEAMENTO, USO E OCUPACAO DO SOLO 011.04

como os termos e expressoes variantes do contelido dos documentos de uso corrente na Administragao Publica Municipal - Fungoes 011 a 019.

"As FUNCOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES SAO APRESENTADAS EM LETRAS MAIUSCULAS. O indice apresenta também, de forma permutada, os tipos documentais, bem
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