GOVERNO DO MUNICiPIO DE URUPES Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463, Centro
15850-000 — Urupés/SP

DIVISAO DE COMUNICACAO Telefone: (17) 3552-1144
CNPJ 45.159.381/0001-94 E-mail: comunicacao@urupes.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA.

| CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 E objeto desta dispensa de licitagdo a contratagio de empresa para fornecimento de 2 (duas)

licengas do software “Adobe Creative Cloud for Teams All Apps”, destinado ao uso pelos
profissionais da Divisdo de Comunicacao da Prefeitura Municipal de Urupés, sendo
ferramenta essencial para criacdo e edi¢do de artes graficas, impressas e digitais, videos,
audios, animagoes e similares;

1.2 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura e deve prever
possibilidade de prorrogagao, nos termos da legislagdo especifica, por igual periodo e reajuste
com base no Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), uma vez atestada
correta execugdo do servigo no periodo contratado e constatada vantajosidade ao interesse
publico;

1.3 O servico ¢ enquadrado como continuado tendo em vista o que dispde do Documento de
Formalizacdo de Demanda que segue anexo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Divisao de Comunica¢ao da Prefeitura Municipal de Urupés tem o objetivo de fortalecer o
dialogo entre o poder publico e a populacdo, ao passo que favorece o acesso a informacao,
por meio da publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas da Prefeitura,
adotando carater educativo, informativo ou de orientacao social;

2.2 Para cumprir esta funcao, a referida Divisdo langa mao de meios de comunicagao proprios
como redes sociais e boletins informativos, bem como a comunicagdo com a midia ¢ a
contratagdo de servigos de publicidade quando se faz necessario;

2.3 As pecas publicitarias e de campanhas veiculadas diariamente sdo produzidas internamente
pela propria Divisao de Comunicagdo, dispensando a necessidade da contratacdo de agéncias
de publicidade e design, contribuindo para uma melhor comunica¢do interna, briefing,
planejamento e execugdo do servigo;

2.4 Sendo assim, faz-se necessaria a adocao de ferramental tecnoldgico especifico com um pacote
abrangente de aplicativos e servigos que ofereca aos profissionais de criagdo um rol de
ferramentas para projetar e produzir conteido de alta qualidade em uma variedade de
formatos;

2.5 Os aplicativos da Adobe Creative Cloud, atualmente em uso pela Divisao de Comunicagao,
oferecem este rol de produtos e sdo imprescindiveis para o desempenho das atividades de
tratamento de imagem, edi¢ao e criagao de videos e de pegas publicitarias, para comunicagao
interna e externa, além da manuten¢do do contetido do portal do Municipio de Urupés na
internet;

2.6 A contratagdo direta da desenvolvedora do software pelo Municipio ndo € possivel, uma vez
que a empresa exige que o pagamento seja feito via cartdo de crédito, recurso indisponivel
para o governo municipal. Assim, ¢ necessario que esta aquisi¢ao seja efetuada por
representantes oficiais da Adobe no Brasil;
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2.7 Além disso, ¢ importante destacar que a equipe desta pasta ja possui uma curva de
aprendizado nos referidos produtos Adobe, sendo desnecessario o custo com qualquer tipo de
treinamento ou capacitagao para uso imediato do software;

2.8 Considerando a importancia da renovacdo do licenciamento do software Adobe Creative
Cloud para a continuidade ininterrupta das atividades da Divisdo de Comunicagao,
solicitamos a dispensa de licitacdo para contratar diretamente um fornecedor, garantindo
assim a continuidade da producdo eficiente de pecas publicitarias e da comunicagdo eficaz
entre a Prefeitura Municipal de Urupés e a populagao.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1 Trata-se de servigo comum, continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitagao.

3.2 A prestacao dos servigos ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Prefeitura, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinac¢ao direta.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A empresa contratada deve garantir que a prestacdo do servico seja executada imediatamente
apos a assinatura do contrato, utilizando todos os meios necessarios para que isto acontega, o
que inclui garantir que nao havera interrup¢ao no fornecimento dos servigos Creative Cloud
atualmente contratados pela Prefeitura;

4.2 Cabera a empresa contratada a disponibilizagdo de suporte técnico no que tange a concessao
e continuo fornecimento, devendo responder prontamente as solicitagdes de suporte e fornecer
uma resolugdo de maneira oportuna, seja por telefone, e-mail ou WhatsApp;

4.3 A Contratada se compromete a manter sigilo sobre todas as eventuais informagdes particulares
da Prefeitura e de seus funciondrios a que tiver acesso em virtude do contrato, em
conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD) e todas as demais leis e
regulamentos aplicaveis de protecao de dados.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 No caso de a empresa contratada ser a atual fornecedora do software “Adobe Creative Cloud
for Teams All Apps” para a Prefeitura, a renovacdo da licenga deve ser realizada
automaticamente, sem a necessidade de novas chaves de acesso, € sem interrup¢ao do servigo;

5.2 Ja no caso de a contratada ser uma nova fornecedora do referido software, a mesma deve
trabalhar em conjunto com a Adobe e com a atual fornecedora para garantir a transferéncia
suave e sem interrupgdes do servigo;

53 Nos casos citados nos itens 5.1 e 5.2, a empresa contratada se compromete a informar a
Prefeitura o status da renovacdo ou transferéncia da licenca do software e, se necessario,
fornecer novas credenciais de acesso em um prazo ndo superior a 2 (dois) dias uteis apds a
assinatura deste contrato.
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5.4 A transi¢do contratual deve garantir que ndo haja interrup¢ao no fornecimento do acesso ao
software;

5.4.1 Em caso de interrupgao do servigo por mais de 3 (trés) horas durante a transi¢ao, a Contratada
sera responsavel por fornecer uma solugdo alternativa para a Prefeitura.

5.5 O fornecedor deve garantir o suporte continuo durante o periodo do contrato, incluindo
atualizagdes e manutencdes necessarias para garantir o funcionamento ininterrupto do
software Adobe Creative Cloud.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial,

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

6.3 As comunicagdes entre a Administracdo e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim;

6.4 A Administra¢do podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo Publica podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execuc¢do do contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
san¢des aplicaveis, dentre outros;

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato
— ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) — sendo instituido
para as fungdes de gestor e fiscal o sr. Luis Fernando da Silva, Chefe da Divisdo de
Comunicac¢ao deste municipio, RG 40.867.506-8 e CPF/MF 445.105.798-10;

6.7 O fiscal e gestor do contrato verificarda a manutencdo das condi¢des de habilitagao do
contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario;

6.8 Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, o fornecedor estara sujeito as penalidades
administrativas estabelecidas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes civis € penais
aplicaveis, conforme o artigo 141 e 142 da mesma lei. Tais penalidades incluem adverténcia,
multa, suspensdo tempordaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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7.2 O pagamento sera efetuado em parcela unica pela Tesouraria desta Administra¢ao, no prazo
de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal, nos termos da legislagao
especifica e depois de atestada a prestacdo do servigo;

7.3 A nota fiscal e boleto com prazo de 30 (trinta) dias relativos ao pagamento dos servigos
contratados devem ser encaminhados ao e-mail comunicacao@urupes.sp.gov.br;

7.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades;

7.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

7.5.2 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga;

7.5.3 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta,
conforme previsdo contida no art. 75, inciso I da Lei n® 11.133/2021, com regulamentacdo no
ambito municipal emenda no Decreto n° 3.151, de 27 de fevereiro de 2023, sob a forma
eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego;

8.2 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1 Habilitacao juridica, conforme previsdo do art. 66 da Lei n® 11.133/2021;

8.2.2 Atestado de capacidade técnica, comprovando que a empresa possui a experiéncia e
habilidades necessarias para fornecer o servigo proposto;

8.2.3 Documento que comprove que a contratada ¢ autorizada pela Adobe a revenda ou
representacdo comercial de seus produtos no Brasil, incluindo a suite Creative Cloud;

8.2.4 Habilitagdes Fiscal, social e trabalhista, conforme previsdo do art. 68 da Lei n® 11.133/2021.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor global estimado ¢ de R$ 10.353,44 (dez mil, trezentos e cinquenta ¢ trés reais e
quarenta e quatro centavos), conforme orcamentos ja obtidos, enquadrando-se no valor da
dispensa, conforme previsao do inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Municipio.

10.2 A contratagdo sera atendida pela dotagao or¢gamentaria anexa a solicitacao.

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento no processo.

LUIS FERNANDO DA SILVA
Chefe da Divisao de Comunicagao



