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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. E solicitada a contrataco de servicos de treinamento com objetivo de preparar o (s) Servidor (es)
Publico (s) do Municipio para interpretacdo de dados e documentos, aplicacdo da legislacédo tributéria
vigente, lancamentos tributarios, alimentacdo de sistemas de informacdo, atendimento ao (S)
contribuinte (s), procedimentos de consulta, atividades de arrecadacdo e outras atividades correlatas
em observancia as diretrizes expedidas pela Secretaria da Fazenda Estadual de Séo Paulo, em razéo de
Convénio firmado com a SEFAZ referente ao Anexo 1l do Decreto Estadual-SP n° 56.271/2010, para
incremento da arrecadacdo de tributos, bem como o intercdmbio de dados cadastrais e informacdes
econdmico-fiscais.

1.2. Os servicos do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagdo de Demanda.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do
contrato

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacéo.

1.5. A empresa contratada devera apresentar:

a) Prova de aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto deste, por meio de apresentacdo de atestado (s) expedido (s), em
nome do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado.

b) O Atestado ou Certiddo devera ser apresentado em papel timbrado, original ou cdpia reprografica
autenticada, devidamente assinada por quem o expediu, com a identificagdo do seu subscritor.

1.6. A empresa devera assegurar no minimo duas visitas presenciais ao més com no minimo 04 horas
cada para atender as demandas da Prefeitura, mantendo a disposicdo uma estrutura de pessoal
necessario ao pronto atendimento das solicitacfes, inclusive para resolucdo de ddvidas pontuais
realizadas através de telefone, acesso remoto e outros métodos de comunicacgao;

1.6.1. As visitas deverdo ser agendadas entre as partes.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Faz-se necessaria a contratacdo para efetivar os servicos de interpretacdo de dados e documentos,

aplicacdo da legislacdo tributéria vigente, lancamentos tributarios, alimentagdo de sistemas de
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informacdo, atendimento ao (s) contribuinte (s), procedimentos de consulta, atividades de arrecadagédo
e outras atividades correlatas em observancia as diretrizes expedidas pela Secretaria da Fazenda
Estadual de S&o Paulo, em razdo de Convénio firmado com a SEFAZ referente ao Anexo Il do
Decreto Estadual-SP n°® 56.271/2010, para incremento da arrecadacdo de tributos, bem como o
intercAmbio de dados cadastrais e informagdes econdémico-fiscais, considerando a complexidade das
atividades.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de servico comum, continuado a ser contratado mediante dispensa de licitacdo.

3.2. A prestacdo dos servigos ndao gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragcdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo indicam que 0s servigos prestados sejam realizados por empresa do
ramo de especifico, com a devida qualificacdo técnica e com a devida experiéncia anterior nessas

atividades, com observancia aos itens elencados em Item 1 deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O prazo de prestagdo dos servigos pela empresa vencedora da licitagdo, devera ser de até 12
(doze) meses a contar da data de assinatura do contrato, este devera conter possibilidade de

prorrogacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2.  As comunicaces entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.  Apos a assinatura do contrato, a Administracdo Publica poder& convocar o representante da
empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e fiscal do contrato,

que seré o Sr. Juarez Ferracioli, Diretor do Departamento de Financas e Or¢amentos.
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6.5. O fiscal/Gestor do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do
contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobato6rios pertinentes, caso necessario.

7. FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento seré realizado em até 10 (dez) dias apds a emissdo da Nota Fiscal pela empresa
contratada, que devera ser emitida mensalmente, até o término do contrato.

7.2. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢édo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo e qualidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Para fins de habilitacdo, deveréa o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitacdo juridica, conforme previsao do art. 66 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.2. Qualificacdo técnico/profissional, através dos seguintes documentos, em conformidade com o
inciso IV do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021, sendo:

8.2.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo. (Anexo V).

8.2.2. Prova de aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com 0 objeto deste, por meio de apresentacdo de atestado (s) expedido (s), em
nome do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8.2.3. O Atestado ou Certiddo devera ser apresentado em papel timbrado, original ou cdpia
reprografica autenticada, devidamente assinada por quem o expediu, com a identificacdo do seu

subscritor
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor global estimado do servico € de R$ 16.400,00 (dezesseis mil e quatrocentos reais)
conforme menor valor obtido em orcamentos, enquadrando-se no valor da dispensa, conforme
previsdo do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, conforme menor valor obtidos em orgamentos,
enguadrando-se no valor da dispensa, conforme previsdo do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela dotagdo em anexo.

Urupés, 08 de Janeiro de 2024.

Juarez Ferracioli.
Diretor do Departamento Municipal de Finangas e Orgcamentos.



