GOVERNO DO MUNlciPIO DE URUPES Rua Gustavo Martins Cerqueira, 463, Centro
15850-000 — Urupés/SP

DIVISAO DE COMUNICAGCAO Telefone: (17) 3552-1144
CNPJ 45.159.381/0001-94 E-mail: comunicacao@urupes.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

| CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 E objeto da presente dispensa de licitagio a contratagio de servigos especializados em
publicidade sonora movel em carro de som para a divulgagao de programas, obras, servigos e

campanhas promovidos ou apoiados pelo governo municipal;

1.1.1 Inclui-se neste escopo, e consequentemente na tarifacdo deste processo, a gravagao e
sonorizagdo dos spots publicitarios a serem veiculados, cuja responsabilidade recaird sobre a
contratada, respeitadas a forma, o texto e o tom, que serdo indicados em todo ou em parte pela
Divisao de Comunica¢do desta Prefeitura, além de questdes sobressalentes que serdo
definidas mais a frente neste Termo de Referéncia;

A prestacdo de servigo especificada no item 1.1 limita-se a até 1.000 (mil) horas de exclusiva
transmissdo sonora via carro de som, excluindo-se, portanto, deste montante o tempo
despendido para concepcao e gravagdo dos spots publicitérios;

1.1.2  Estima-se a produgao de até 400 spots publicitarios no periodo.

1.2 A aquisicao dos servicos supramencionados deve ser realizada por itens, a saber:

e Item 1: até 500 horas de divulgagdao em periodo comercial, compreendido entre segunda
e sexta-feira, das 8h as 18h; e

e Item 2: até 500 horas de divulgacdo em periodo ndo-comercial, compreendido de segunda
a sexta-feira, entre 6h e as 8h e entre as 18h as 22h; e em sdbados, domingos e feriados,
entre as 8h e as 18h.

1.3 A dispensa de licitagdo deve ser realizada utilizando o Sistema de Registro de Precos (SRP);

1.4 O contrato para a prestag@o do referido servigo terd uma validade de 12 (doze) meses, contado
a partir da data de sua formalizacao;

1.5 O servi¢o ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista o que dispde o Documento de
Formalizagdo de Demanda que segue anexo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de publicidade sonora movel ¢ um meio eficaz de comunicacgio direta com a
populacdo, permitindo a rapida disseminacao de informagdes relevantes, incluindo programas
de governo, iniciativas comunitarias e situagdes emergenciais;

2.2 Dada a capacidade de atingir uma grande audiéncia com a publicidade sonora mével, o custo
por pessoa alcangada ¢ geralmente menor em comparagdo com outros meios de comunicagao,
tornando-se uma op¢ao eficiente em termos de custo;

23 O uso de carros de som permite flexibilidade no agendamento e localizagao, facilitando a
entrega de mensagens pontuais ou urgentes a publicos especificos ou em areas onde outros
meios podem ser menos eficazes;

24 A natureza intrusiva da publicidade sonora garante que as mensagens sejam ouvidas quase
imediatamente, o que € especialmente 1til para alertas publicos e informagdes criticas;

2.5 A publicidade sonora mével € uma forma eficaz de alcancar grupos demograficos que podem
nao ter acesso facil a outros canais de comunicagao, como internet ou televisao;
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2.6 O servigo ¢ complementar a outros canais de comunicacdo em uma estratégia de marketing
de mix de midia, potencializando o alcance ¢ a eficacia das mensagens transmitidas;

2.7 A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP) visa oferecer maior flexibilidade
orcamentaria, uma vez que nao obriga o vinculo integral do or¢gamento ao valor total estimado,
proporcionando adaptabilidade as variagdes nas necessidades dos diversos setores do governo
municipal e se adequando ao atual cenario econdmico;

2.8  Ademais, a aplicagdo do SRP elimina a necessidade de rateio do valor total entre os diversos
departamentos, simplificando a gestao financeira e or¢amentéria da contratacio;

2.9 Assim, a dispensa de licitacao através do SRP ndo apenas atende as necessidades imediatas,
mas também oferece uma solugao sustentavel e eficiente para futuras demandas, mitigando o
risco de exceder o orgamento previamente alocado.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1 Trata-se de servigco comum, continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo com
a utilizaclo de Sistema de Registro de Preco (SRP);

3.2 A prestacdo dos servigos ndo gerard vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Prefeitura, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A empresa contratada deve possuir experiéncia comprovada em prestacdo de servigos de
publicidade sonora moével;

4.2 O servigo de publicidade sonora movel de que trata este processo deverd ser prestado
exclusivamente por meio de carro de som, ficando excluidos quaisquer outros tipos de
veiculos, como motos, caminhoes, trios elétricos ou outros;

4.2.1 A escolha pelo uso exclusivo de carro de som se da por razdes de mobilidade, acessibilidade
e seguranca, uma vez que sao veiculos que oferecem o equilibrio entre tamanho e capacidade
acustica, permitindo o acesso a diversas areas do municipio, incluindo ruas estreitas ou areas
com trafego intenso, sem comprometer a qualidade da transmissdo sonora;

4.2.2 Duvidas inerentes a possibilidade de execu¢do do servigo com um tipo especifico de veiculo
que ndo estiverem definidas neste Termo de Referéncia serdo dirimidas pela Divisdo de
Comunicacado da Prefeitura de Urupés.

4.3 Os equipamentos de som e gravacao devem ser de alta qualidade, assegurando a nitidez e a
compreensibilidade das mensagens veiculadas. Poténcia, equalizagao e alcance sonoro devem
ser configuradas de forma a facilitar o entendimento das mensagens, tanto para individuos em
proximidade direta com o som quanto para aqueles situados atrds de barreiras fisicas, como
paredes de residéncias e edificios comerciais;
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4.4 Todos os servigos prestados devem estar em conformidade com as normas técnicas €
regulamentagdes locais, estaduais e nacionais aplicaveis ao setor, incluindo limites de volume
e horarios permitidos para operagao de publicidade sonora movel;

4.5 A empresa contratada deve seguir rigorosamente todas as normas de transito e seguranca,
incluindo o limite de velocidade durante a transmissdao sonora e a manutencao regular dos
veiculos utilizados;

4.6 O carro de som devera operar com uma velocidade média de 15 km/h, garantindo a maxima
abrangéncia da mensagem sem comprometer a seguranca do transito ou dos pedestres;

4.7 As gravacdes dos spots publicitarios devem ser realizadas em estidios com equipamentos de
alta fidelidade, e devem ser previamente aprovadas pela Prefeitura antes de sua transmissao;

4.8 A empresa contratada deve assegurar que possui todos os direitos autorais ou licengas de uso
necessarios para a inclusao de musicas, efeitos sonoros e outros elementos de audio nos spots
publicitarios;

4.8.1 Quaisquer violagdes desses direitos ou licengas que resultem em agdes legais ou multas serdo
de responsabilidade exclusiva da empresa contratada;

4.8.2 A responsabilidade de que trata o subitem anterior se mantém mesmo se a Prefeitura
Municipal de Urupés tiver dado anuéncia para a veiculagdao do spot, visto que ndo cabe a
Prefeitura o dever de investigar ou validar os direitos de utilizagdo de elementos de dudio
adquiridos pela empresa contratada.

4.9 A empresa contratada devera fornecer suporte técnico por meio telefonico, correspondéncia
eletronica ou aplicativo mensageiro “WhatsApp”, sete dias por semana, com horario regular
de atendimento das 8h as 17h e horario excepcional das 17h as 22h para situagdes
emergenciais — o0 que, neste ultimo caso, se dard exclusivamente por meio remoto —, para
tratar de quaisquer dtividas ou problemas que possam surgir.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A Divisao de Comunicagao da Prefeitura de Urupés devera enviar uma solicitagdo formal para
a execucao do servico de carro de som, com antecedéncia minima de 24 horas uteis;

5.1.1 Tal solicitacdo poderad ser feita em um dos meios de comunica¢do disponibilizados pela
empresa, que devem incluir ao menos telefone celular e aplicativo mensageiro WhatsApp;

5.1.2 A solicitagdo deve ser acompanhada de um texto publicitario ou informativo e indicacdes
referentes ao tom de comunicagdo a serem empregados na gravagcdo do spot, ou,
alternativamente, de um briefing publicitario contendo todas as informagdes necessarias para
a elaboragdo do texto pelo contratado;

5.1.2.1 Em caso de fornecimento de briefing, o texto produzido pela empresa contratada devera ser
submetido a Divisdao de Comunicacao da Prefeitura de Urupés para aprovacdo antes da
gravacao do spot.

5.1.3 Deverdao acompanhar, na solicitacdo, informagdes sobre o periodo de divulgacdo, datas,
horérios e locais especificos, caso haja, para a veiculacdo do spot, alinhados aos objetivos
comunicacionais da Prefeitura Municipal de Urupés.
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5.2 Apos o fornecimento dos materiais descritos no item acima — e apos a aprovacao do texto e
do tom comunicacional pela Divisdo de Comunicagdo da Prefeitura, caso a solicitagao se
enquadre no que especifica o item 5.1.2.1 —, a empresa contratada devera proceder com a
gravacao do spot, mantendo padrdes elevados de qualidade e clareza na transmissdo da
informacao;

53 Apo6s gravado e masterizado, o spot deverd ser submetido a Divisdo de Comunicagido da
Prefeitura de Urupés para revisdo e aprovagao final;

5.3.1 A empresa contratada deve estar disposta a realizar quaisquer alteragdes no texto e no spot
conforme solicitado pela Divisdo de Comunicagdo, para atender as necessidades
comunicacionais especificas da Prefeitura.

5.4 Uma vez aprovado o spot, a empresa contratada deverd proceder com sua veiculacio
conforme os periodos, horarios e locais estipulados na solicitacao;

5.5 A veiculagdo devera prezar pela clareza e inteligibilidade da mensagem transmitida;

5.6 A Divisdo de Comunicacdo da Prefeitura Municipal de Urupés reserva-se o direito de
monitorar e verificar a execug¢ao do servigo para assegurar sua conformidade com os termos
deste contrato;

5.6.1 Em caso de inadequagdes, a Divisdo de Comunicagdo deverd informar a empresa contratada,
que deverd adequa-lo de imediato, salvo que haja outro periodo acordo entre as partes.

5.7 A empresa contratada deve armazenar todos os arquivos de dudio produzidos para a Prefeitura
em um ambiente seguro e com copias de backup;

5.8 A empresa contratada é responsavel pela manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos
utilizados na execucdo do servigo, sendo ela responsavel por assegurar que todos os
equipamentos e ferramentas estejam em condicdes operacionais antes € durante a prestacao
do servigo;

5.8.1 Em caso de problemas detectados com equipamentos ou ferramentas, a empresa contratada
deve tomar medidas imediatas para reparar ou substituir os itens defeituosos, de modo a ndo
comprometer a execu¢do do servigo conforme acordado.

5.9 A contratada se compromete a observar integralmente a confidencialidade, mantendo sigilo
acerca de todas as informacdes particulares e confidenciais da Prefeitura de Urupés e de seus
colaboradores as quais possa ter acesso em razao do contrato, em estrita conformidade com a
Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e quaisquer outras leis e regulamentos aplicaveis de
protecdo de dados. Ademais, compromete-se a realizar o descarte adequado dessas
informacdes, uma vez que ndo mais necessarias para a execugao do objeto do contrato.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial,

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;
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6.3 As comunicagdes entre a Administracdo e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim;

6.4 A Administra¢do podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo Publica podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo do contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros;

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do contrato
— ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) — sendo instituido
para as fungdes de gestor e fiscal o sr. Luis Fernando da Silva, Chefe da Divisao de
Comunicac¢ao deste municipio, RG 40.867.506-8 ¢ CPF/MF 445.105.798-10;

6.7 O fiscal e gestor do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do
contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario;

6.8 Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, o fornecedor estara sujeito as penalidades
administrativas estabelecidas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes civis € penais
aplicaveis, conforme o artigo 141 e 142 da mesma lei. Tais penalidades incluem adverténcia,
multa, suspensdo tempordaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, e declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

7 FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O menor valor global estimado para a prestacdo do servigo foi orgado em R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais);

7.2 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria desta Administragdo, no prazo de até 20 (vinte)
dias contados do recebimento de cada nota fiscal, nos termos da legislacao especifica e depois
de atestada a prestagdo do servigo;

7.2.1 As notas ficais devem ser emitidas conforme o término da prestagdo de cada servigo
especifico solicitado pela Divisdo de Comunicacdo da Prefeitura de Urupés,
independentemente da quantidade de horas ou valores que se somarem, e devem ser enviadas
ao e-mail comunicacao@urupes.sp.gov.br;

7.3 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades;
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7.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

7.4.2 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga;

7.4.3 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta,
conforme previsdo contida no art. 75, inciso [ da Lei n® 11.133/2021, com regulamentacio no
ambito municipal emenda no Decreto n® 3.151, de 27 de fevereiro de 2023, sob a forma
eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor prego;

8.2 Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1 Habilitagdo juridica, conforme previsao do art. 66 da Lei n® 11.133/2021;

8.2.2 Habilitagdes Fiscal, social e trabalhista, conforme previsdo do art. 68 da Lei n® 11.133/2021;

8.2.3 Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por pessoa juridica de direito ptblico ou privado,
comprovando sua aptidao para a prestacao de servico de natureza similar aquela que € objeto
desta dispensa.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor global estimado ¢ de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme or¢gamentos ja
obtidos, enquadrando-se no valor da dispensa, conforme previsao do inciso II do art. 75 da
Lein® 14.133/2021.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do Municipio.

10.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento no processo.

LUIS FERNANDO DA SILVA
Chefe da Divisao de Comunicagao
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