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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Considerando a necessidade da contratacdo de servidores, € solicitada a contratacdo de
empresa especializada para organizacdo e aplicacdo de 1 (um Concurso Publico de Provas para
empregos do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Urupés, conforme descrito abaixo
compreendendo: elaboracdo do edital; cadastramento de candidatos; analise das inscri¢cBes; preparo do
edital e convocagdo para as provas; preparo, impressdo e aplicagdo das provas escritas; correcao das
provas; apresentacdo dos resultados; e também a prova pratica para os empregos de "Encanador e
Servigos Gerais", "Pedreiro”, "Motorista", "Operador de Maquinas Rodoviarias", e resposta a
eventuais recursos.

1.2. Os servicos do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Documento de Formalizagdo de Demanda.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 90 (noventa) dias a contar da data de assinatura
do contrato

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  Necessaria contratacdo de servidores para 0s empregos:

Empregos NUmero de vagas
Agente de Combate a Endemias 03
Atendente 01
Encanador e Servicos Gerais 01
Enfermeiro 01
Farmacéutico 01
Fisioterapeuta 01
Fonoaudidlogo 01
Motorista 01
Operador de Maquinas Rodoviarias 01
Pedreiro 01
Técnico de Enfermagem 01
Terapeuta Ocupacional 01
Procurador Juridico 01
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante dispensa de licitacao.

3.2. A prestacdo dos servigos ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo indicam que 0s servigos prestados sejam realizados por empresa do
ramo de especifico, com a devida qualificacdo técnica e com a devida experiéncia anterior nessas
atividades.

4.2. A Contratada obriga-se a:

4.2.1. Executar 0s servigos no prazo previsto em sua proposta;

4.2.2. Analise de legislacéo e preparo de minutas de editais;

4.2.3. Recebimento das inscrigdes pela internet;

4.2.4. Elaborag&o de programa e bibliografia, especifico para o emprego;

4.2.5. Analise das inscricOes e preparo da lista para publicagdo;

4.2.6. Preparo de lista de candidatos por sala, para afixar e para assinatura;

4.2.7. Preparo de prova, tiragem, empacotamento e lacracéo;

4.2.8. Sinalizacdo do prédio e salas para orientagdo de candidatos;

4.2.9. Coordenacdo da aplicagdo da prova: com coordenadores e auxiliar de coordenacéo;

4.2.10. Treinamento de fiscais de sala fornecidos pela Prefeitura;

4.2.11. Correcdo da prova através de leitura Optica;

4.2.12. Elaboracdo de Resultado Final;

4.2.13. Assessoria administrativa em caso de recurso;

4.2.14. Preparo de minuta de Homologacao do Concurso Publico.

4.3. A Contratante cabera:

4.3.1. Fornecer e providenciar todos os dados, informacdes, esclarecimentos e especificacfes
necessarios, para a completa e correta realizagdo dos servicos a serem prestados, em prazos
compativeis com a execucdo dos mesmos;

4.3.2. Fornecer o local para a realizagéo das provas;

4.3.3. Publicacéo de editais;

4.3.4. Conta bancéria para recebimento da taxa de inscri¢éo;

4.3.5. Pagamento de custos por meio de guia de recolhimento;
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4.3.6. Participacdo nos cuidados sanitarios;
4.3.7. Verificar, fiscalizar, aprovar e receber o0s servigos executados;
4.3.8. Arquivar os documentos conforme a exigéncia legal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. O prazo para execugdo dos servigos pela empresa vencedora da licitagdo, devera ser de até 90
(noventa) dias a contar da data de assinatura do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2.  As comunicacles entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3.  Apos a assinatura do contrato, a Administracdo Publica podera convocar o representante da
empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e fiscal do contrato,
gue serd o Sr. Juarez Ferracioli, Diretor do Departamento de Financ¢as e Orcamentos.

6.5. O fiscal/Gestor do contrato verificard a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo do
contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobato6rios pertinentes, caso necessario.

7. FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias ap6s a homologacdo do Resultado Final.

7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo e qualidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Para fins de habilitacéo, deverd o licitante comprovar o0s seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica, conforme previsdo do art. 66 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.2. Qualificacdo técnico/profissional, através dos seguintes documentos, em conformidade com o
inciso IV do art. 67 da Lei n° 14.133/2021, sendo:

8.2.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo. (Anexo V).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor global estimado do servico é de R$ 14.900,00 (quatorze mil e novecentos reais),
conforme menor valor obtido em orgamentos, enquadrando-se no valor da dispensa, conforme
previsdo do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, conforme menor valor obtidos em orgamentos,

enguadrando-se no valor da dispensa, conforme previsdo do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

02. Poder Executivo - 02.02. Secretaria Municipal de Financas e Or¢camento - 02.02.01. Departamento
de Contabilidade - 04 123 0002 2064 0000. Manutencdo Secretaria Municipal de Financas e
Orcamento - 3.3.90.39.00. Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - Recurso Proprios.

Urupés, 10 de Julho de 2023.

Juarez Ferracioli.
Diretor do Departamento Municipal de Financas e Orgamentos.



