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DECRETO N° 2.774, De 09 de Novembro de 2017.

Dispoe sobre o acesso a informacoes, previsto
na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de
2011 e da outras providéncias.-

ALCEMIR CASSIO GREGGIO, Prefeito do Municipio de
Urupés, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribuicdes legais e com base no art. 70
n°® VIII, da Lei Organica do Municipio, c.c. o art. 42 da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011,
DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Este Decreto dispde sobre os procedimentos a
serem observados a fim de garantir o acesso a informacdes previsto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo tnico- O direito de acesso a informacao
mencionado no “caput” deste artigo sera garantido substancialmente por meio da
divulgacdo de informacdes nos termos do art. 8°, sem prejuizo da possibilidade de
solicitacao a ser apresentada nos termos do art. 9°, ambos deste Decreto.

Art. 2°- Para os efeitos do disposto no artigo anterior os
principios, diretrizes e procedimentos a serem observados sdo aqueles definidos pela
normal federal.

Art. 3°- Aplicam-se as disposicoes contidas neste Decreto,
no que couber, as entidades privadas, sem fins lucrativos que recebam, para a
realizacao de acoes de interesse publico, recursos diretamente do orcamento ou
mediante subvencdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos do género.

Paragrafo dnico- A publicidade a que estdo submetidas as
entidades citadas no “caput” deste artigo, refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam
legalmente obrigadas.

Art. 4°- Os procedimentos previstos mneste Decreto
destinam-se a assegurar o direito fundamental de acesso a informacao e devem ser
executados em conformidade com os principios basicos da Administracdo Publica e
com as seguintes diretrizes:

I- observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

II- divulgacao de informacodes de interesse publico, independentemente
de solicitacoes;

III- utilizacado de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da
informacao;
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IV- fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia a
Administracdo Publica;
V- desenvolvimento do controle social da Administracao Publica.

Art. 5° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

I- informacao: dados, processados ou nao, que podem ser
utilizados para producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

II- documento: unidade de registro de informacao, qualquer que seja o
suporte técnico ou formato;

III- informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricao
de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade
e do Estado;

IV- informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,

V- tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a
producao, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacéao,
destinacao ou controle da informacao;

VI- disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII- autenticidade: qualidade da informacédo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

VIII- integridade: qualidade da informac¢do nao modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

IX- primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o
maximo de minucias possiveis, sem modificacao.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACAO E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6°- Compete aos 6rgaos do Poder Executivo, observadas
as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I- gestdo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgacao;

II- protecao da informacdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

III- protecdo da informacao sigilosa e da informacao pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de
acesso;

Art. 7°- O acesso a informacdo de que trata este Decreto
compreende, entre outros, os direitos de obter:

I- orientacdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso,
bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo almejada;

II- informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pelos 6rgaos da Administracéo, recolhidos ou néo a arquivos publicos;
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III- informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com o o6rgdos da Administracéo,
mesmo apos a cessacao do vinculo;

IV- informacao primaria, integra e auténtica e atualizada;

V-  informacdo sobre atividades exercidas pelos orgaos da
Administracdo, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI- informacao pertinente a administracdo do patriménio publico,
utilizacao de recursos publicos, licitacdo e contratos administrativos;

VII- informacao relativa:

a)- a implementacao, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e acoes dos érgaos publicos, bem como metas e indicadores propostos;

b)- ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacoes e tomadas de
conta realizadas pelos 6rgaos de controle interno, incluindo prestacdées de contas
relativas a exercicios anteriores.

§1°- O acesso a informacao previsto no “caput” deste artigo
nao compreende as informacdes relativas a investigacoes, auditorias ou processos
assemelhados em andamento, bem como aquelas que possam comprometer a
seguranca de pessoas fisicas, da sociedade e do Estado.

§2°- Quando nao for autorizado acesso integral a
informacao por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao
sigilosa por meio de certidao, extrato ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§3°- O direito de acesso aos documentos ou as informacoes
nele contidas, utilizadas como fundamento da tomada de decisdao e do ato
administrativo, sera assegurado com a edicao do ato decisorio respectivo.

§4°- A negativa de acesso as informacodes objeto de pedido
formulado aos o6rgaos da Administracdo, quando nao fundamentada, sujeitara o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos do disposto no art. 20 deste Decreto.

§5°- Informado do extravio da informacao solicitada, podera
o interessado requerer ao Prefeito Municipal a abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacao.

§6°- Verificada a hipétese prevista no paragrafo anterior, o
responsavel pela guarda da informacdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem a sua alegacao.

Art. 8°- O Executivo promovera, independentemente de
requerimento a divulgacao, pelo “site” eletronico da Prefeitura, as informacodes de
interesse publico e coletivo em geral, contendo, no minimo:

I- registro das competéncias e estrutura organizacional da
Prefeitura, enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento
ao publico;
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II- registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III- registros de despesas;

IV- informacdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive
os respectivos editais e resultados, bem como o resumo de todos os contratos
celebrados;

V- dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes e
projetos;

VI- respostas a perguntas mais freqiientes da sociedade.

Paragrafo tnico - Em até 180 (cento e oitenta) dias,
contados da data da publicacdo deste Decreto, devera estar incluida a inclusao das
informacdes previstas neste artigo, no sitio eletronico da Prefeitura.

CAPITULO III .
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

SECAO I
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 9°- Qualquer interessado podera apresentar pedido de
acesso a informacdes dos o6rgdos da Administracdo, devendo o pedido conter a
identificacdo e a especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida,
pedido esse que devera ser respondido dentro do prazo de 20 (vinte) dias, sendo que
nao serao atendidos os pedidos apresentados de forma genérica.

§1°- O Executivo viabilizara alternativa de pedidos de acesso
por meio do telefone (017) — 3552-1144, ramal 201 — Setor de Comunicacéo — pelo sitio
eletronico da  Prefeitura -  www.urupes.sp.gov.br - e pelo e-mail
prefeitura@urupes.sp.gov.br

§2°- Para acesso a informacdes de interesse publico, a
identificacdo do requerente se resumira a apresentacdo de documento oficial de
identidade, do CPF/MF e a indicacdo de seu endereco, sem prejuizo de serem
solicitados, visando a aprimorar o contato, numeros de telefone e endereco eletrénico,
se houver.

§3°- Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacao de informacodes de interesse publico.

§4°- Na hipétese de atendimento ndo presencial em que haja
solicitacdo de entrega de documento, cabera ao atendente obter a identificacao do
interessado nos termos do §2° deste artigo, devendo este comprova-la, no ato do
recebimento do que fora postulado.

Art. 10- Na hipotese da informacdo solicitada nao se
encontrar acessivel no sitio eletréonico da Prefeitura e de ndo ser possivel conceder o
acesso imediato, o setor de atendimento, em prazo nao superior a 20 dias, devera:

I- comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reproducao ou obter a certidao;

1I- indicar as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido;

III- comunicar que o fornecimento da informacao pretendida nao é
de competéncia do Poder Executivo, indicando, se for de seu conhecimento, o 6rgao ou
a entidade pertencente a outro ente ou esfera de poder competente para tal.


http://www.urupes.sp.gov.br/
mailto:prefeitura@urupes.sp.gov.br

Drefoitura Minioipad do Ulrapés

) CNPJ 45.159.381/0001-94
g 5'3'3&@;53?3"/3 Rua Gustavo M. Cerqueira, 463- Urupés- CEP 15850-000 -Fone/fax (17) 3552-1144

,;%
Site: www.urupes.sp.gov.br  e-mail: prefeitura@urupes.sp.gov.br

§1°- O prazo previsto no “caput” deste artigo podera ser
prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, fato de que sera
cientificado o requerente.

§2°- Sem prejuizo da seguranca e da protecao das
informacdes e do cumprimento da legislacao aplicavel, a Prefeitura podera oferecer
meios para que o préprio requerente possa pesquisar a informacao que necessitar.

§3°- Quando nado for autorizado o acesso por se tratar de
informacao total ou parcialmente sigilosa, o requerente sera informado sobre a
possibilidade de interpor recurso, bem como sobre os prazos e condi¢cbes para tal,
devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciacido, nos
termos previstos neste Decreto.

§4°- A informacdo armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato.

§5°- Caso a informacado solicitada esteja disponivel ao
publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer ouro meio de acesso
universal, serdao informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se
podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao, procedimento esse que
desonerara o 6rgao ou entidade da Administracdo da obrigacdo de seu fornecimento
direto, salvo se o requerente declarar que nédo possui de meios para realizar, por si
mesmo, tais procedimentos.

§6°- Os orgaos e entidades demandadas pela via instituida
no “caput” deste artigo ou por outro meio previsto neste Decreto para oferecer
informacao terdo o prazo maximo de 10 (dez) dias para fornecerem ou justificarem a
recusa.

Art. 11- O servico de busca e fornecimento da informacao é
gratuito, salvo nas hipoteses de reproducdo de documentos pelo 6rgao da
Administracdo consultado, inclusive por meio digital, situacdo em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e
dos materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, autenticacao, midias
digitais e postagem.

Paragrafo tnico - Estarda isento de ressarcir os custos
previstos no “caput” deste artigo todo aquele cuja situacdo econdmica nao lhe permita
fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei
Federal n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 12- Quando se tratar de acesso a informacao contida
em documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, sera oferecida a
consulta de copia, com certificacdo de que essa confere com o original.

Paragrafo anico- Na impossibilidade de obtencao de copias,
o interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor
publico, a reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservacao
do documento original.

Art. 13- E direito do requerente obter o inteiro teor de
decisdo negativa de acesso, por certiddo ou copia.
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SECAO II
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Art. 14- O Servico de Informacao ao Cidadao sera realizado
pelo Setor de Comunicacdo da Prefeitura, o qual podera ser acessado pelos meios
previstos no art. 9°, §1°, além do atendimento presencial, com o objetivo de:

I- atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao.

II- informar sobre a tramitacdo de documentos, e

III-  receber e registrar os pedidos de acesso a informacéo.
SECAO III

DOS RECURSOS

Art. 15- No caso de indeferimento de acesso a informacéao
ou as razodes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data da sua ciéncia.

§1°- O recurso sera dirigido ao Prefeito Municipal, que
solicitara ao setor juridico manifestar-se sobre o mesmo no prazo de 05 (cinco) dias.

§2°- Apresentada a manifestacao prevista no §1° ou
transcorrido o prazo sem a sua apresentacdo, o recurso previsto neste artigo devera
ser julgado no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da  manifestacao
apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua apresentacao, conforme o caso.

Art. 16- Do indeferimento do recurso de que trata o art. 13,
o interessado podera solicitar reconsideracdo, dentro do prazo de 10 (dez) dias,
contados da data da ciéncia do indeferimento.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGCAO
SECAO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17- Nao podera ser negado acesso a informacao
necessaria a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo tnico - As informacdées ou documentos que
versem sobre condutas que impliquem violacdo dos direitos humanos praticada por
agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de
restricao de acesso.

Art. 18- O disposto neste Decreto nao exclui as demais
hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica, nem as hipéteses de segredo
industrial decorrentes da exploracao direta de atividade econémica pelo Estado ou por
pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

SECAO II
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 19- O tratamento das informacdes pessoais deve ser
feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais nos termos do art. 5° da
C.F. de 1988.
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 20- Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade dos agentes publicos, apurada apés o devido processo legal, que:

I- recusar-se a fornecer a informacao requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente
de forma incorreta;

1I- utilizar-se indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacao que se
encontre sob sua guarda ou que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio
das atribuicoes de cargo, emprego ou funcéao publica;

III-  agir com dolo ou ma fé na analise das solicitacdes de acesso a
informacao;

IV-  divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
a informacao sigilosa ou informacao pessoal;

V- impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal o de
terceiros, ou para fins de ocultacao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI- ocultar da revisao de autoridade superior competente

informacao sigilosa para beneficiara si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e
VII- destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes publicos.

Paragrafo anico- Pelas condutas descritas no “caput” deste
artigo, podera o agente publico responder, também, por improbidade administrativa,
conforme o disposto na Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Art. 21- A pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informacdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar
de observar o disposto neste Decreto estara sujeita as seguintes sancoes:

I- adverténcia;

II- multa;

I1I- rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV-  suspensdo temporaria de participar em licitacao e impedimento
de contratar com a Administracdo Publica por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

V- declaracao de idoneidade para licitar ou contratar com a

Administracao Publica, até que seja promovida a respectiva reabilitacéo;

§1°- As sancgdes previstas nos incisos I, IIl e IV do “caput”
deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a prevista no inciso II, assegurado
o direito de defesa ao interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§2°- A reabilitacdo referida no inciso V do “caput” deste
artigo, sera autorizada somente quando o interessado efetivar o ressarcimento ao
Poder Publico dos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no inciso IV.
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Art. 22- O Poder Executivo responde diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo nao autorizada ou utilizacao indevida
de informacoes sigilosas ou informacbes pessoais, cabendo a apuracao de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito
de recesso.

CAPITULO VI )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS.

Art. 23- Compete ao Poder Executivo, através de seus
orgaos, com referéncia ao disposto presente Decreto:

I- assegurar o cumprimento de suas normas, de forma eficiente e
adequada,;

II- monitorar a implementacao de suas disposicoes.

III- recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao

aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto neste Decreto;

IV- orientar os respectivos orgaos e entidades da Administracao
Puablica, no que se refere ao cumprimento de suas normas;

V- promover campanha de fomento a cultura da transparéncia na
Administracao municipal,
VI-  promover o treinamento dos agentes publicos no que se refere

ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na Administracao.

Art.24- Podera ser cobrado o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados na busca e
fornecimento das informacoes.

Art. 25 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito
Municipal mediante a aplicacdo das regras dispostas na normal geral.

Art. 26- Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicoes em contrario, em especial, o Decreto n® 2576, de
02 de junho de 2.014.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE URUPES, em 09 de
novembro de 2017.
ALCEMIR CASSIO GREGGIO

Prefeito Municipal

Publicado na Secretaria da Prefeitura do Municipio, na data
supra.

Mirian L. Fazoli Garcia Zucchini
Secretaria Administrativa


http://www.urupes.sp.gov.br/
mailto:prefeitura@urupes.sp.gov.br

